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Hantering av offentlighet och sekretess’

Riktlinjer for direktupphandling for Farsta stadsdelsndmnd —
bilaga 2

Allminheten har ritt att ta del av handlingar men allt far du inte
lamna ut. Det finns regler om sekretess, tystnadsplikt,
meddelarfrihet och meddelarskydd som maste foljas.

Offentlighetsprincipen garanterar Oppenhet och &r en hornsten i vér
demokrati. Det dr av yttersta vikt att myndigheternas verksamhet sa
langt som mojligt sker i 6ppna former och under insyn av allménhet
och media.

Offentlighetsprincipen
Offentlighetsprincipen innebar att allmdnheten har rétt till insyn i
och tillgéng till information om det allménnas verksamhet.

Offentlighetsprincipen kommer till uttryck pa olika sétt, till
exempel genom allménna handlingars offentlighet, rétten till
yttrandefrihet och rétten till meddelarfrihet.

Offentlighetsprincipen och sekretess — kortfattat om lagstiftningen,
regeringens webbplats

Allméinna handlingar
Offentlighetsprincipen innebér bland annat en ritt att ta del av
allminna handlingar som finns hos myndigheter.

! Texten dr hamtad fran stadens intranit (augusti 2024).
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Bestammelser om rétten att fa ta del av allm@nna handlingar finns 1
tryckfrihetsférordningen (TF). Allminna handlingar ska vara
offentliga och tillgdngliga for alla om inte sekretess foreligger.

Vad dr en allmdin handling?

En allmén handling kan till exempel vara en text, en bild, en
ljudinspelning eller en film. En allman handling ska uppfylla
foljande krav:

e Handlingen forvaras hos en myndighet.

e Handlingen har kommit in eller upprattats pd myndigheten.
Niér en handling ska anses inkommen till eller uppréttad
finns det sédrskilda bestimmelser om i TF.

Utldmnande av allmdn handling
Vem som helst kan begéra att fa ta del av en allmén handling och
ska dé vinda sig till den myndighet som forvarar handlingen.

Den som vill ta del av en allmén handling har rétt att 14sa den hos
myndigheten. Detta géller om handlingen &r allmén och offentlig.
Det ér dven tillatet att fotografera handlingen. Den som vill ta del av
en allmén och offentlig handling har ocksa ritt att mot avgift fa en
kopia av handlingen.

En myndighet dr som huvudregel inte skyldig att lamna ut en
allmén handling i elektronisk form. Det dr den utlimnande
myndigheten som bedomer om den, som en serviceatgird, ska
skicka en handling elektroniskt om det dr ldmpligt utifrén géllande
lagstiftning.

En begiran att fa ta del av en allméin handling ska provas skyndsamt
av myndigheten.

En myndighet far som huvudregel inte krdva att den som vill ta del
av en allmén handling ska tala om vem han eller hon ér eller vad
handlingen ska anvindas till. Om handlingen innehéller uppgifter
som faller in under nagon bestammelse i offentlighets- och
sekretesslagen, maste myndigheten dock i vissa fall fi veta vem
som vill ha handlingen och vad den ska anvindas till f6r att kunna
ta stdllning till om handlingen fir ldmnas ut.

For det fall en begidran om att {4 ta del av allmén handling helt eller
delvis inte kan tillmotesgas ska den som vill ta del av handlingen
underrittas om att han eller hon kan begira att saken hénskjuts till



w Stockholms

Hantering av offentlighet och sekretess| |

Information
Sida 3 (4)

myndigheten och att det krévs ett beslut av myndigheten for att ett
avgorande att inte limna ut en handling ska kunna overklagas.

Avgifter for kopior av allmdnna handlingar
Den som vill ha kopior pa handlingar kan behdva betala en avgift.

e Nio sidor dr gratis.

e Den tionde sidan kostar 50 kronor och varje sida darutover
kostar 2 kronor.

e Avgifter ska tas ut enligt samma normer vid bestéllning av
elektroniska kopior.

e Eventuell kostnad for att skicka handlingarna tillkommer.

Sekretess och tystnadsplikt

Rétten att ta del av allmdnna handlingar hos myndigheter begréansas
av att uppgifter i allmdnna handlingar kan omfattas av sekretess, det
vill sdga vara hemliga.

Vad innebdr sekretess?

Sekretess innebir ett forbud att rdja en uppgift, vare sig det sker
muntligen, genom att en allmén handling ldmnas ut eller pa nagot
annat sétt. Bestdimmelser om i vilken utstrackning allménna
handlingar kan omfattas av sekretess finns 1 offentlighets- och
sekretesslagen (OSL)

Sekretessbestimmelserna innebdr begriansningar bade i
allménhetens rétt att ta del av allmidnna handlingar och i anstilldas
rétt till yttrandefrihet.

Vilka ska tilldmpa sekretessbestimmelserna?
Sekretessbestimmelserna ska tillimpas av myndigheter och darmed
jamstéllda organ, till exempel aktiebolag, handelsbolag,
ekonomiska foreningar eller stiftelser dir kommuner eller regioner
utdvar ett rattsligt bestimmande inflytande. Béde anstillda och
uppdragstagare, till exempel vissa konsulter, omfattas av
sekretessbestimmelserna. Sekretessen ska iakttas dven efter att
anstédllningen eller liknande forhallande upphort.

I OSL finns dels generella sekretessbestimmelser som ér tillimpliga
1 all kommunal verksamhet och dels sekretessbestimmelser som dr
tillampliga 1 sérskilda verksamhetsomraden sa som till exempel
inom socialtjénst, utbildningsverksamhet och personaladministrativ
verksamhet.
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I 20 kap. 3 § brottsbalken finns en bestimmelse om brott mot
tystnadsplikt som straftbeldgger brott mot sekretessen. Vid
uppsatligt brott mot tystnadsplikten dr straffet boter eller fangelse 1
hogst ett ar och vid oaktsamhetsbrott boter. Ringa fall av
oaktsamhet ar straffria.

Meddelarskydd och meddelarfrihet

Med meddelarskydd avses det i TF och yttrandefrihetsgrundlagen
(YGL) reglerade skydd en medborgare har 1 forhallande till
myndigheter och andra allménna organ att kunna ldmna uppgifter
for publicering 1 de massmedier som omfattas av TF och YGL.

Meddelarfrihet innebar att det 1 viss man dr mdjligt for anstillda och
uppdragstagare att straffritt limna sekretessbelagda uppgifter till
massmedier for publicering. Undantag fran meddelarfriheten giller i
vissa fall. For det forsta om ndgon genom att ldmna uppgift gor sig
skyldig till vissa allvarliga brott mot rikets sékerhet, for det andra
om ndgon ldmnar ut den handling dir de sekretessbelagda
uppgifterna finns och for det tredje om négon ldmnar ut en uppgift
for vilken kvalificerad tystnadsplikt gédller som har foretrade
framfor meddelarfriheten, till exempel inom socialtjansten.

Bestammelserna om meddelarskydd innefattar d&ven
anonymitetsskydd och forbud for myndigheter och andra allménna
organ att efterforska vem uppgiftslamnaren dr. Om nagon utnyttjat
sin meddelarfrihet far han eller hon inte kritiseras av myndigheten
for sitt handlande, sé kallat repressalieférbud.

Skyddade personuppgifter
Skyddade personuppgifter
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