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Fastighetsnamndens delegationsordning

Fastighetsndmndens delegationsordning innehaller inledningsvis
nagra kommentarer och forklaringar om innehallet. Har finns ocksa
ett sirskilt avsnitt om sékerhetsskydd.

Sedan foljer en forteckning av delegationsbesluten. Dessa kan dver-
klagas med laglighetsprovning och ska anmaélas till fastighetsndmn-
den. Direfter kommer forteckningen 6ver verkstéllighetsbesluten.
Dessa utgor ren verkstillighet och de kan inte 6verklagas och beho-
ver inte anmalas till fastighetsndmnden.

Vidare finns en lista med forkortningar och slutligen en samman-
stéllning 1 tabellformat av beslutanderétt och verkstéllighet avse-
ende investeringsbeslut, upphandling och upplételse av nyttjande-
ratter.

Beslut och verkstillighet

En ndmnd har rétt att delegera beslutanderitt till bl.a. fortroende-
valda och anstillda. Mgjligheten till delegation tar sikte pa det som
kommunalrittsligt utgdr ett beslut. Kédnnetecknande for ett beslut ar
bl.a. att det finns alternativa 16sningar och att beslutsfattaren maste
gora vissa dverviganden och beddmningar. De beslut som kontoret
bedomt utgdr beslutsfattande i kommunallagens mening finns under
rubriken “Forteckning dver delegationsbeslut”.

Det som inte dr beslutsfattande utgor verkstillighet, det vill sdga be-
slut av rutinméssig karaktir som regelmassigt fattas av olika tjénste-
mén 1 kraft av deras tjénstestdllning. Om det finns klara mélstt-
ningar for verksamheten kan manga vardagliga atgérder hanforas
till verkstéllighet trots att de innefattar ett visst matt av sjdlvstindigt
stéllningstagande, som exempelvis interna fragor om inkdp, fastig-
hetsforvaltning och personaladministration. De beslut som kontoret
bedomt utgdr verkstillighet finns under rubriken “Forteckning dver
verkstéllighet”.

Grinsen mellan beslut och verkstillighet har bland annat betydelse
for fridgan om ett beslut kan 6verklagas genom laglighetsprovning
eller forvaltningsbesvér samt huruvida ett beslut maste anmalas till
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ndmnden. Ett delegationsbeslut i kommunallagens mening méste
anmélas till fastighetsndmnden och kan genom detta 6verklagas.

Regelverket om delegation av beslutanderiitt

Med delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen ska fattas av
ndmnden, men dir nimnden beslutat flytta 6ver beslutanderitten till
ndgon annan — beslutet delegeras.

Néamnden kan dock nir som helst dterkalla givna delegationer, ge-
nerellt eller 1 ett specifikt drende. Namnden kan ocksé foregripa ett
beslut i ett speciellt d&rende genom att ta Over drendet fran delegaten
och besluta. Detta kan gilla ett ur principiell synpunkt viktigt
arende som namnden anser att den bor besluta sjélv i. Ndimnden har
dock inte rétt att omprdva ett redan fattat beslut.

Vem kan ndmnden delegera till?

Fastighetsndmnden far enligt 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § kommunal-
lagen delegera sin beslutanderitt i ett visst drende eller en grupp av
arenden till presidiet, ett utskott, en enskild ledamot eller en an-
stalld.

Observera att det inte ar tillatet att delegera till ndgon utanfor den
kommunala organisationen sdsom uppdragstagare, konsulter eller

entreprenor.

Vidaredelegation av beslutander:itt

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen &r sd kallad vidaredelegation tilla-
ten. Detta innebdr att forvaltningschefen kan ges rétt att vidaredele-
gera till andra anstéllda. Vidaredelegation &r bara tilldten i ett steg
vilket innebdr att en tjdnsteman, som av forvaltningschefen fatt ratt
att fatta beslut, i sin tur inte kan delegera vidare till underordnad.

Bréidskande drenden

Av 6 kap. 39 § kommunallagen framgar att fastighetsnimnden har
en mojlighet att delegera bradskande drenden till ordféranden eller
annan ledamot da fastighetsnimndens avgorande inte kan avvaktas.
Fastighetskontoret foreslar att fastighetsndmnden uppdrar &t ordfo-
randen att besluta pdA ndmndens vignar i1 drenden som &r sa brads-
kande att nimndens avgorande inte kan avvaktas.

Anmélan av delegationsbeslut

Fastighetsnimnden har det yttersta ansvaret for verksamheten.
Néamnden ska déarfor enligt 7 kap. 8 § kommunallagen besluta huru-
vida beslut som fattas pa delegation ska anmiélas till fastighets-
nimnden.
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Detta avser de beslut som rdknas upp Forteckningen over delega-
tionsbeslut 1 fastighetsnimndens delegationsordning. De beslut som
raknas upp 1 Féorteckning over verkstillighet anméls inte.

Anmilan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte. Darut-
over &r det nodvéndigt att anmaila beslut for att dessa ska vinna laga
kraft och inte for alltid ska kunna bli foremal for 6verklagande.

Fastighetskontoret foreslar att samtliga beslut av férvaltningschefen
och ovriga delegater i forteckningen dver delegationsbeslut anméls
till fastighetsndmnden enligt foljande rutin.

e Investeringsbeslut sdsom utrednings- inriktnings- och ge-
nomforandebeslut anmals till fastighetsnimnden av fastig-
hetsavdelningen. Upphandlingar inom ramen for dessa be-
slut anmdls inte, da dessa utgor verkstéllighet.

e Upphandlingar anmils av ansvarig handlidggare till fastig-
hetsndamnden. Detta avser exempelvis advokat-, beman-
nings- och konsulttjinster, som inte dr kopplade till ndgot in-
vesteringsprojekt. Bdde vanliga upphandlingar och direk-
tupphandlingar omfattas. Avrop pa upphandlade avtal an-
mdls inte.

e Transaktioner avseende fastigheter, byggnader och bostads-
ritter anméls till fastighetsndmnden av transaktionsenheten.

e Beslut i personaldrenden i forteckningen 6ver delegationsbe-
slut anméls manadsvis genom att underlag hélls tillgangligt
vid nimndsammantréde.

e Ovriga delegationsbeslut, som exempelvis avslag pa begiran
om utldmnande av allmén handling anmals ocksa till fastig-
hetsndmnden av ansvarig handlaggare.

e Ordforandens beslut 1 bradskande drenden ska anmilas vid
fastighetsndamndens foljande sammantraden.
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Hénsyn till budget vid beslutsfattande

Vid beslut om ekonomisk férvaltning utgdér dessutom budget en be-
gransning av tjinstemannens beslutsomride. Vid beslut av ekono-
misk art dr beslutsfattaren alltsa skyldig att kontrollera att medels-
tackning finns for avsett &ndamal innan beslut fattas.

Det ér inte tillatet att dela upp ett inkop 1 olika delar for att komma
under beloppsgrinsen. Kinda foljdkostnader ska inkluderas i be-

slutsbeloppet

Personliga omkostnader

Anstéllda far inte fatta beslut som ror vederborande personligen. Sa-
dana beslut fattas av dverordnad. Beslut som ror forvaltningschefen
fattas av nimndens ordforande.

Oberoende av vad som anges 1 delegationsordningen ska “’person-
liga omkostnader”, exempelvis resor och representation i tjénsten,
alltid godkdnnas av dverordnad chef.

Fullmakt

Det ir skillnad pa fullmakt och delegation. Beslut som fattas pa de-
legation kan angripas genom laglighetsprovning, medan de beslut
och atgérder som vidtas pa grund av en fullmakt endast kan bli fore-
mal for process i1 allmdn domstol. En delegat kan aldrig delegera vi-
dare sin beslutanderdtt. Den som har fullmakt kan diremot transpor-
tera sin fullmakt.

Anvindande av fullmakt begrinsas till civilrattens omrade. Anvan-
dandet begriansas ocksé till &renden som kan bestdmmas till tid och
omfang eller till typarenden av viss beskaffenhet. Det dr normalt att
fullmakt utfardas for réttegangar, forhandlingar och vissa forratt-
ningar. Fullmakt kan dven ges till nagon som ska vara bestillarom-
bud vid en entreprenad eller ett konsultuppdrag.

Fastighetsndmnden har genom fullmiktiges reglemente fatt réitten
att sjilv eller genom ombud fora stadens talan i alla mél och &ren-
den inom fastighetsnimndens verksamhetsomréde.

Fastighetsndmnden har forordnat forvaltningschefen och kontorets
anstéllda jurister att var for sig sasom ombud foretrada Stockholms
kommun inom fastighetsndimndens forvaltningsomrade.
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Jiv

Lagreglerna om jav for anstillda och fortroendevalda i kommunerna
finns 1 6 kap. 28-32 §§ och 7 kap. 4 § kommunallagen. Reglerna ta-
lar om nér en anstélld eller fortroendevald ska anses ha ett sddant
intresse i ett drende att hans eller hennes opartiskhet kan ifrdgasit-
tas. Javsreglerna géller vid all 4rendehantering och riktar sig till den
som pa nagot sitt kan paverka dess utgang. Reglerna giller inte bara
den som beslutar i ett d&rende, utan géller &ven den som bereder ett
drende. Den som ar javig skall sjdlvmant anmila detta.

Sarskilt om siikerhetsskyddsfrigor

Forvaltningschefen ansvarar for sdkerhetsskyddet inom den egna
forvaltningen och agerar pd mandat fran ndmnden och ska sdker-
stélla att det finns en utsedd sdkerhetsskyddssamordnare inom for-
valtningen.

Forvaltningschefen ska ocksé sdkerstélla att de resurser som krivs
for att uppratthalla sédkerhetsskyddet finns inom forvaltningen. Detta
giller dven resurser utdver sidkerhetsskyddsfunktioner saisom HR,
IT, upphandling, arkiv och registratur.

Forvaltningschefen ska vidare sdkerstilla att mandat for att utfora
uppgifter inom sdkerhetsskyddet ar tydligt delegerat och kommuni-
cerat inom forvaltningen.

Forvaltningschefen ska slutligen sdkerstilla att roller av betydelse
for sikerhetsskyddet ér separerade frén roller som foretrdder mot-
stdende intressen inom forvaltningen. Det kan exempelvis vara att
roller med ansvar for IT-sikerhet och roller med ansvar for digitali-
sering inte ska vara samlade hos en individ eller under samma be-
slutande chef for att undvika intressekonflikt vid prioritering i verk-
samheten.

Sédkerhetschef (sikerhetsskyddssamordnare)

Vid forvaltningar som bedriver sdkerhetskinslig verksamhet och/el-
ler hanterar sdkerhetsskyddsklassificerade uppgifter eller andra
skyddsvirden som ska ges ett sdkerhetsskydd ska det finnas en ut-
pekad sdkerhetsskyddssamordnare. Sidkerhetsskyddssamordnaren
ska vara direkt understélld forvaltningschefen i sékerhetsskyddsfra-
gor. Sdkerhetsskyddssamordnaren fattar beslut enligt delegering i
sakerhetsskyddsfrdgor som inte aligger stadens sdkerhetsskyddschef
att besluta om.

Sakerhetsskyddschefen ska samordna och folja upp sdkerhets-
skyddsarbetet inom den egna forvaltningen och ge stod till forvalt-
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ningschefen och den dvriga verksamheten samt vara forvaltningens
kontaktperson 1 sédkerhetsskyddsfragor.

Avdelningschefer och enhetschefer

Avdelningschefer och enhetschefer vid forvaltningen ansvarar for
sdkerhetsskyddet inom sina respektive verksamheter. Avdelnings-
chefer och enhetschefer ska ocksa sédkerstilla att sdkerhetsskyddet
inom den egna avdelningen eller enheten f6ljs upp och eventuella
avvikelser hanteras.

Projektsikerhetssamordnare

I projekt som omfattas av krav pa sékerhetsskydd ska det finnas en
utpekad projektsidkerhetssamordnare om det inte &r uppenbart obe-
hovligt.

Projektsékerhetssamordnaren ska vara direkt understélld projekt-
chefen i sédkerhetsskyddsfragor. Projektsédkerhetssamordnaren fattar
beslut enligt delegering i sikerhetsskyddsfragor som inte aligger
stadens sdkerhetsskyddschef, eller forvaltningens sikerhetsskydds-
samordnare att besluta om.

Sédkerhetsskyddsregistrator

Vid beroérda forvaltningar och bolag ska det finnas minst en séker-
hetsskyddsregistratur om det inte dr uppenbart obehovligt. Med
uppenbart obehovligt avses i detta fall att forvaltningen eller bolaget
genom avtal kan samnyttja sikerhetsskyddsregistratur tillhorande
annan forvaltning eller bolag inom staden.

Séakerhetsskyddsregistraturen ska bemannas av minst en utsedd sé-
kerhetsskyddsregistrator. Sdkerhetsskyddsregistrator har sarskilda
befogenheter och vissa undantag fran krav péd sékerhetsskyddsatgér-
der (exempelvis krav pa kvittens vid hantering av sékerhetsskydds-
klassificerade handlingar och lagringsmedia) i sdkerhetsskyddsregi-
straturen. Dessa befogenheter och undantag ska framgé av me-
todstod for sdkerhetsskyddsregistraturen.
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1. Forteckning over delegationsbeslut
Arende Kommentar L.agosta
niva
Overgripande &renden
1. AC
Beslut att 6verklaga dom eller be- | Delegerad beslutanderétt omfattar
slut som ror drenden inom fastig- | inte
hetsndmndens verksamhetsom- a) drenden som avser verksamhetens
rade samt avge yttrande vid éver- | mal, inriktning, omfattning eller kva-
klagande. litet,
b) framstéllning eller yttranden till
kommunfullméktige, liksom yttran-
den med anledning av att beslut av
fastighetsndmnden i dess helhet eller
av kommunfullmaiktige, har 6verkla-
gats,
¢) drenden som ror myndighetsutdv-
ning mot enskilda, om de dr av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.
2. FC och
Skriftligt beslut att inte limna ut | Muntliga besked i samband med JS
handling samt skriftligt beslut om | handlaggning av utlimnande av endast
forbehall i samband med att allmén handling regleras i punkten 1
handling utlimnas 1 ”Forteckning 6ver verkstallighet”.
3. FC,
Skriftligt beslut att inte limna ut | Muntliga besked i samband med SakC
handling samt skriftligt beslut om | handliggning av utlimnande av och JS
forbehall i samband med att allmén handling regleras i punkten 1 | endast
handling utlimnas vad avser 1 ”Forteckning 6ver verkstallighet”.
handlingar om sékerhet,
sikerhetsskydd, kris- och
krigsledning och dirtill hérande
uppgifter.
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Lagsta
niva

4. FC
Beslut enligt dataskydds- Dessa beslut kan 6verklagas till
forordningen om: allmén forvaltningsdomstol.

Arende Kommentar

Riitt att ta ut avgift for
information, artikel 12.5

Ritt till tillgang, artikel 15

Ritt till rittelse, radering och till
begransning av behandling,
artikel 16-18

Den personuppgiftsansvariges
anmiilningsskyldighet avseende
rittelse, radering och
begransning, artikel 19

Riitt till dataportabilitet, artikel
20

Ritt att gora invindningar mot
behandlingen av personuppgifter,
artikel 21

5. AC
Beslut enligt artikel 33
dataskyddsforordningen om
anmiilan av personuppgifts-
incidenter ska ske till
Integrationsmyndigheten (IMY)

6. AC
Beslut enligt artikel 34
dataskyddsforordningen om
information om
personuppgiftsincident ska ske
till den registrerade.

7. Den
Tecknande av Stockholms stads mallar ska som
personuppgiftsbitridesavtal. anviandas. Samrad med tecknat
dataskyddsombud, IT-ansvarig och huvud-
jurist ska ske. avtalet
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Arende Kommentar L'agosta
niva
8. SakC
Beslut att avbryta aktiviteter
och/eller pa annat siitt ingripa for
att sikerstilla efterlevnad av lag,
forordning, foreskrift samt
Stockholms stads faststillda och
styrande dokument inom
samtliga siikerhetsomriden
9. FC och
Inga siikerhetsskyddsavtal och SakC

sikerhetsskyddsoverenskommels
e enligt sikerhetsskyddslagen
(3018:585),
sikerhetsskyddsforordningen
(2021:955) och Sékerhetspolisens
foreskrifter om siikerhetsskydd
(PMFS 2022:1)

10. SakC
Beslut om séikerhetsskyddskrav i
sikerhetsskyddsavtal eller
sikerhetsskyddsoverenskommels
er

11. FC
Triffa tilliggsavtal till av Endast om det &r nodvandigt for att
fastighetsnimnden godkéinda avtal inte ska forfalla.

avtal rorande senarelagd senaste
tidpunkt for
kommunfullméktiges eller
motparts godkinnande av avtal.

12. FC
Triffa tilliggsavtal till av
fastighetsnimnden godkinda
avtal réorande dndring av villkor
som saknar betydelse for
huvudavtalets genomforande.
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Lagsta
niva
13. FC och
Forordna rittegangsombud inom | Rattegangsombud &r inte delegat utan | JS
fastighetsnimndens forvaltnings- | foljer reglerna om ombud enligt ex- endast
omrade empelvis rattegangsbalken. Forvalt-
ningschefen och kontorets jurister ar
forordnade av nimnden som ombud
enligt ett sdrskilt beslut och har rétt
att sdtta andra i sitt stille. Anmals
inte till nimnd.

Arende Kommentar

14. SakC
Beslut om behorighet att ta del av
sikerhetsskyddsklassificerade
uppgifter

15. SakC
Beslut om att medfora
sikerhetsskyddsklassificerad
handling eller lagringsmedia
innehallande
sikerhetsskyddsklassificerade
uppgifter utanfor godkinda
lokaler

16. SakC
Beslut om tilldelning av
behorigheter avseende dtkomst
till godkiinda informationssystem
for hantering av
sikerhetsskyddsklassificerade
uppgifter

17. SakC
Beslut om att godkénna lokaler,
anliiggningar och andra fysiska
objekt dér det bedrivs
sikerhetskinslig verksamhet,
hantering och forvaring av
sikerhetsskyddsklassificerade
handlingar eller lagringsmedia
18. Beslut om deltagande ska fattas in- FC
Beslut om deltagande i nan deltagandet i den sékerhetskéns-
sikerhetskiinslig verksamhet liga verksamheten péborjas
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Arende Kommentar L'agosta
niva
19. Beslutsritten far inte delegeras. FC
Beslut om avslutande av
deltagande i sikerhetskinslig For befattningar pa direktdrsniva
verksamhet samt sikerhetsskyddschefer och sa-
kerhetsskyddssamordnare skal beslut
om avslutande av deltagande i séker-
hetskénslig verksamhet fattas av sta-
dens sikerhetsskyddschef
20. SakC
Beslut om godkannande av
motpartens sikerhetsskydd vid
arbete i motpartens lokaler
Ekonomigrenden
21. FC
Utse stillforetridare med befo-
genhet att begéra utbetalning av
pengar.
22. FC
Utredningsbeslut upp till en ut- Investeringar och projekt som dr
redningsutgift av 10 mnkr i varje | av strategisk eller principiell vikt
enskilt fall/projekt, avseende in- | Ska beslutas av fastighetsndmn-
vesteringar och andra betydande den.
projekt med en uppskattad inve-
steringsutgift upp till 50 mnkr.
23. FC
Inriktnings- och genomférande- | Belopp upp till 500 000 kr utgdr
beslut avseende investeringar och | yerkstillighet. Detta regleras i punk-
andra betydande projekt med en | (o) 13 i »F orteckning 6ver verkstil-
uppskattad investeringsutgift upp lighet”.
till 10 mnkr i varje enskilt
fall/projekt.
24. ACF
Utredningsbeslut upp till en ut- Investeringar och projekt som dr
redningsutgift av 4 mnkr i varje | av strategisk eller principiell vikt
enskilt fall/projekt, avseende in- | ska beslutas av fastighetsnimn-
vesteringar och andra betydande | den.
projekt med en uppskattad inve-
steringsutgift upp till 50 mnkr.
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niva
25. ACF
Inriktnings- och genomférande- | Belopp upp till 500 000 kr utgdr
beslut avseende investeringar och | yerkstillighet. Detta regleras i punk-
andra betydande projekt med en | (o, 18 { "Fgrteckning Gver verkstil-
uppskattad investeringsutgift upp lighet”.
till 4 mnkr i varje enskilt fall/pro-
jekt.
26. FC
For andamal som nimnden har Belopp upp till 500 000 kr utgor 10
att tillgodose besluta om upp- verkstillighet, vilket regleras i punkt | mnkr
handling e!l"er annan anskaffning 19 och 20 i ”Forteckning &ver verk-
av varor, tjanster, b.yggentrepre- stillighet”. AC
nader, byggkoncessioner samt
projekttivlingar i varje enskilt 4 mnkr
fall/projekt intill ett belopp enligt
hogerkolumn. EC
2 mnkr
27. FC
Kassation och forsiljning av 16s- | Kassation och forsiljning ska hante-
ore i varje enskilt fall intill ett be- | ras enligt kontorets regler for inven-
lopp av 3 mnkr. tarieregistrering.
Belopp upp till 500 000 kr utgoér
verkstillighet. Detta regleras i punk-
ten 23 i "Forteckning 6ver verkstél-
lighet”.
28. FC
Infor eller under en process inom | I samradd med jurist.
fastighetsnimndens verksamhets-
omride ingé forlikning, om det Belopp upp till 500 000 kr utgér
omtvistade virdet ej 6verstiger 5 | verkstillighet. Detta regleras i punk-
mnkr. ten 28 i Forteckning dver verkstil-
lighet”.
29. FC
Betala skadestiand i varje enskilt | [ samrad med jurist.
fall intill ett belopp som ej 6ver-
stiger 3 mnkr.
30.
Betala erséittning i samband med | I samradd med jurist. FC
att nyttjanderitt upphor i varje
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Arende Kommentar L'agosta
niva

enskilt fall intill ett belopp som ej
overstiger 10 mnkr.

Avser bade ersittning som ges ut
med stdd av hyreslagens och arrende-
lagstiftningens regler om s.k. indirekt
besittningsskydd samt sa kallade ut-
kop under pagaende avtalstid. Géller
inte beslut av principiell beskaffenhet
eller av storre vikt.

OBS att om ndmnden eller kommun-
fullméktige beslutat om genomfoéran-
debeslut kan ett sddant beslut inne-
halla en budget for denna typ av er-
séttningar.

Ansoka om externa medel for be-
slutade projekt— och utvecklings-
arbeten m.m. t.ex. stats- och EU-
bidrag.

31. ACF
Betala ersiittning i samband med | I samrédd med jurist.
att nyttjanderitt upphér i varje
enskilt fall intill ett belopp som ej | Avser bdde erséttning som ges ut
overstiger 2 mnkr. med stod av hyreslagens och arrende-
lagstiftningens regler om s.k. indirekt
besittningsskydd samt sa kallade ut-
kop av under pagaende avtalstid.
Gdller inte beslut av principiell be-
skaffenhet eller av storre vikt.
OBS att om ndmnden eller kommun-
fullméktige beslutat om genomféran-
debeslut kan ett sddant beslut inne-
halla en budget for denna typ av er-
sattningar.
32. FC

Ansdka om externa medel for 16-
pande verksamhet t.ex. stats- och
EU-bidrag regleras i punkten 30 i
”Forteckning dver verkstillighet”.




Bevilja samtliga flygresor i
tjéinsten.

Skriftligt beslut i enlighet med sta-
dens rese- och motespolicy erfordras.

Flygresor till Goteborg och Malmo ér
inte tillaitna, men undantag kan goras
av sérskilda skal.

Stockholms Fastighetskontoret Sida 14 (31)
stad 2024-10-01
Dnr 2024/569
Arende Kommentar L'agosta
niva
Personaldrenden
33. FC
Anstilla eller forindra tidigare
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet
foreligger.
34. FC
Bevilja resor i tjinsten samt Skriftligt beslut erfordras vid resor
godkiinna deltagande i utanfor Sverige.
konferenser utanfor Norden.
Bevilja resor i tjansten samt
godkédnna deltagande i konferenser
inom Norden
regleras i punkten 39 i ”Forteckning
Over verkstéllighet”.
35. FC

36. FC
Disciplinpafoljd i form av skrift- | I samrad med EC-HR-ar.

lig varning.

37. FC
Beslut om avgéangsersittning I samrad med EC-HR-ar.

38. FC
Uppsigning fran arbetsgivarens I samrad med EC-HR-ar.

sida.

39. FC
Avsked fran arbetsgivarens sida. | I samrdd med EC-HR-ar.

40. FC och
Beslut om inplacering i saker- SakC
hetsklass alternativt godkind si- endast

kerhetsprovning utan inplacering
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41. FC och
Beslut att upphiva inplacering i SakC
sikerhetsklass alternativt god- endast
kénd sikerhetsprovning utan in-
placering
Nyttjanderatter och servitut
42. Se
Upplata, omforhandla, siga upp | Avser bade interna 6verenskommel- | bilaga

for avflyttning eller villkorsind-
ring, godkénna dverlételse eller
byte av nyttjanderiitt for en tid
av hogst 10 ar i det fall det arliga
ersittningsbeloppet ej overstiger

ser i staden om nyttjanderétt liksom
externa nyttjanderattsavtal. Avser
dven forvaltningsuppdrag fran andra
ndmnder.

rittshavare for kommunala
namnders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av
hogst 10 ar i det fall det arliga er-
siattningsbeloppet ej dverstiger 5
mnKr.

5 mnkr. Beslut som avser upplételser 6ver 5
ar och dir erséttningsbeloppet &r dver
3 mnkr per ar méste anmélas till fas-
tighetsndmnden.
43. Se
Upplita, omforhandla, siga upp | Avser bade interna 6verenskommel- | bilaga
for avflyttning eller villkorsind- | ser i staden om nyttjanderétt liksom
ring, godkéinna overlételse eller externa nyttjanderittsavtal. Avser
byte avseende nyttjanderitter dven forvaltningsuppdrag fran andra
som #r upplitna tillsvidare i det | ndmnder.
fall det arliga ersittningsbeloppet
ej overstiger 3 mnkr. Beslut som avser upplételser dér er-
sattningsbeloppet ar dver 300 000 kr
per ar méste anmélas till fastighets-
nimnden.
44. Se
Triffa avtal sisom nyttjande- Avser bade interna dverenskommel- | bilaga

ser 1 staden om nyttjanderétt liksom
externa nyttjanderéttsavtal. Avser
dven forvaltningsuppdrag frén andra
ndmnder.

Beslut som avser upplatelser over 5
ar och dr ersattningsbeloppet ar dver
3 mnkr per ar méste anmadlas till fas-
tighetsndmnden.
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45.

Medgivande till inskrivning av
servitut i fastighet inom fastig-
hetsnimndens verksamhetsom-
rade, om det inte i ndgon visent-
lig grad paverkar fastighetens
virde.

ACF

Ovriga fastighetsarenden

46.

Forvirv samt overlitelse av mark
och/eller byggnad och bostadsritt
om virdet ej overstiger 10 mnkr
och drendet inte dr av principiell
beskaffenhet eller annars av
storre vikt.

FC

47.

Triffa tilliggsavtal till av
kommunfullmiktiges eller
fastighetsnimndens godkinda
avtal rorande forvirv, overlatelse
eller upplitelse av fast egendom.
Giiller endast dndring av villkor
rorande tidpunkt for viss atgird
eller hiandelse varav avtalets
fullbordan eller bestind ir
beroende.

Endast om det &r nodvéandigt for att
avtal inte ska forfalla.

Vad géller beslut av
kommunfullméktige avseende
godkénda avtal avses beslut dér
fullméktige uppdragit till
fastighetsndmnden att verkstilla
beslutet.

FC

48.

Vid fastighetsforséljning m.m.
som avses i § 2, punkten 6 i regle-
mentet for fastighetsniimnden be-
sluta om hantering av befintliga
inteckningar genom dodning, re-
laxation, nyinteckning eller dy-
likt.

OBS att detta avser beslutanderitt.
Sjélva handldggningen av dessa fra-
gor regleras i punkten 65 1 ”Forteck-
ning over verkstillighet”.

ACF

49,

Inom nimndens verksamhetsom-
riade utéva nimndens beslutande-
ritt i egenskap av fastighetsigare
vid forrittningar och samman-
triden enligt 7-12 kap. jordabal-

OBS att detta avser beslutanderitt sa-
som att t.ex. ansoka

om avstyckning av en fastighet eller
ansoka om bygglov. Uppgiften att {6-
retrdda ndmnden vid forrittningar

AC
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ken, fastighetsbildningslagen, an-
liggningslagen, lag om forvalt-
ning av samfilligheter, lag med
sdrskilda bestimmelser om vat-
tenverksamhet, miljobalken, led-
ningsrittslagen och plan- och

bygglagen.

och sammantrdden. regleras i punk-
ten 66 1 "Forteckning over verkstal-
lighet”.

50.

Kostnader for tillfillig evakue-
ring for indamal som nimnden
har att tillgodose, i varje enskilt
fall intill ett belopp av

5 mnkr.

FC

51.

Riva byggnad eller anléiggning
med ett bokfort virde under 2
mnkr.

I samrad med ACF.

FC

Arenden enligt bostadsforvaltningslagen

52.

Lamna forslag pa forvaltare till
hyresnimnden i irende om
tvangsforvaltning enligt
bostadsforvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder.

FC

53.

Avge yttrande till hyresnimnden
innan hyresnimnden beslutar i
drende om tvangsforvaltning
enligt bostadsforvaltningslagen
att forvaltararvode skall betalas
av fastighetsigaren personligen.

16 § 6 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder. 25 § bostadsfor-
valtningslagen

FC

54.

Beslut om utbetalning av forskott
av forvaltararvode i irende om
tvangsforvaltning enligt
bostadsforvaltningslagen intill ett
belopp av 500 000 kr.

25 § bostadsforvaltningslagen.

FC

SS.
Beslut om forskott av belopp upp

25 a § bostadsforvaltningslagen.

FC
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till 500 000 kr, om en fastighet ar
stilld under tvingsforvaltning
enligt bostadsforvaltningslagen
och det behovs medel for en
atgird for fastighetens skotsel
som inte kan uppskjutas utan
risk for att nigon
bostadshyresgist lider allvarlig
skada eller oliigenhet.

56.

Beslut att inte ansoka om
tvangsforvaltning hos
hyresnimnden eller om inlosen
hos allmin domstol.

I samrad med jurist.

28 och 29 § bostadsforvaltningsla-
gen.

FC
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2. Forteckning over verkstallighet

Arende

Kommentar

Lagsta
niva

Overgripande &renden

1.
Utlimnande av allmén handling.

Besked om utlimnande av allméin
handling fattas av den tjansteman
som svarar for varden av handlingen
sdsom exempelvis forvaltare eller
projektledare. Besked kan lamnas
muntligen vid bifall och avslag. Om
uppgifterna lamnas ut med forbehall
ska ett skriftligt beslut upprittas.

Vid avslag och vid utlimnande med
forbehéll ska tjdnstemannen upplysa
sOkanden om att ett skriftligt beslut
av "myndigheten” kréavs for att det
dessa beslut ska kunna 6verklagas.
Sédana beslut regleras i punkterna 2
och 3 i ”Forteckning dver
delegationsbeslut”.

HL

2.
Avvisa overklagande som
inkommit for sent.

Galler forvaltningsbesvir och inte
laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat som
tidigare fattat beslut i drendet gor
forst en bedomning av huruvida
omprdvning av beslutet ska ske.
Darefter provas om overklagandet
inkommit i ratt tid. Avser
overklagandet beslut som fattats av
fastighetsndmnden ska
omprovning/yttrande beslutas av
fastighetsnamnden. Har
overklagandet inkommit for sent far
det avvisas for det fall omprovning ej
beddms vara aktuellt.

AC
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3. Endast
Mottaga delgivning. Nimndordférande roller i
Némndens sekreterare rutan
Registrator vis KF/KS kansli tv
Medarbetare vid kontorets funktion
for arkiv och registratur
4. HL
Mottaga namngiven delgivning, Medlingsédrenden fran Hyres- och
personlig kallelse sisom ombud arrendendmnden om det finns en
eller vittne till forhandling i handldggare angiven pa
hyresnimnden, allmén domstol delgivningskvittot. Om négon
eller forvaltningsdomstol anstilld pd FSK personligen ar kallad
som vittne ska vederborande sjilv
skriva under delgivningskvitto.
5. FC
Fullgora de dvriga uppgifter som
ankommer pa
personuppgiftsansvarig i den
man det inte ankommer pa
dataskyddsombudet.
6. FC
Nominera eller utse Sker genom att forvaltningschefen
representanter, kontaktpersoner | ger den anstillde fullmakt att utfora
och revisorer i stiftelser, uppdraget.
foreningar och arbetsgrupper déir
fastighetsnimnden foretrids av
tjdnsteman.
7. FC
Anpassa strukturorganisationen | [ samrdd med EC-HR-ar.
samt faststilla
forvaltningsorganisationen.
8. FC
Underteckna avtal, forbindelser Vad giller beslut av
och andra rittshandlingar som kommunfullméiktige avses beslut dar
beslutats av fastighetsnimnden fullméktige uppdragit till
eller kommunfullmiktige. fastighetsndmnden att verkstilla
beslutet.
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9. FC
Utse arkivansvarig och faststilla
arkivorganisation.
10. EC-
Faststiilla planer for HR-ar
arkivverksamheten.
11. EC-
Teckna forvaltningens avtal om HR-ar
leveranser till stadsarkivet.
12. FC
Utse ansvarig utgivare for
kontorets publikationer.
Ekonomiarenden
13. EC
Vid faststillande av internbudget
omfordela inom ram/eget
budgetansvar.
14. AC
Vid faststillande internbudget
inom en avdelning omfordela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.
15. FC
Vid faststillande internbudget
mellan avdelningar omfordela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.
16. FC
Utse attestanter. Attestforteckningen halls uppdaterad
av ekonomichefen.
Regler for ekonomisk forvaltning.
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17. ocC
Utse tillféalliga attestanter. Exempelvis under semester.
18. EC-Kf
Inriktnings- och genomférande- Beslutsfattande dver 500 000 kr re- EC-Ts
beslut avseende investeringar och | gleras i punkterna 23 och 25 i ”For- EC-Tf
andra betydande projekt med en | teckning Gver delegationsbeslut”. EC-D
uppskattad investeringsutgift upp
till 500 000 kr i varje enskilt
fall/projekt.
19. FC
Generellt bemyndigande att fatta | Vad géller beslut av kommunfull- Inom
beslut om upphandling och avrop | miktige avses beslut dér fullméktige | besluts-
av varor, tjinster, byggentrepre- | uppdragit till fastighetsndmnden att ram
nader, byggkoncessioner samt verkstilla beslutet.
projekttivlingar inom ramen for ACP
av kommunfullmiktige, fastig- och
hetsnimnden eller fastighetskon- ACF
toret fattade utrednings-, inrikt- 4 mnkr
nings- och genomforandebeslut.
EC-Kf
EC-Ts
EC-Tf
EC-D
ECP
ECB
2 mnkr
HB
300 000
kr
20. HB
For indamil som nimnden har | Giller hela avtalets ekonomiska 300 000
att tillgodose besluta om upp- virde. kr
handling, avrop eller annan an-
skaffning av varor, tjinster, byg- HL
gentreprenader, byggkoncessio-
ner samt projekttiavlingar i varje 50 000
enskilt fall/projekt. kr
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21. FC
Forsiljning av tjidnster inom ra-
men for nimndens verksamhets-
omréde.
22, AC
Forsiljning av tjidnster inom ra-
men for niimndens verksamhets-
omrade till ett hogsta belopp av
1 000 000 kr.
23. AC
Kassation och forsiljning av 16s- | Kassation och forséljning ska hante-
ore i varje enskilt fall intill ett be- | ras enligt kontorets regler for inven-
lopp av 500 000 kr. tarieregistrering.
Beslutsfattande 6ver 500 000 kr re-
gleras i punkten 27 i ”Forteckning
over delegationsbeslut”.
24, ACE
Godkinna bokforingsmissig
nedskrivning av fordran upp till
300 000 kr.
25. EC-Kf
Makulera utestiende hyresford- | Avser felaktigheter. upp till
ringar 300 tkr
AC upp
till en
miljon
FC upp
till 10
miljo-
ner
26. EC
Makulera dvriga utestiende ford- | Avser felaktigheter.
ringar.
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27. Kf upp
Anstand med betalning, avbetal- till
ningsplan och avbryta indrivning 50 tkr
i enlighet med av niimnden fast-
stillda fakturerings- och kravru- EC 500
tiner. tkr
ACF 3
mnkr
28. AC
Infor eller under en process inom | Beslutsfattande 6ver 500 000 kr re-
fastighetsnimndens verksamhets- | gleras i punkten 28 i "Forteckning
omréde ingi forlikning, om det over delegationsbeslut”.
omtvistade virdet ej overstiger
500 000 kr.
29. RA
Underteckna handlingar till
Skatteverket om
skatteredovisning, fastighets-
deklarationer etc.
30. AC
Ansoka om externa medel for 16- | Ansoka om externa medel for beslu-
pande verksamhet t.ex. stats- och | tade projekt— och utvecklingsarbeten
EU-bidrag. m.m. t.eX. stats- och EU-bidrag re-
gleras i punkten 32 i ”Forteckning
over delegationsbeslut”.
Personaldrenden
31. FC
Anstilla eller forindra tidigare I samrad med EC-HR-ar.
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte
foreligger.
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32. FC
Omreglera anstillningar genom | [ samrdd med EC-HR-ar.
att forindra

sysselsittningsgraden eller dela
upp eller sammansla tjénster.

Arende Kommentar

33. FC
Forhandla I samrédd med EC-HR-ar.
forvaltningsévergripande fragor
enligt MBL.

34. AC
Forhandla avdelningsspecifika I samrdd med EC-HR-ar.
fragor enligt MBL.

35. FC
Lon vid nyanstillning avseende
samtliga tjinster.

36. FC
Justering av 1on utanfor I samrad med EC-HR-ar.
ordinarie lonedversyn samt
lonetillagg for specificerad och
tidsbegriinsad arbetsuppgift.

37. FC
Faststillande av lonepolitiken, I samrdd med EC-HR-ar.
ram och riktlinjer for lonesétt-
ning och lonepolitiken samt upp-
foljning av lonepolitikens tillimp-
ning.

38. EC
Justering av 1on utifran tilldelad | I samrad med 6verordnad chef
ram vid ordinarie loneoversyn.
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39. EC
Bevilja resor i tjéinsten samt Bevilja resor i tjansten samt
godkinna deltagande i godkéinna deltagande i konferenser
konferenser inom Norden. utanfér Norden
regleras i punkten 34 i ”Forteckning
over delegationsbeslut”.
Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfor Sverige.
40. EC
Bevilja ledigheter som regleras i alt.
lagar och avtal. Arbets-
ledare
41. EC
Bevilja ledigheter som ej regleras | I samrad med EC-HR-ar.
i lagar och avtal.
42. FC
Beslut om fortsatt anstillning ef-
ter uppnadd pensionsalder
43. FC
Omreglera anstillningens omfatt-
ning vid partiellt uttag av alders-
pension eller sjukersittning tills-
vidare.
44, FC
Avstinga anstilld fran tjanstgé- | [ samrdd med EC-HR-ar och SakC
ring vid grova forseelser m.m.
45. EC
Besluta om tilléigg och avdrag p4 | I samrad med EC-HR-ar alt.
lon exempelvis personalférmaner, arbets-
loneskulder, utbetalning av éver- ledare
tid eller flex.
46. EC
Tillfdlligt forsitta anstélld ur I samrdd med EC-HR-ar
tjdnstgoring.
47. EC
Varsel och besked fran arbetsgi- | I samrad med EC-HR-ar
varens sida for tidsbegriinsat an-
stilld personal.
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48. EC
Bevilja uppséigning pa egen begé-
ran.
49. EC
Godkiinna forkortad uppsigning
vid uppsigning pa egen begiran.
50. FC
Disciplinpafoljd i form av skrift- | [ samrdd med EC-HR-ar.
lig varning.
51. FC
Beslut om avgangsersiittning I samrdd med EC-HR-ar.
52. EC
Anmilningsskyldighet till Arbets- | Anmélan ska dven goras till HR-
miljoverket vid olycksfall. funktion och till forvaltningsgruppen.
53. EC
Beslut om att Atgiirda brister i ar- | Atgirder som inte ryms inom tillde-
betsmiljon. lad budgetram returneras till ndrmast
Overordnad chef.
54. FC
Forbjuda anstilld att utéva bi- I samrad med EC-HR-ar.
syssla.
5S. EC
Besluta om s.k. forstadagsintyg. I samrdd med EC-HR-ar.
56. EC
Utfirda tjinstgoringsbetyg.
57. EC
Godkénna tjinstgoringsrapport alt.
m.m. arbets-
ledare
58. FC
Andra placering vid medicinska | I samrdd med EC-HR-ar.
eller personliga skiil eller for att
forhindra att 6vertalighet upp-
star.
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59. EC
Bestillning av foretagshéilsovard- | Samordnas av HR-enheten.
sinsatser.
Nyttjanderatter och servitut
60. Se
Upplata, forlinga, omforhandla Avser bade interna overenskommel- | Bilaga
samt sidga upp nyttjanderitt for ser 1 staden om nyttjanderittsavtal ACF
en tid av hogst 5 ar i det fall det liksom externa nyttjanderéttsavtal. och
arliga erséttningsbeloppet upp- Avser dven forvaltningsuppdrag fran | EC-Kf
gar till hogst 5 mnkr. andra ndmnder.
Upplata, forlinga, omforhandla
samt sidga upp nyttjanderitt for
en tid av hogst 10 ar i det fall det
arliga erséttningsbeloppet upp-
gar till hogst 3 mnkr.
Beslut att inte séiga upp en nytt-
janderitt.
61. Se
Triffa avtal sisom nyttjande- Bilaga
rittshavare for kommunala ACF
nimnders eller andra kommu- och
nala organs behov for en tid av EC-Kf
hogst 5 ar i det fall det arliga er-
sdttningsbeloppet uppgar till
hogst 5 mnkr.
Triffa avtal sisom nyttjande-
rittshavare for kommunala
nimnders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av
hogst 10 ar i det fall det arliga er-
sittningsbeloppet uppgar till
hogst 3 mnkr.
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62.

Teckna/siga upp forstahands-
kontrakt avseende lokaler for
egen verksamhet, bide i lopande
verksamhet och i projekt.

FC

Ovriga fastighetsarenden

63.

Yttrande i irende, inom fastig-
hetsnimndens verksamhetsom-
rade, om bygg-, rivnings- eller
marklov enligt 9:25 och 9:26 PBL
i de fall da atgéirden inte har na-
gon visentlig betydelse for nimn-
dens verksamhet.

AC

64.

Yttrande, inom fastighetsnimn-
dens verksamhetsomrade, vid en-
kelt planforfarande enligt PBL
samt vid normalt planforfarande
nér planen inte i nigon visentlig
del beror nimndens verksamhet.

AC

65.

Vid fastighetsforséljning m.m.
som avses under § 2, punkt 6 i re-
glementet och efter beslut av de-
legat hantera befintliga inteck-
ningar genom dodning, relaxa-
tion, nyinteckning eller dylikt.

OBS att detta ej avser beslutanderétt
utan sjilva handldggningen av dessa
fragor. Beslutanderétten regleras un-
der punkten 48 i ”Forteckning over
delegationsbeslut™.

EC - tf
EC- kf
EC -
trans-
aktion
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66. HB
Inom nidmndens verksamhetsom- | OBS att detta ej avser beslutanderitt | och
rade foretrida kommunen i egen- | sisom att t.ex. underteckna en ans6- | JS

skap av fastighetsigare vid for-
rittningar och sammantriden en-
ligt 7-12 kap. jordabalken, fastig-
hetsbildningslagen, anléiggnings-
lagen, lag om forvaltning av sam-
falligheter, lag med sarskilda be-
stimmelser om vattenverksam-
het, miljobalken, ledningsrittsla-
gen och plan- och bygglagen.

kan om avstyckning eller ansoka om
bygglov. Uppgiften avser att fore-

trdda ndmnden vid forrattningar m.m.

Beslutanderétten regleras under
punkten 49 i ”Forteckning dver dele-
gationsbeslut”.

67.

Bestiillning av detaljplan eller
fastighetsplan som innebér juste-
ringar av byggriitt och fastighets-
grinser och som inte ir av princi-
piell beskaffenhet eller i 6vrigt av
storre vikt.

ACF

68.

Tillaimpnings- och genomforan-
deavtal av sponsor/finansierings-
avtal som innebir ett arligt er-
siattningsbelopp till kommunen
pa hogst 5 mnkr vid lingsta av-
talsperiod pa 10 ar.

FC
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3. Forkortningar

Niér det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. sd avser beslutande-
ritten eller handldggningen den avdelningschef, enhetschef m.fl.
som ansvarar for denna drendetyp.

FC

AC

ACF
ACP
ACV
ACE

SakC

EC
EC-Kf
EC-Ts

EC-Tf
EC-D
ECP

ECB
EC-HR-ar
tur
EC-Trans

ocC
JS
RA

RG
HB

HL

Forvaltningschef

Avdelningschef

Avdelningschef Fastighetsavdelningen
Avdelningschef Projektavdelningen
Avdelningschef Verksamhetsstod
Avdelningschef Ekonomiavdelningen

Sdkerhetschef

Enhetschef

Enhetschef Fastighetsavdelningen, kundforvaltning
Enhetschef Fastighetsavdelningen, teknikspecialis-
terna

Enhetschef Fastighetsavdelningen, teknisk forvaltning
Enhetschef Fastighetsavdelningen, driftenheten
Enhetschef Projektavdelningen, projektenheten
Enhetschef Projektavdelningen, byggservice
Enhetschef Verksamhetsstod, HR, arkiv och registra-

Enhetschef Ekonomi Transaktion
Overordnad chef

Jurist

Redovisningsansvarig

Registrator

Forvaltare, projektledare, utredare, fastighetsstrateg,

verksamhetsutvecklare och samordnare for FM-tjans-
ter. P4 driftenheten — arbetsledare, samordnare, driftle-
dare, driftansvarig, driftingenjor och drifttekniker. Hos
teknikspecialisterna - samordnare, ingen;jor, driftin-
genjor, miljosamordnare och handliggare.

Alla anstillda
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