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1.E-handel och e-fakturering

Stockholms stad och stadens bolag, kommunkoncernen Stockholms
stad (nedan kallad staden), utvecklar kontinuerligt e-handels-
processen och uppgraderar systemstddet. Det innebar att
nya/anpassade l6sningar kan bli aktuella under avtalsperioden.
Nyheter testas och infors i samrad med respektive ansluten
leverantor. Inképssystemet bidrar till att medarbetarna koper réatt
tjanst fran ratt leverantor till ratt pris och ratt villkor.

E-handel innebdr att avtalade tjanster ansluts till inkdpssystemet och
blir bestéllningsbara. Tjansterna blir darmed lattillgangliga for
stadens bestéllare.

Nér ett avtal ar anslutet till e-handel skickas ordrar elektroniskt till
leverantoren. Dessa ordrar &r da godkéanda av en behdrig bestallare i
staden.

Hér beskrivs olika metoder for stadens e-handel och
faktureringsrutiner. Meddelanden i olika metoder kan kombineras,
t.ex Enkel e-handel och handel via leverantdrens webbutik/punch
out.

Malet ar att avtal ska vara bestéllningsbart via stadens inkGpssystem
fran avtalsstart. Avtal blir bestallningsbart nar anslutning till
inkdpssystemet ar driftsatt eller enligt sarskild 6verenskommelse
med staden. Leverantor ska dock senast inom 1 manad fran avtal
med staden vara redo for drift enligt dverenskommen
anslutningsmetod.
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2.Enkel e-handel

Metoden enkel e-handel innebér att leverantdren ska;

a) kunnata emot ordrar i pdf-format som skickas fran
inkdpssystemet via mejl till leveranttren.

c) skicka orderbekréftelse via mejl till bestéllaren.

d) skicka fakturor till stadens forvaltningar eller bolag i format

Peppol BIS Billing 3 eller efter 6verenskommelse som Svefaktura

1.0 . Samtliga krav pa fakturering framgar i punkt 4 och 5 nedan.

3.Handla via leverantors
webbutik/punch out

Staden har stdd for att integrerat ansluta sig till leverantors
webbutik/punch out enligt Peppol BIS 3 eller enligt OCI version 4.0
(3.0).

Integreration mot leverantdrers webbutik/punch out innebér att
anvandaren hdmtar hem sin varukorg till stadens forvaltningar/
bolagens ekonomisystem, dar bestéllning slutfors och skickas till
leverantoren.

Leverantdrens webbutik ska fungera i stadens rekommenderade
webbl&sare.

Order kan skickas fran staden som pdf- order, Sveorder eller efter
dverenskommelse &ven som SFTI EDI-order. Fakturor kan tas emot
i formatet Peppol BIS Billing 3 eller efter Gverenskommelse som
Svefaktura 1.0 (se avsnitt 4). Ordersvar kan skickas som mejl eller
efter 6verenskommelse &ven som SFTI EDI-Orderbekréaftelse eller
SFTI EDI-Leveransavisering.

SFTI affarsmeddelanden skickas till var VAN-tjanst. Nuvarande
VAN-tjanst tillhandahalls av Tieto Stockholm AB . For att kunna e-
handla med staden krévs att leverantérens VAN-tjanst har ett
samtrafikavtal med stadens VAN-tjanstleverantér. Fakturor kan
med fordel skickas via Peppol.
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3.1 Tester
Leverantdren ska vid anslutning till e-handel via metoden ”Handla
via leverantdrs webbutik/punch out” medverka vid ett gemensamt
testarbete. Testerna ska verifiera att:
» Kopplingen mellan leverantdrens webbutik/punch out och
stadens ekonomisystem fungerar.
«  Webbutik/punch out innehaller avtalade tjanster.
+ Leverantor sakerstaller att ordern innehaller korrekt information.
 Flodet av elektroniska meddelanden sasom order, ordersvar och
faktura via aktuella VAN-operatorer fungerar korrekt.
+ Fakturainnehallet ar korrekt och matchar ordern.

Nar testerna ar godkanda aterkommer staden om datum for
driftstart.

3.2 Krav paleverantors
webbutik/punch out vid anslutning

Webbutik/punch out ska vara avgransad i enlighet med avtal och
enbart innehalla de tjanster som omfattas av forevarande avtal.

Leverantor som har flera avtal med staden ska tillhandahalla tjanster
och artiklar enligt samtliga avtal i en och samma webbutik/punch
out.

| webbutik/punch out ska pris per enhet, t.ex timme anges exklusive
moms.

Varukorgen som skickas till stadens inkopssystem ska innehalla
UNSPSC-kod per tjanst enligt kodlisteversion som staden anvisar.

Varukorgsnummer ska om mdjligt anges 1 faltet “extern referens”.

Det bor vara mojligt att logga in i leverantoérs webbutik/punch out
med sé kallad single sign on” dvs ett gemensamt anvéandar-1D och
inloggningslosenord for att komma in i webbutik/punch out.

Leverantdr ska tillhandahalla lank och inloggningsuppgifter till
webbutik/punch out.

Leverantdren ska, pa anmodan fran staden kvartalsvis
tillhandahalla en forteckning av tjanster och priser som finns i
webbutik/punch out. Syftet med forteckningen &r att staden ska ha
mojlighet att kontrollera tjanster och priser pa ett enkelt stt.
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3.3 Teknisk information Peppol BIS
Punch Out 3 eller OCI

Agresso E-handel stodjer PunchOut enligt Peppol BIS 3 och SAP

OCl ver. 4.0 (3.0) i HTML-format, bade vad galler inloggning,
kommunikation och varukorg.

Inloggning Peppol BIS Punch out
Inloggning (PunchOut) till leverantérens webbshop och
kommunikation sker via en fast URL. Inloggningsinformationen

(login/lésen mm) skickas med i anropets form data (HTTP GET).

Inloggningstransaktionen maste innehalla féljande parametrar:
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Element

Beskrivning

Kommentar

<form ... action="url")

Webbadressen for inloggning pa
leverantérens webbplats.

username En identifierare for anvandarkontot pa utfardad av webbplatsen
webbplatsen.

password Ett 16senord som matchar anvandarnamnet utfardad av webbplatsoperator
och validerar anvéndaren. enligt dess ldsenordspolicy.

buyer_id Anvéndarens id i sin roll som kopare. Anvénds for anpassade

kundinstallningar som
leveransadress, leveranstid, priser
och avtal. Vanligtvis GLN kod

return_object_spec_id

En identifierare av dokumenttypen och
version som forvantas returneras (t.ex.
kundvagnens XML-format).

Identifierar specifikationen som
det returnerade objektet ska
Overensstdmma med.

post_url

Webbadressen till var webbshopen kommer
att lagga upp inkommande meddelande pa
anvandarens webbplats. SessionlID ar en del
av post_url sa att mottaget dokument kan
anslutas till ratt anvéndarsession.

InkOpssystemet lagger med ett
SessionID i post_url. Webbutiken
behdver inte bearbeta id: t

men néar dokumentet postas kan
inkOpssystemet analysera
webbadressen och

extrahera id for matchning.

For att forenkla administrationen anvands i regel ett gruppkonto per

kund vid anlsutning, men vid behov kan daven enskilda och
anvandarunika konton anvandas.

Postback

Vid PostBack skickas varukorgen tillbaka via ett HTTP POST
anrop till den URL som &r angiven i parametern POST_URL.

Element

Beskrivning

Kommentar

<form ... action="url")

Webbadressen dit webbplatsen kommer att
skicka

affarsdokumentet till Agresso. Denna
webbadress finns med i

inloggningstransaktionens parameter post_url.

return_object_spec_id*

som anvands for att validera dess innehall.

Specifikationen som styr returnerat objekt och

return_object_mime

Mime -koden for det kodade objektet.
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return_object_encoding

Teckenkodningen som anvénds i returnerat
objekt, det vill sdga varukorgen.

return_object base64

Det returnerade objektet kodas med base64.

* https://docs.peppol.eu/poacc/upgrade-3/syntax/PunchOut/

Foljande uppgifter ska returneras for att varukorgen ska kunna
hanteras i Agresso. Fler uppgifter kan skickas/tas emot, men
kommer ej att hanteras standardmaéssigt.

* Artikelbeskrivning

* Bestélld kvantitet

* Enhet

* Enhetspris

* Prisenhet

* Valutakod

* Artikeltext, langre beskrivning av konfiguration.

* Leverantorens artikelnummer

* Produktklassificering (rekommenderat &r UNSPSC-kod,
UNSPSC-kod ar ocksa en forutsattning for mappning till UN-
artiklar for battre uppféljning och forkontering)

* Om produkten &r kopt via en marknadsplats med fler leverantorer
ska denna parameter innehalla leverantorsidentitet enligt kundens
system. (Kan overstyras per leverantdr med systemvarde fran
Agresso E-handel 2.4.4/3.01, se manualer.)

* Avtals-1D

* Sessionsid fran parametern POST _URL

Sessionshantering

Eftersom anvandaren lamnar sitt inkGpssystem for att arbeta pa
affarspartners webbplats (eventuellt under ganska lang tid)

kan den ursprungliga webserversessionen ta slut. Det betyder att det
inte finns nagon garanti for att anvandaren skickas tillbaka till
samma session som anvandes vid uthopp. En metod for att
overvinna detta problem &r att Sessionsid skickas med som en query
string parameter och som form data i parametern post_url vid
tillbakahoppet. Detta ger Agresso majlighet att ateransluta det
inkommande meddelandet till anvéndaren.

Referenser
https://skr.se/sfti/standarder/peppolbisochsvehandel/peppolbisbillin
03.49021.html
https://docs.peppol.eu/poacc/upgrade-3/profiles/18-punchout/
https://qithub.com/OpenPEPPOL/documentation/tree/master/PostA
ward/PEPPOL%20Punch%200ut%20L.0gin%20%26%?20Transmiss
ion%20Specification
https://docs.peppol.eu/poacc/upgrade-3/syntax/PunchOut/
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3.4 Teknisk information Punch out via
OCl

Inloggning (PunchOut) till leverantérens webshop och
kommunikation sker via en fast URL.

Inloggning OCI

Inloggningsinformationen (login/lésen mm) skickas med
querystring (POST och GET). Informationen nedan ar de som
normalt skickas med i inloggningsformuléret, men vid behov kan
fler parametrar skickas med. Anslutning till leverantdrens webbshop
kraver internetanslutning for systemkontot som kor
Agressotjansten, via HTTPS. Eventuella brandvaggsregler kan
behova ses dver. For att forenkla administrationen anvands i regel
ett gruppkonto per kund, men vid behov kan &ven enskilda och
anvéndarunika konton anvéndas.

* USERNAME: Anvindarnamn hos mottagande webbshop

* PASSWORD: Losenord hos mottagande webbshop

* LANGUAGE: Sprékkod hos mottagande webbshop

* USER _ID: Anvéndar-id hos mottagande webbshop

* HOOK URL: Den URL (med sessionsid) dit varukorgen ska
returneras

Vid PostBack skickas varukorgen tillbaka via HTML till den URL
som ar angiven i parametern HOOK _URL. Féljande uppgifter ska
returneras tillbaka vid PostBack for att kunna ta emot och hantera
varukorgen i Agresso. Fler uppgifter kan skickas/tas emot, men
kommer ej att hanteras av Agresso.

* NEW_ITEM-DESCRIPTIONI[n]: Artikelbeskrivning

* NEW_ITEM-QUANTITY][n]: Bestalld kvantitet

* NEW_ITEM-UNIT[n]: Enhet

* NEW_ITEM-PRICE[n]: Enhetspris

* NEW_ITEM-PRICEUNIT[n]: Prisenhet

* NEW_ITEM-CURRENCY|[n]: Valutakod

* NEW_ITEM-LONGTEXT_n:132: Artikeltext, langre beskrivning
av konfiguration.

* NEW_ITEM-VENDORMAT(n]: Leverantdrens artikelnummer

* NEW_ITEM-MATGROUP[n]: Produktklassificering
(rekommenderat ar UNSPSC-kod, UNSPSC-kod &r ocksa en
forutsattning for mappning till UN-artiklar for battre uppféljning
och foérkontering)

* NEW_ITEM-VENDOR[n]: Om produkten ar kopt via en
marknadsplats med fler leverantérer ska denna parameter
innehalla leverantorsidentitet enligt kundens system. (Kan
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overstyras per leverantor med systemvérde fran Agresso E-
handel.) Anvénds ej av staden.
* NEW_ITEM-CONTRACT][n]: Avtals-ID (fér kommande behov)
* SESSIONID: Sessionsid fran parametern HOOK_URL

Om flera artiklar/orderrader férekommer i varukorgen upprepas
ovan parametrar med nytt Il6Gpnummer inom hakparenteserna [n].
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4.Fakturakrav

Lag (2018:1277) om elektroniska fakturor till f6ljd av offentlig
upphandling innebér att e-faktura ska skickas till offentlig sektor.

Staden &r ansluten till Peppol och tar emot fakturor i format Peppol
BIS Billing 3. Efter 6verenskommelse gar det ocksa att skicka
fakturor i format Svefaktura 1.0 under en évergangsperiod (se punkt
5.8).

4.1 Betalningsvillkor
Fakturering ska ske enligt avtal i efterskott och efter det att
leveranser som omfattas av fakturan fullgjorts. Betalningstiden ska
vara trettio (30) dagar fran fakturadatum. Faktureringsavgifter eller
liknande paslag ska inte utga. Vid forsenad betalning har
leverantdren ratt att debitera dréjsmalsranta enligt rantelagen
(1975:635).

Vid eventuell rantefaktura ska fakturanummer for
ursprungsfakturan finnas angiven. Fakturor och bilagor som
omfattas av sekretess ska kodas enligt sarskild anvisning.

4.2 Krav pa fakturainnehall
Skatteverkets krav for fakturering géller. UtGver det har staden dven
krav pa annan information. En faktura stalld till Stockholms stads
forvaltningar/bolag ska innehalla:

Fakturadatum Obligatoriskt
Unikt fakturanummer Obligatoriskt
Fakturanummer (debet) som Obligatoriskt pa
krediteras kreditfakturor
Koparens namn och Obligatoriskt
fakturaadress

PEPPOL-ID eller GLN-kod Obligatoriskt. Unik

elektronisk adress finns for
varje forvaltning och bolag

Inkdpsordernummer Obligatoriskt

Referenskod Obligatoriskt om inte
inkdpsordernummer finns

Stadens avtalsnummer Stadens avtalsnummer ska

anges i inkopsfaktura som
avser varuavtal och om
mojligt &ven i tjansteavtal

Artikelnummer
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Orderradnummer

Vad varan/tjansten avser

Obligatoriskt.
Kan ev. anges i specifikation i
fakturabilaga

Nar varan/tjansten levererades
eller fakturaperiod

Obligatoriskt. Det ska tydligt
framga nar vara/tjanst
levererades eller vilken
tidsperiod fakturan avser.

Ert namn och er adress

Obligatoriskt

Ert foretags sate

Obligatoriskt

Ert organisationsnummer

Obligatoriskt

Ert momsregistreringsnummer

Obligatoriskt

Uppgift om att ni har F-
skattebevis, ange ”Godkand for
F-skatt”

Obligatoriskt

Betalningsvillkor och
forfallodatum

Obligatoriskt

Bank- eller plusgiro

Obligatoriskt

Fakturabelopp brutto

Fakturabelopp inklusive
moms. Alla belopp ska
avrundas till tva decimaler.

Fakturabelopp netto

Fakturabelopp exklusive
moms. Alla belopp ska
avrundas till tva decimaler.

Valuta Valutakod
Momessats % Obligatorisk
Momsbelopp Obligatorisk

Vid befrielse fran moms ska hanvisning till relevant bestammelse i
momslag, momsdirektiv eller annan uppgift om att omsattningen ar

skattebefriad anges.

Samlingsfakturering far enbart ske om aktuell forvaltning/bolag sa
onskar. Huvudregeln ar en order per faktura och leverans,
delfakturering &r godkant. Fakturor och bilagor som omfattas av
sekretess ska kodas enligt sarskild anvisning.

All vasentlig information ska finnas pa fakturan. Finns det inte
specifika segment for viss information i e-fakturan kan
meddelandefaltet nyttjas pa fakturahuvudniva eller radanteckning

pa artikelniva.

Aven utliandska fakturor omfattas av lagkravet och ska skickas som

e-faktura.
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4.3 Paminnelser
Betalningspaminnelser ska skickas till den forvaltning som fatt
ursprunglig faktura.

Betalningspaminnelse ska endast skickas avseende fakturor som har
forfallit. Sa kallade kontoutdrag far inte skickas som Paminnelse.

Betalningspaminnelser och inkassokrav ska inte skickas som e-
faktura. Pdminnelser 6nskas i forsta hand via mejl. Aktuella
mejlaadresser hittas pa http://foretag.stockholm.se/Upphandling--
Entreprenad/Fakturor-till-Stockholms-stad-och-stadens-bolag/

I andra hand kan paminnelser skickas via post till den adress som
bestéllaren har uppgivit.

Rantefakturor ska skickas som e-faktura.
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5.E-faktura

Elektroniska fakturor ska i forsta hand skickas via Peppol. Under en
overgangsperiod kan svefaktura skickas via var VAN-tjanst:

e E-faktura i format Peppol BIS Billing 3 tas emot via Peppol.
e E-faktura i format Svefaktura 1.0 tas emot via var VAN-
tjanst Tieto efter verenskommelse.

For adresseringsmojligheter, placering av referens, ordernummer,
avtal etc. i de olika formaten, se information nedan.

5.1 Peppol
Peppol ar ett natverk for elektronisk handel och e-ink6p som bestar
av en teknisk plattform, katalog, avtal samt anvisningar och
meddelandespecifikationer.

Peppol gor det mojligt for kopare och séljare att na varandra pa ett
enkelt satt. Med en anslutning far anvandarna tillgang till samtliga
kdpare och séljare som &r anslutna till Peppol.

5.2 Peppol BIS Billing 3
Via Peppol kan leverantdrer skicka fakturor i ett standardformat
som heter Peppol BIS Billing 3. For att uppfylla lagkrav ska e-
fakturor i format Peppol BIS Billing 3 skickas via Peppol-natverket.
Dessa fakturor maste alltid adresseras direkt till respektive
forvaltning eller bolags Peppol-ID. Se separat bilaga Elektronisk
adress och PEPPOL-ID pé stadens webb for information om vilket
Peppol-ID ni ska ange i fakturan. E-fakturor via Peppol kan inte
Kuverteras.

Fakturabilagor kan tas emot till elektroniska fakturor. Primért
onskas bilagor i formatet PDF/A-1(internationell och svensk
standard for digitalt langtidsbevarande, SS-1SO 19005-1:2005).
Samtliga formatsom kan tas emot &r: .pdf, .txt, .jpeg, .jpg, .tif, .tiff,
.gif, .png, .csv, .ods, .fods, .xls, .xlIsx, .xIsm och .docx.

5.3 Tieto ar stadens VAN-tjanst
Staden har for nérvarande Tieto Stockholm AB som VAN-tjanst.
Efter 6verenskommelse kan leverantor skicka svefaktura till staden
via Tieto forutsatt att leverantérens VAN-tjanst/vaxel har ett
samtrafikavtal med stadens VAN-tjanstleverantor.

13 (16)



SID 14 (16)
2021-11-26

5.4 Svefaktura
Staden tar emot Svefaktura version 1.0. Svefaktura kan efter
Overenskommelse skickas via stadens VAN-tjanst Tieto.

5.5 Fakturaadress ar ett Peppol-ID eller
en GLN-kod

Faktura ska alltid stallas till forvaltningen eller bolagets Peppol-1D
eller GLN-kod, se kodlista i separat bilaga Elektronisk adress och
PEPPOL-ID pa stadens webb.

Adressering med Peppol-1D eller GLN-kod beror pa om ni skickar
fakturor via Peppol eller VAN-tjanst.

5.6 Inkdpsordernummer
Det &r obligatoriskt for leverantorer med avtal anslutna till stadens
inkOpssystem att ange inkopsordernummer pa ratt plats i fakturan.
Inkdpsordernummer anvands som referens for att kontrollera och
hantera fakturan.

Leverantor eller avtal som inte &r anslutet till stadens ink&pssystem
ska istallet i fakturan ange som bestallaren uppger. Referenskod
géller aven for fakturor som avser kop enligt avtal som inte ar
anslutet d&ven om leverantoren &r ansluten till inkdpssystemet med
andra avtal.

Fakturor som saknar inkdpsordernummer eller referenskod/
bestallarreferens kan tyvarr inte hanteras.

Endast en order per faktura far forekomma, ej samlingsfakturor.
Order kan delfaktureras.

5.7 Inkdpsfaktura Peppol
Har ni mottagit ett inkdpsordernummer ska detta alltid anges som
referens. Inkdpsordernummer genereras generellt av stadens
inkdpssystem och visas i den PDF-order som har skickats till er.

Inkdpsordernumret samt annan information om ordern, behéver
ligga i ratt falt i Peppol-fakturan fran er for att kunna hanteras av
0SS.

Inkdpsordernummer
<cac:OrderReference><chc:ID>INKOPSORDERNUMMER</cbc:1D>

</cac:OrderReference>
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Avtalsnummer
<cac:ContractDocumentReference><cbc:ID>AVTALSID</cbc:ID></
cac:ContractDocumentReference>

5.8 Svefaktura 1.0 via VAN-tjanst
Svefaktura ar ett aldre format som inte langre rekommenderas som
SFTI-standard. Svefaktura kommer successivt att fasas ut, se punkt
5.2 om det europeiska formatet Peppol BIS Billing 3.

Under en 6vergangsperiod kan svefaktura skickas via var VAN-
tjanst. Det finns tva olika alternativ for leverantorer att adressera
Svefaktura 1.0 till var VAN-tjanst. Ni valjer fritt vilket av dessa
alternativ ni vill anvénda.

GLN-koden ska i Svefaktura 1.0 som skickas via VAN-tjanst anges
i faltet:
Invoice/cac:BuyerParty/cac:Party/cac:Partyldentification/cac: 1D
identificationSchemeAgencyID="9"

e Alternativ 1 Svefaktura med adressering utan kuvert:
Fakturan adresseras direkt till respektive forvaltning/bolag,
via unik GLN-kod till aktuell férvaltning och
organisationsnummer till aktuellt bolag/dotterbolag, se
searat bilaga Elektronisk adress och PEPPOL-ID pa stadens
webb.

e Alternativ 2 Svefaktura med adressering med kuvert
Enbart en adress anvands for att adressera samtliga
forvaltningar, d.v.s. en e-fakturaadress nyttjas for att
kuvertera fakturan oavsett forvaltning. Aktuell adress for
detta alternativ ar Stockholm stads organisationsnummer
2120000142.

Bolagen adresseras alltid direkt. Endast en adress anvéands
inom respektive bolagskoncern, dvs. respektive
moderbolags organisationsnummer ska nyttjas for att
kuvertera fakturan oavsett mottagande bolag.

Exempel pa kuvert som Stockholms stads VAN-tjanst Tieto
kan ta emot &r: SBDH och SOAP i Svefakturan.

Observera: Oavsett alternativ sa ar det dock alltid
respektive forvaltnings/bolags GLN-kod som anvands som
kdparens identitet i fakturan, se separat bilaga Elektronisk
adress och PEPPOL-ID pa stadens webb.

Var VAN-tjanst Tieto, har operators-id: 6430037520006.
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Fakturabilagor kan tas emot till elektroniska fakturor. Primért
onskas bilagor i formatet PDF/A-1 (internationell och svensk
standard for digitalt langtidsbevarande,

SS-1SO 19005-1:2005).

Samtliga format som kan tas emot ar: .pdf, .txt, .jpeg, .jpg, .tif, .tiff,
.gif, .png, .csv, .ods, .fods, .xls, .xIsx, .xIsm och .docx.

Séakerstall att er e-fakturavéxel (VAN-operator) har samtrafikavtal
med Tieto dar ocksa avtalet innefattar bilagehantering for
elektroniska fakturor som ska skickas till Stockholms stad via Tieto

5.9 InkoOpsfaktura Svefaktura
Har ni mottagit ett inkdpsordernummer ska detta alltid anges som
referens. Inképsordernummer genereras generellt av stadens
inkdpssystem och visas i den sveorder eller PDF-order som har
skickats till er.
Inképsordernumret samt annan information om ordern, behdver
ligga i ratt falt i Svefakturan fran er for att kunna hanteras av oss.

Inkdpsordernummer

<cac:OrderReference>
<cac:BuyersID>INKOPSORDERNUMMER</cac:BuyersiD>
</cac:OrderReference>

Avtalsnummer
<AdditionalDocumentReference>
<cac:ID identificationSchemeAgencyName="SFTI"
identificationSchemelD="CT">AVTALSID</cac:|D>
</AdditionalDocumentReference>

5.10 Sekretesskodning
Fakturor med sekretessuppgifter ska kodas enligt féljande standard:
Fodelsedr (2 positioner)
Fodelsemanad (2 positioner)
Fornamn (2 forsta bokstaverna)
Efternamn (2 forsta bokstéverna)

Exempel: Jan Karlsson fodd maj 1979 kodas 7905jaka
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