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stadsdelsforvaltning

Bakgrund

Stockholms stadsarkiv inspekterade Higersten-Alvsjo
stadsdelsforvaltning den 15 mars 2022. Stadsarkivets synpunkter
har sammanstéllts i en inspektionsrapport och forvaltningen har fatt
ett antal forelagganden och rekommendationer.

Forelagganden
Stadsarkivet foreligger Higersten-Alvsjo stadsdelsforvaltning att:

1. Forvara allménna handlingar skyddade. Regelverket géller
alla handlingar, med undantag for handlingar som har tva ars
gallringsfrist eller kortare. Forvaltningen ska sjélv gora
beddmningen av de juridiska och ekonomiska riskerna om
handlingarna forstors. Handlingar i kdrnverksamheten ska
prioriteras.

Kommentar: inventera forvaltningens dokumentskap och
slutfora eventuella atgérder med anledning av inventeringen.

2. Forsidkra sig om att det finns en strategi/plan for hur den
digitala informationen ska hanteras pa lang sikt och att den
ar dokumenterad och forankrad i organisationen.

1. Fodrvara allmanna handlingar skyddade

I Stadsarkivets beslut 2015:07 har forvaltningen dispens for att
forvara allménna handlingar 1 dokumentskép for den lagre
brandtekniska klassen EI 60. Det géller dokumentskap som ar
placerade p& huvudkontoret pd Telefonvéigen 30 och pd
forvaltningens samtliga utforarverksamheter inom dldreomsorg
och inom social omsorg.

Forvaltningen har genomfort en inventering av dokumentskép, dess
brandklass och vilka handlingstyper som forvaras i respektive
dokumentskép. Inventeringen har innefattat dokumentskap 1
forvaltningshuset och pé utforarverksamheter inom dldreomsorg,
social omsorg och forskola.
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Inventeringen visar att majoriteten av forvaltningens dokumentskép
uppfyller krav pd brandteknisk klass.

Enheterna 1 forvaltningshuset pa Telefonvigen 30 har bade
dokumentskép som héller brandklass 60 minuter och brandklass
120 minuter.

Utforarverksamheter skickar 16pande och arsvis in handlingar som
ska bevaras och handlingar som har en lingre gallringsfrist dn tvd ar
till forvaltningen och forvaras 1 arkivlokal. Utforarverksamheter
som har handlingar som ska bevaras har dokumentskap som héller
brandklass 1 enlighet med dispensen for att sékerstilla sdkerheten
dven under handlaggningstid.

Ett fatal utforarverksamheter saknade godkdnda dokumentskap for
forvaring av bevarandehandlingar. Detta ar atgirdat genom att
enheterna har fatt dokumentskép som omfordelats eller kopt in
dokumentskép som héller brandklass 120 minuter.

2. Foérsakra sig om att det finns en strategi/plan fér hur den
digitala informationen ska hanteras pa lang sikt och att
den ar dokumenterad och férankrad i organisationen

Stadsdelsarkivarierna har tagit fram en strategi som beskriver de
overgripande och langsiktiga malen inom omrédet for information
och arkiv. Strategin har kompletterats med en handlingsplan samt
en forteckning dver forvaltningens digitala information.
Forvaltningen har antagit och beslutat om strategin inklusive
handlingsplanen for informationshantering och arkiv. Forteckningen
over digital information uppdateras 16pande.

Rekommendationer

Stadsarkivet rekommenderar Higersten-Alvsjo stadsdelsforvaltning
att:
o Sikerstidlla att frigor om arkiv- och informationshantering
rutinmdssigt bevakas och omhéndertas vid
verksamhetsforédndringar.

e Ta fram rutiner och faststilla ansvar for arlig dversyn av
hanteringsanvisningar.

e Genomfora forbéttringar i arkivforvaringen enligt f6ljande,
byt ut eluttag, bevaka anvindningen i lokalerna utanfor.
Kontrollera brandklassen 90 samt 120 for brandspjallen och
se Over om ytterligare larm av lokalen behovs.

e Folja de allménna rdd for arkivforvaringen som anges i RA-
FS 2013:4 (t ex riktvarden for lufttemperatur och
luftfuktighet, samt dorrstdngning).
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e Uppritta/uppdatera/komplettera arkivbeskrivningen for
perioden fore dvergéng till processorienterad
informationsredovisning, PIR.

e Avsluta dldre arkivforteckningar

Atgarder efter rekommendationer

Flera av rekommendationerna inryms inom arkivorganisationens
uppgifter. Genom regelbundna utbildnings- och informations-
tillfillen om hantering av allménna handlingar forses arkiv-
redogorare med kompetens som fors vidare till enheternas
medarbetare. I dessa sammanhang lyfts alltid vikten av att
informera arkivarie vid verksamhetsfordndringar.

Forvaltningen foljer den rutin som stadsdelsarkivariefunktionen
har tagit fram som faststéller ansvar for Gversyn av hanterings-
anvisningarna. Arkivarie kommunicerar behov till stadsdels-
arkivariefunktionen samt informerar verksamheter inom
forvaltningen om dndringar eller tilligg i hanteringsanvisningarna.

Arkivarie arbetar med att komplettera arkivbeskrivningar for dldre
arkivbildningar samt med att avsluta dldre arkivforteckningar.

Atgarder efter rekommendationer gallande arkivférvaring

Forvaltningen har bestéllt installation av 1sbara eluttag till
arkivlokal pé kéllarplan.

Brandklassen for brandspjéllen i arkivet pa killarplan har
kontrollerats. Bada brandspjéllen haller brandklass EI 90/E 120.

Fastighetsdgaren har arbetat med att hoja sédkerheten for lokalerna
intill arkivlokalen pa killarplan genom att byta dorrar och installera
nya larm. Vaktbolag kontrollerar intilliggande lokaler dagligen.
Fastighetstekniker bekréftar att det inte finns nigra planer for
verksamhet utanfor arkivlokalen. Arkivlokalens dorrar har
forstarkts med brytskydd.

Samtliga dorrar till arkivlokalerna ar utrustade med anslagstroskel.
Automatisk dorrstingare finns pa samtliga dorrar forutom till
arkivlokal pé plan 8. Det finns rutiner om att halla arkivlokalernas
dorrar stingda.

Temperatur och luftfuktighet kommer att kontrolleras regelbundet i
arkivlokalerna. Rutin ar framtagen och métningarna kommer att
dokumenteras av arkivarie.

Lars Wennberg Madeleine Modig
kanslichef (arkivansvarig) arkivarie
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