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Observera att uppgifter i detta dokument omfattas av
sekretess!

Projektplan/Overenskommelse

Detta underlag har upprittats for att faststélla omfattningen och
ansvarsfordelningen vid genomférandet av
upphandlingen/upphandlingsstodet.

1. Allman information
Upphandlingen/uppdragets namn
Driftentreprenad for servicehusrestaurang samt leverans av

heldygnskost till vard och omsorgsboenden.

Diarienummer, bestéllaren
HA 2022/757

Diarienummer, servicefbrvaltningen
SF 2022/696

Ansvarig upphandlare fran serviceférvaltningen
Sara M°llgrew

2. Bestallaren och deltagare i projektet

Férvaltning/Bolag
Higersten — Alvsjos stadsdelsforvaltning

Uppdragsgivaren (personen som bestéllt uppdraget)
Josefine Gustafsson

Deltagare i referensgrupp (eller motsvarande)

Charlotte Backteman och Linnea Svalfors

Ev. sakkunniga/specialister i uppdraget (exempelvis fran
miljéférvaltningen, IT-expert )

Linnea Svalfors— Dietist
Ev Milj6forvaltningen




Stockholms Bestallning av upphandlingsstod
stad Sida 2 (6)
E-handelskontakt

ehandel@stockholm.se

Avtalsforvaltare
Josefine Gustafsson

3. Uppdraget

Redogor kortfattat féor omfattningen och bakgrunden {ill
uppdraget samt syfte och mal

Avtalet kommer att omfatta 45 platser med heldygnsomsorg.
Varav p st. ar korttidsvéard. Berdknade portioner 40-45 vid
lunch och middag

Servicehuset har 57 1gh, dér det serveras lunch till ca 40 géster
och lunchmatlédor till ca 40 hemtjanstkunder.

Det levereras s.k. heldygnskost som inkluderar lunch, middag
samt ravaror till frukost, mellanmal och kvallsmal

Nuvarande avtal 16per ut: 31/7.

4. Ansvarsomraden: upphandlingsdokumentet

Avsnitt i upphandlingsdokumentet | Ansvarig for
framtagande

Administrativa Bestillaren

foreskrifter/upphandlingsféreskrifte

;

Krav pa leverantoren Bestillaren

Krav pa varan/tjansten Bestillaren

Miljokrav Upphandlaren/Ev
Milj6forvaltningen

Sociala krav Upphandlaren/bestéllare
n

Avtalsvillkor Upphandlaren

Stadsgemensamma kravdokument | Bestéllaren/upphandlaren

Ev. 6vriga dokument Bestillaren/upphandlaren

5. Upphandlingsprocessen & ansvarsomraden for
processtegen


mailto:ehandel@stockholm.se
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Skapa Beslutom
Behovs- och Upphandlings- upphandlings- Anbudsprévning tilldelning av
marknadsanalys strategi dokumentoch och utvérdering kontrakt eller
annonsera ramavtal

Autalsskrivning

1. Behovs- och marknadsanalys

En behovs- och marknadsanalys bor genomforas for
upphandlingen. Om behovs- och marknadsanalys ska
genomfors ska detta framga nedan samt 6vergripande
information om metodval.

Behovs- och marknadsanalys ska genomforas: Ja

Om ja, 6vergripande information om metodval: Metodval for
marknadsanalys bestdms vid ett senare skede.
Om Nej, overgripande information

2. Upphandlingsstrategi

Vid behov av upprittande av en upphandlingsstrategi sa
ansvarar ansvarig upphandlare. Bestillaren ska vara delaktig 1
framtagandet av strategin samt i de vigval som gors i
upphandlingen.

3. Skapa upphandlingsdokument och annonsera
Ansvarig upphandlare ansvarar for att sammanstilla
upphandlingsdokumentet och for att annonsera underlaget.

Bestillaren ska besluta om att godkénna
upphandlingsdokumentet fére annonsering.

Bestillaren sékerstiller att underlaget tillgodoser
verksamhetens/verksamheternas behov,

Upphandlaren ansvarar for att konkurrensen pa marknaden
nyttjas och att upphandlingen genomfors réittssikert.

Eventuella fragor som inkommer under annonseringstiden
hanteras av upphandlaren, vid behov tillsammans med
bestdllaren.

4. Anbudsprévning och utvérdering

Ansvarig upphandlare 6ppnar inkomna anbud och genomfor
provning och utvérdering. Bestéllaren medverkar (nér sa
behdvs) vid provning och utvirdering.

‘ 5. Beslut och tilldelning av kontrakt eller ramavtal
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tilldelningsbeslut.

Eventuell begédran om allmén handling under
upphandlingsprocessen hanteras av ansvarig upphandlare.

Ansvarig upphandlare tar fram ett resultat fran proévningen och
utvdrderingen av de inkomna anbuden samt uppréttar en
upphandlingsrapport med forslag pa tilldelning.

Beslut om tilldelning tas och signeras av bestéllaren

Ansvarig upphandlare skickar ut underrittelsen om

Eventuell 6verprovning hanteras av SLK juridiska avdelning
med stod av ansvarig upphandlare.

Om sekretessbeslut upprittas ska beslutet vid externa uppdrag
undertecknas av behorig person hos bestéllaren.

6. Avtalsskrivning

Ansvarig upphandlare tar fram ett avtal som bestédllaren och
den vinnande leverantéren/de vinnande leverantdrerna
signerar. Eventuell implementering ansvarar bestillaren for.

6. Oversiktlig tidplan for upphandlingen
Uppritthéllande av tidplanen forutsitter att information l&dmnas 1
tid och att ansvariga for de olika delarna respekterar de
overenskomna tidsramarna samt meddelar 6vriga berérda sa snart

behov av justering uppstar.

Processteg Datum/intervall
Behovs- och marknadsanalys Januari
Upphandlingsstrategin Lopande
Skapa upphandlingsdokument Péborjas i
februari
MBL-férhandling Mars
Annonsering Mars
Anbudsprévning och utvédrdering April
MBL-férhandling April/maj
Beslut och tilldelning Maj
Avtalsspérr Maj
Avtalsskrivning Maj
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7. Facklig férankring

Ange vem (organisation/person) som ansvarar for information
enligt 19 § MBL samt fér att genomféra MBL-férhandlingar
enligt 11 och 38 §§ MBL

Eva Alama

8. Diarieforing
Ange vem (organisation/person) som ansvarar for att ta emot

och diarieféra handlingar for aktuellt upphandlingsprojekt.
Josefine Gustafsson

9. Registrering i avtalsdatabas (Kommers)
Ange vem (organisation/person) som ansvarar for att
registrera det upphandlade avtalet i stadens avtalsdatabas
(Kommers)

Upphandlaren (Josefin deltar girna)

10.  Avtalsforvaltning

Ange vem (organisation/person) som ansvarar for att forvalta
upphandlat avtal
Josefine Gustafsson

11. Beslut
Beslut Beslutsfattare
Beslut om godkdnnande av Eva Alama
upphandlingsdokument
Beslut under upphandlingstiden Eva Alama
Beslut om tilldelning Eva Alama
Beslut om sekretess/handlingar Josefine Gustafsson

12. Beraknad tidsatgang och kostnad

Nedan anges uppskattad tidsatgéng for serviceforvaltningens
upphandlare. Inget takpris anges for uppdraget, men bestéllare
ska regelbundet informeras om nedlagd tid. Fakturering sker
manadsvis via stadens ekonomisystem.

Kostnad per timme: 860 kronor.
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Eventuell kostnad for tjdnster hos SLK:s juridiska avdelning
debiteras separat och ingér inte i angiven kostnad. Aven
kostnader 1 samband med eventuell 6verprovning tillkommer.

Beréknad tidsatgang for serviceférvaltningens upphandlare
100 timmar

Kundnummer fér interndebitering
(férvaltningsnummer + kostnadsstélle)
722 + 5230

Denna bestéllning faststills.

Stockholm 20....-....-.... Stockholm 20....-....-....

Peter Forsberg Namn
Enhetschef Upphandling



Underskriftens akthet valideras har: https://underskriftpas.stockholm.se/validera

Undertecknad av Elektronisk underskrift
Eva Alama

Datum

2023-02-2211:08:17 underskrift.stockholm.se
Undertecknad av Elektronisk underskrift

Peter Forsberg
Datum

2023-02-2215:33:34 underskrift.stockholm.se
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