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Svar pa forelaggande om atgarder och planerade
atgarder for akthantering pa Hasselby-Vallingby
stadsdelsforvaltning.

Diarienummer hos stadsarkivet DNR 5.1.1-162/2020

Haisselby-Villingby stadsdelsforvaltning avser genomfora foljande
atgérder:

Inventering av akter

Akter kommer kontrolleras dar handlingar dldre &n 5 ar
forekommer. De akter som inte har nyare handlingar jamfors med
paraplysystemet for att sékerstélla att de &r korrekt avslutade och
kommer att vara med pa framtida gallringslistor. Kontrollerna
kommer ske 16pande under éret och dven i fortsittning och vara en
naturlig del av aktarkivets arbete. Samtidigt kontrolleras att akterna
star 1 ritt ordning.

Rutin for kontroll av plockgallring

Rutin for kontroll att handlingarna plockgallras finns — en lista
lamnas 1 dag till handldggare nar akter bestélls och vid efterfragan.
En kontroll gors ocksé ndr akten lamnas till aktexpeditionen, av
aktexpeditionens personal. Slutgiltig kontroll gors innan
aterlaimnande till stadsarkivet.

Informationsatgarder

Aktansvarig och sociala systemansvarig med stod av arkivansvarig
kommer héller 16pande information och utbildningar {6r
handldggare om akthantering. Vid utbildningen gér man dven
igenom hur korrekt registrering ska goras. Stickprov kommer att tas
under aret pa ett antal akter for att sékerstélla att man registrerat
ratt.

Enligt gillande rutin ska en kontroll goras vid gallringstillfallet av
socialtjanstakten. Vid nésta gallringstillfdlle kommer sdrskild
uppmirksamhet och utbildning for de som arbetar med gallringen
dgnas 4t akter fOr barn, sa att ingen oreglerad gallring sker.
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Uppfdljning och kontroll av genomforda atgarder
Uppfoljning gors av enhetschef for forvaltningens aktexpedition av
denna dtgdrdslista i samband med tertialrapport 2.

Dani Cohen
Arkivansvarig
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