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Rutin

Kontroll av anmalan av
delegationsbeslut till
stadsdelsnamnden

Syfte med rutinen

Syftet med rutinen ar att sakerstalla att beslut tagna pa delegation
anmals till Hasselby-Vallingby stadsdelsndamnd
(stadsdelsnamnden).

Omfattning

Rutinen omfattar anméalan av beslut tagna pa delegation enligt
stadsdelsnamndens delegationsordning.

Definitioner
Delegation

Att man dverlamnar beslutanderatt. Att vissa beslut fattas i
stadsdelsnamndens stélle. Det kallas att beslutet delegeras.

Delegat

Den person som tar emot beslutanderétten kallas delegat.
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Roller och ansvar

Stadsdelsdirektor ansvarar for att:
e En forvaltningsévergripande rutin gallande kontroll av
anmalan av delegationsbeslut till stadsdelsnamnden ar
framtagen och beslutad.

Avdelningschef ansvarar for att:

e Ha kunskap om stadsdelsnamndens delegationsordning
och kanna till hur beslut fattade pa delegation ska
diarieforas och anmalas till stadsdelsndamnden.

e At stickprovskontroll genomfors pa initiativ av kansliet.

Enhetschef ansvarar for att:

e Ha kunskap om stadsdelsnamndens delegationsordning
och kanna till hur beslut fattade pa delegation ska
diarieforas och anmalas till stadsdelsnamnden.

e Ha kunskap om rutinen och det ansvar som foljer av den.

e Genomfora stickprovskontroll pa initiativ av kansliet och
uppdrag fran avdelningschef.

Avdelningens stab ansvar for att:

e Ha kunskap om stadsdelsnamndens delegationsordning
och kanna till hur beslut fattade pa delegation ska
diarieforas och anmalas till stadsdelsnamnden.

e Ha kunskap om rutinen och det ansvar som foljer av den.

Medarbetare ansvarar for att:

e Ha kunskap om stadsdelsndmndens delegationsordning
och kanna till hur beslut fattade pa delegation ska
diarieféras och anmalas till stadsdelsnamnden.

e Ha kunskap om rutinen och det ansvar som foljer av den.

Kansliet ansvarar for att:
e Initiera stickprovskontroller under aret.

Beskrivning av arbetssatt

Att anmala beslut fattade med stdd av delegation eller
vidaredelegation av ndmnden &r av stor vikt. Stadsdelsndmnden
far pa sa satt information om de beslut som fattas pa dess vagnar
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och kan folja upp verksamheten. Namnden har bade en rétt och en
skyldighet att folja upp verksamheten

Beslut som fattas pa delegation i Paraplyet anmals via lista till
stadsdelsnamnden. Delegationsbeslut som registreras i paraplyet
hamnar automatiskt pa sadan lista. Den som fattat beslutet har
ansvar for att beslutet registreras i Paraplyet. Lista pa samtliga
delegationsbeslut tas ut av arkivassistent (kansliet) infor varje
ordinarie social delegation. Lista anmals pa social delegation.
Protokoll fran social delegation anmals till stadsdelsnamnden vid
varje ordinarie sammantrade.

Delegationsbeslut som fattas i eDok ska anmalas av handlaggare
till registrator. Detta ska ske I6pande. Den som fattar ett beslut pa
delegation har ansvar for att beslutet anmals till registrator.
Registrator satter upp beslutet pa Lista anmalan av beslut fattade
pa delegation. Listan anmals l6pande till stadsdelsnamnden som
ett drende pa stadsdelsnamndens sammantraden.

For att kontrollera att samtliga beslut fattade pa delegation
anmalts enligt ovan ordning sker stickprovskontroll pa initiativ av
kansliet. Kansliet avgor nar sadan kontroll ska ske och pa vilka
typer av beslut.

e Vad avser lista dver delegationsbeslut fran Paraplyet
kontrollerar kansliet att listan for en viss tidsperiod &r
komplett samt att listan anmalts till ordinarie sammantrade
i social delegation.

e Vad avser delegationsbeslut som fattas i eDok sa viljer
kansliet ut ett antal punkter i delegationsordningen som
ska kontrolleras. Kansliet meddelar avdelningarna vilka
punkter som ska kontrolleras. Avdelningarna genomfor
kontrollen. Avdelningarna redovisar kontrollen till kansliet
enligt bifogad mall.

Internt styrande dokument

Kommunfullmaktige

Kommunal forfattningssamling for Stockholm, reglemente for
stadsdelsnamnderna, 2022

Stadsdelsnamnden

Hésselby-Vallingby stadsdelsndmnds delegationsordning.
Rutin for diarieféring

Mall for redovisande dokument
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Externt styrande dokument

Riksdagen
Kommunallag (2017:725)

Redovisande dokument

Stadsdelsnéamnden

Hésselby-Vallingby stadsdelsnamnds delegationsordning
Rutin for diarieforing

Rutin - Kontroll av anmélan av delegationsbeslut till
stadsdelsnd&mnden

Mall for redovisande dokument



