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Inledning

| upphandlingslagstiftningen och i 4 kap. 5 § Regler for ekonomisk
forvaltning anges att varje upphandlande myndighet ska besluta om
riktlinjer for anvéndning av direktupphandling. Varje namnd inom
Stockholms stad ar en egen upphandlande myndighet och ska
faststalla riktlinjer for direktupphandling.

Stadsledningskontorets finansavdelning har utfardat
tillampningsanvisning for direktupphandling (Dnr KS 2022/13) som
anger att namndernas riktlinjer for direktupphandling ska uppfylla
vissa minimikrav. Namndens riktlinjer &r i linje med dessa krav.

Direktupphandling benamns ett kop som gors fran en leverantor dar
det inte finns ett upphandlat avtal och dar vardet understiger
beloppsgransen eller dar det finns synnerliga skal. Vid
direktupphandling finns inga formkrav for hur upphandlingen ska
genomforas. Det finns inte heller inte nagra krav pa att en
direktupphandling ska annonseras men upphandlingar vars varde
overstiger 100 000 kronor ska dokumenteras.

Nar direktupphandling anvands

Ramavtal saknas och beloppsgrans underskrids

Nar det inom forvaltningen uppstar ett behov av anskaffning av en viss
vara, tjanst eller byggentreprenad, ska det forst faststallas om det vid
tillfallet finns ramavtal dar varan/tjansten ingar. Om det inte finns och
vardet inte dverstiger beloppsgransen om 700 000 kronor kan
direktupphandling anvandas.

Berakning av kontraktsvardet

Nér det konstaterats att inget avtal finns ska vardet for det tdnkta
kontraktet beréknas. Vérdet ska berdknas exklusive mervérdesskatt,
men inklusive eventuella options- och forlangningsklausuler. Options-
och forlangningsklausuler ska betraktas som om de kommer att
utnyttjas.

Berakningen av vardet ska ocksa utga fran det sammanlagda vérdet av
forvaltningens hela uppskattade direktupphandlingar av samma slag
per ar. Vardet beraknas saledes inte per inkop eller per leverantor.

Nar det finns ett berdknat kontraktsvarde som understiger den aktuella
direktupphandlingsgransen kan direktupphandling genomforas.
De aktuella beloppsgranserna for direktupphandling ar 700.000kr

Direktupphandling vid synnerlig bradska och i vissa andra fall
I vissa undantagssituationer kan Direktupphandling genomféras (LOU
19a) ”.... omsténdigheter som varken kan tillskrivas eller har kunnat
forutses av den upphandlande myndigheten, inte & mojligt att
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genomfora upphandlingen enligt 19 kap. och anskaffningen &r absolut
nodvéandig”. Beslut att genomfora direktupphandling enligt 19a fattas
av Forvaltningschefen efter samrad med Upphandlingsansvarig eller
Juridiska avdelningen.

Vidare kan vissa halso-och sjukvardstjanster samt socialtjanster medge
direktupphandling pa grund av synnerliga skal. Det ar framst sadana
tjanster dar relationen mellan vardgivare och vard-och omsorgstagare
skulle storas och varden eller omsorgen darmed forsamras eller sadana
situationer dar det endast finns ett mojligt vard-och boendealternativ pa
grund av vardbehov eller anhériganknytning.

Ansvar for direktupphandlingar

Det ar den avdelning som har behov av en vara, tjanst eller entreprenad
som ansvarar for att planera, genomfora och samrada med
inkdpsansvarig. Ekonomiavdelningen har ett Gvergripande
samordningsansvar for Stadsdelen.

Direktupphandlingar under 100 000 kronor

For beslut i direktupphandlingsérenden under 100 000 kronor galler
verkstallighet. Med detta menas att aterrapportering till namnden inte
sker men i Ovrigt att affarsmassighet tillampas sa langt mojligt.
Minikravet ar att det finns ett giltigt anbud med ett pris pa en
vara/tjanst eller entreprenad som ar tydligt beskriven och binder en
seriositetsprovad juridisk person. Vidare skall &rendet vara
dokumenterat och arkiveras av respektive handlaggare och hallas
tillgénglig for granskning till dess gallring sker. Framtagna mallar for
direktupphandling kan anvandas.

Direktupphandlingar 6ver 100 000 kronor

Enligt delegationsordningen fattas beslut i direktupphandlingsérenden
éver 100 000 kronor pa delegation av stadsdelsnamnden.

Enligt lag géller ”en upphandlande myndighet ska dokumentera
genomfdrandet av en upphandling. Dokumentationen ska vara
tillracklig for att motivera myndighetens beslut under
upphandlingens samtliga skeden.” Mall for dokumentation finns att
anvénda.

Systemst6d for direktupphandling

Till stéd for genomforande av en direktupphandling finns en
funktion i Kommers som ska anvéndas om inget annat hindrar.
Funktionen anvands nar upphandlingen ska annonseras publikt och
att ta emot anbud samt teckna avtal. Det finns ocksa en integration
med E-dok samt att skapa avtal i Kommers. Kontakta
systemansvarig for Kommers for behdrighet. Det finns ocksa mallar
i handelse av att Kommers inte &r lampligt.


https://lagen.nu/2016:1145#K19
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Behorighet att fatta beslut om direktupphandling

Av delegationsordningen framgar vilken funktion/befattning samt
inom vilka beloppsnivaer namnden delegerat till forvaltningen att fatta
beslut och darefter aterrapportera detta till namnd.

Diarieforing och arkivering

Direktupphandlingar éver 100 000 kronor ska diarieféras. Om
Kommers anvénts for direktupphandling kommer diarieféring och
arkivering att ske med god integration till E-dok. Savitt
direktupphandlingen genomforts utan systemstod géller att
Anbudsforfragan ska skickas till registraturen for diarieféring och
samtliga anbud ska diarieforas ndr de 6éppnats. Vinnande anbud
forvaras i original hos registraturen. Ovriga anbud forvaras av
upphandlande chef. Avtal som upprattats diariefors sa snart det ar
undertecknat av samtliga parter.

Seriositetsprévning

En seriositetsprovning avser att sékerstélla att den tilltankta
leverantoren &r registrerad for inbetalning av sociala avgifter och
skatter. Denna funktion &r integrerad i systemet Kommers.



