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Fastställande av hanteringsanvisningar för Järva 
stadsdelsnämnd 

Förvaltningens förslag till beslut 
Järva stadsdelsnämnd fastställer hanteringsanvisningar enligt  
bilaga 1. 

Sammanfattning 
Nämnder i Stockholms stad ska enligt Kfs 2015:27 fastställa 
hanteringsanvisningar som ger upplysning om registrering, 
framställning, arkivering, bevarande och gallring av de allmänna 
handlingar som hanteras i nämndens verksamhet. 

Under 2025 har stadsarkivet fattat nya bevarande- och 
gallringsbeslut för stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområden 
1-8. 

Förvaltningen föreslår att hanteringsanvisningarna uppdateras för 
att följa arkivregler för Stockholms stad men även för att tydliggöra 
en korrekt och säker hantering av de allmänna handlingar som 
förvaltningen hanterar. 

Bakgrund 
Nämnder i Stockholms stad ska enligt Kfs 2015:27 fastställa 
hanteringsanvisningar som ger upplysning om registrering, 
framställning, arkivering, bevarande och gallring av de allmänna 
handlingar som hanteras i nämndens verksamhet. 

Hanteringsanvisningar för stadsdelsnämnderna i Stockholms stad 
arbetas fram av stadsdelsarkivarierna tillsammans med 
arkivansvariga vid stadsdelsförvaltningarna. Anvisningarna utgår 
från stadsdelsnämndens klassificeringsstruktur som godkänts av 
Stockholms stadsarkiv, och revideras kontinuerligt för att fungera 
som ett effektivt stöd för stadsdelsnämndens informationshantering. 

Ärendet 
Under 2025 har Stadsarkivet fattat följande bevarande- och 
gallringsbeslut för stadsdelsnämnderna: 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområden 1 Styra, 
planera och följa upp verksamhet samt 2 Ge 
verksamhetsstöd (SSA 2025:09) 
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Beslut om fastställande av 
hanteringsanvisningar för Järva 
stadsdelsnämnd 
 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområde 4 Hantera 
förskola/barn i behov av särskilt stöd (SSA 2025:10) 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområde 5 Hantera 
fritids- och kulturfrågor (SSA 2025:11) 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområde 6 Ge individ- 
och familjeomsorg (SSA 2025:12) 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområde 7 Ge 
äldreomsorg (SSA 2025:13) 

• Stadsdelsförvaltningarnas verksamhetsområde 8 Ge stöd och 
service till personer med funktionsnedsättning (SSA 
2025:14) 

Utifrån vad som framgår i gallringsbesluten har 
hanteringsanvisningarna uppdaterats. Det har även genomförts 
mindre justeringar för att förtydliga delar i hanteringsanvisningarna. 

Ärendets beredning 
Ärendet har beretts på avdelningen för administration och 
stadsmiljö. 

Förvaltningens synpunkter och förslag 
För att följa arkivregler för Stockholms stad ska nämnder fastställa 
hanteringsanvisningar för den egna verksamheten som visar på hur 
informationsredovisningen ser ut. Över tid förändras bland annat 
arbetssätt, verksamheternas uppdrag och organisation vilket kan 
påverka vilken information som hanteras. Hanteringsanvisningarna 
behöver därför spegla hur informationsflödet ser ut och uppdateras 
löpande. 

Förvaltningen tycker även att hanteringsanvisningarna är ett viktigt 
verktyg för att tydliggöra att de allmänna handlingarna hålls 
ordnade och hanteras på ett korrekt sätt så att de kan eftersökas och 
skyddas på ett lämpligt sätt. Av den här anledningen så är det 
viktigt att hanteringsanvisningarna uppdateras löpande. 

Toni Mellblom  Jonas Eliasson 
Stadsdelsdirektör  Avdelningschef 
Järva stadsdelsförvaltning  Järva stadsdelsförvaltning 
 

Bilagor 
1. Hanteringsanvisningarna för Järva stadsdelsnämnd 
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