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Faststallande av hanteringsanvisningar for Jarva
stadsdelsnamnd

Forvaltningens forslag till beslut
Jarva stadsdelsndmnd faststéller hanteringsanvisningar enligt
bilaga 1.

Sammanfattning

Néamnder i Stockholms stad ska enligt Kfs 2015:27 faststélla
hanteringsanvisningar som ger upplysning om registrering,
framstillning, arkivering, bevarande och gallring av de allmidnna
handlingar som hanteras i nimndens verksamhet.

Under 2025 har stadsarkivet fattat nya bevarande- och
gallringsbeslut for stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomraden
1-8.

Forvaltningen foreslar att hanteringsanvisningarna uppdateras for
att folja arkivregler for Stockholms stad men dven for att tydliggora
en korrekt och siker hantering av de allménna handlingar som
forvaltningen hanterar.

Bakgrund

Néamnder i Stockholms stad ska enligt Kfs 2015:27 faststélla
hanteringsanvisningar som ger upplysning om registrering,
framstillning, arkivering, bevarande och gallring av de allmidnna
handlingar som hanteras i nimndens verksamhet.

Hanteringsanvisningar for stadsdelsndmnderna 1 Stockholms stad
arbetas fram av stadsdelsarkivarierna tillsammans med
arkivansvariga vid stadsdelsférvaltningarna. Anvisningarna utgar
frén stadsdelsndmndens klassificeringsstruktur som godkénts av
Stockholms stadsarkiv, och revideras kontinuerligt for att fungera
som ett effektivt stod for stadsdelsndmndens informationshantering.

Arendet
Under 2025 har Stadsarkivet fattat foljande bevarande- och
gallringsbeslut for stadsdelsndmnderna:

e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrdden 1 Styra,

planera och f6lja upp verksamhet samt 2 Ge
verksamhetsstod (SSA 2025:09)
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e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrdde 4 Hantera
forskola/barn i behov av sarskilt stod (SSA 2025:10)

e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrdde 5 Hantera
fritids- och kulturfragor (SSA 2025:11)

e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrade 6 Ge individ-
och familjeomsorg (SSA 2025:12)

e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrade 7 Ge
dldreomsorg (SSA 2025:13)

e Stadsdelsforvaltningarnas verksamhetsomrade 8 Ge stod och
service till personer med funktionsnedséttning (SSA
2025:14)

Utifrédn vad som framgar i gallringsbesluten har
hanteringsanvisningarna uppdaterats. Det har dven genomforts
mindre justeringar for att fortydliga delar i hanteringsanvisningarna.

Arendets beredning
Arendet har beretts pa avdelningen for administration och
stadsmiljo.

Forvaltningens synpunkter och forslag

For att folja arkivregler for Stockholms stad ska nimnder faststélla
hanteringsanvisningar for den egna verksamheten som visar pa hur
informationsredovisningen ser ut. Over tid forindras bland annat
arbetssitt, verksamheternas uppdrag och organisation vilket kan
paverka vilken information som hanteras. Hanteringsanvisningarna
behover darfor spegla hur informationsflodet ser ut och uppdateras
l6pande.

Forvaltningen tycker dven att hanteringsanvisningarna ér ett viktigt
verktyg for att tydliggora att de allmdnna handlingarna halls
ordnade och hanteras pa ett korrekt sétt sd att de kan eftersokas och
skyddas pa ett lampligt sitt. Av den hér anledningen sé ér det
viktigt att hanteringsanvisningarna uppdateras 16pande.

Toni Mellblom Jonas Eliasson
Stadsdelsdirektor Avdelningschef

Jérva stadsdelsforvaltning Jarva stadsdelsforvaltning
Bilagor

1. Hanteringsanvisningarna for Jirva stadsdelsndmnd
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