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1. Inledning

Syftet med riktlinjerna &r att sékerstélla att Stockholms stad ger en
likvardig service for vardnadshavare som ansoker om placering
eller har placering for sitt/sina barn i kommunal férskola i
Stockholms stad.

Placering i forskola och pedagogisk omsorg regleras i 8 kap.
(forskola) respektive 25 kap. (pedagogisk omsorg som bedrivs i
stéllet for forskola) skollagen. Riktlinjerna tydliggor hur staden
tillampar ovanstaende bestammelser. Riktlinjerna beslutas av
kommunfullmaktige i Stockholms stad och &r i sin helhet bindande
for kommunal forskola och véagledande for fristaende forskola och
enskild pedagogisk omsorg, forutom vad avser urvalskriterier i
avsnitt 4.2. 1 ovrigt styrs alla verksamheter, oavsett regiform av
bestdimmelserna i skollagen.

Inledning
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2. Ratt till plats

2.1 Erbjudande om plats

2.1.1 Stockholms stad erbjuder barn, som ar folkbokforda eller i
ovrigt bosatta i Stockholm och som inte har borjat i nagon
utbildning for fullgérande av skolplikten, plats i forskola enligt vad
som avses i avsnitt 2.2 och 2.3.

Med bosatt avses de som anges i 29 kap. 2 § skollagen. Enligt
bestdammelsen uppréknas vissa kategorier som vid tillampning av
skollagen ska likstéllas med folkbokférda och som har samma
mojlighet till bland annat utbildning som folkbokforda. Detta
innebar exempelvis att barn till asylsékande, barn som beviljats
tidsbegransat uppehallstillstand, barn som vistas har med stéd av
EU-réttens bestammelser om fri rorlighet for personer eller barn
som vistas i landet utan tillstand har ratt till plats i férskola pa
samma satt som folkbokforda barn har.

| 6vrigt galler att barn i familjer som vistas i kommunen mer &n sex
manader men mindre an ett ar och darmed inte har ratt att
folkbokfdra sig i landet, omfattas av ratt till plats i férskola enligt
ovan.

2.1.2 Barn som ar folkbokforda eller i 6vrigt bosatta enligt 29 kap. 2
§ 2 st. 1-3 p. skollagen! i andra kommuner har rétt till plats i en av
Stockholms stads kommunala forskolor om barnet, med hénsyn till
sina personliga forhallanden, har sarskilda skal att fa ga i stadens
forskola. Innan beslut om en sadan placering fattas, ska yttrande
inhamtas fran barnets hemkommun.

Stockholms stads kommunala férskolor far aven i annat fall och i
man av plats ta emot ett barn fran en annan kommun efter 6nskemal
fran barnets vardnadshavare. Foraldraavgiften debiteras av
hemkommunen. Dessa riktlinjer tillampas vid placering av barn i
Stockholms stads forskolor oavsett om barnet &r bosatt i
Stockholms stad eller i annan kommun (8 kap. 13 § skollagen).

2.1.3 Barn har, vid gemensam vardnad och vaxelvist boende, inte
ratt till plats i tva olika forskolor oavsett vilken kommun de bor i.

1 1. Barn som omfattas av 1 § forsta stycket eller 1 a § forsta stycket lagen
(1994:137) om mottagande av asyls6kande m.fl.,

2. Barn som vistas har med stod av tidshegransat uppehallstillstand enligt 5 kap.
15 § utldnningslagen (2005:716),

3. Barn som har rétt till utbildning eller annan verksamhet enligt denna lag till
foljd av EU-ratten, avtalet om Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES)
eller avtalet mellan Europeiska unionen och dess medlemsstater, & ena sidan, och
Schweiz, & andra sidan, om fri rorlighet for personer.
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Vid gemensam vardnad dar barnet bor vaxelvis hos respektive
vardnadshavare och barnet ar folkbokfard eller i vrigt bosatt enligt
29 kap. 2 § 2 st. 1-3 p. skollagen? i annan kommun &n Stockholm,
kan barnet erbjudas plats i kommunal férskola i Stockholm om den
ena vardnadshavaren &r folkbokford eller bosatt i Stockholm och
har behov av plats.

2.2 Vistelsetid

2.2.1 Forskola erbjuds barn fran ett ars alder i den omfattning det
behdvs med hansyn till vardnadshavares/foraldrars forvarvsarbete,
studier eller om barnet har ett eget behov pa grund av familjens
situation i 6vrigt, (8 kap. 5 § skollagen).

2.2.2 | Stockholm stad har barn vars vardnadshavare ar arbetslsa
ratt till heltidsomsorg. Barn till vardnadshavare/foraldrar som &r
arbetslosa-eller-foraldralediga enligt foraldraledighetslagen
(1995:584) for vard av annat barn, har rétt till plats i forskola i en
omfattning om 30 timmar per vecka, (8 kap. 6 8§ skollagen).
Vistelsetiden fordelas under antingen fyra eller fem dagar, som
huvudregel fran kl. 08.00-09.00 till kl. 14.00-16.00. Forlaggningen
av tiden regleras terminsvis savida vardnadshavarens/foralderns
situation inte dndras, exempelvis genom atergang till arbete. Om
foraldraledigheten avser ett nyfétt barn, trader fordndringen av
syskonets vistelsetid pa forskolan i kraft en manad efter barnets
fodsel.

Undantag fran regeln om begransad narvarotid kan medges for barn
till vardnadshavare/foraldrar som har gemensam vardnad om barnet,
och om barnet regelbundet och véxelvis bor hos bada foraldrar.
Undantag kan medges aven i de fallen den foraldraledige ska arbeta,
studera, eller om barnet har ett eget behov pa grund av familjens
situation i 6vrigt. Ansokan gors gemensamt av barnets
vardnadshavare.

2.2.3 Barn ska &ven i andra fall &n vad som avses i punkterna 2.2.1
och 2.2.2 erbjudas forskola, om de av fysiska, psykiska eller andra
skal behover sérskilt stod i sin utveckling i form av forskola.
Erbjudande om plats ska ske skyndsamt. -ech-Né&r plats erbjuds i
dessa situationer ska foraldraavgiften ska-endast avse den del av

2 Barn som omfattas av 1 § forsta stycket eller 1 a § forsta stycket lagen
(1994:137) om mottagande av asyls6kande m.fl.,

2. Barn som vistas har med stod av tidshegransat uppehallstillstand enligt 5 kap.
15 § utldnningslagen (2005:716),

3. Barn som har rétt till utbildning eller annan verksamhet enligt denna lag till
foljd av EU-ratten, avtalet om Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES)
eller avtalet mellan Europeiska unionen och dess medlemsstater, & ena sidan, och
Schweiz, & andra sidan, om fri rorlighet for personer,
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verksamheten som Gverstiger 15 timmar oavsett barnets alder (8
kap. 7, 14 och 16 8§ skollagen).

2.2.4 Deltidsvistelse kan tillampas for plats i forskola och
pedagogisk omsorg. Vistelsetiden bestdms efter
vardnadshavarnas/foraldrarnas eller barnets behov och i samrad
med verksamheten. En forutséattning for att deltidsvistelse ska
tillampas &r att vistelsetiden inte Overstiger 30 timmar per vecka.

2.3 Allmdn forskola

2.3.1 Barn ska fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ar
erbjudas allmén férskola 15 timmar per vecka eller 525 timmar om
aret, (8 kap. 4 § skollagen). Den allméanna forskolan ar avgiftsfri
och foljer grundskolans termin och lovdagar. Allméan forskola ingar
i ordinarie verksamhet for barn som ar inskrivna i forskola.

2.3.2 Barn som ar inskrivna i pedagogisk omsorg har rétt till allmén
forskola fran och med hostterminen det ar barnet fyller 3 ar.

2.3.3 Stockholms stad tar genom uppsokande verksamhet kontakt
med vardnadshavare till barn som ska erbjudas allman forskola
enligt 2.3.1 och som inte har en plats i forskola. Staden informerar
om forskolans syfte och barnens ratt till forskola. Forsta kontakten
tas infor hosten det ar barnet fyller tva ar samt varje host och var
fram till dess att barnet fyller sex ar. Det géller vardnadshavare till
barn som ar folkbokforda i Stockholm enligt folkbokforingslagen (8
kap. 12 a § skollagen) och i Ovrigt bosatta i staden.

2.3.4 Ett sarskilt erbjudande om plats ska erbjudas ett barn aven
utan att nagot 6nskemal om fdrskola har anmélts av barnets
vardnadshavare om:

e barnet &r fott utomlands och vistas i Sverige sedan hogst fem
ar, eller

e barnets vardnadshavare som &r bosatta i Sverige ar fodda
utomlands och vistas i Sverige sedan hagst fem ar.

Staden ska strdva efter att erbjuda dven andra barn, som har behov
av forskola for en battre sprakutveckling i svenska, en plats utan att
nagot 6nskemal om forskola har anmaélts av barnets vardnadshavare
(8 kap. 14 a § skollagen).

Staden behdver inte erbjuda en plats enligt ovan om det med hénsyn
till barnets levnadsforhallanden eller situation i 6vrigt ar uppenbart
obehdvligt.
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Ett erbjudande om plats ska ges fran och med hosten det ar barnet
fyller tre ar. Erbjudandet ska lamnas till barnets vardnadshavare
senast tre manader fore det datum da barnet tidigast kan tas emot.
Staden ska halla platsen reserverad fér barnet, till och med en
manad efter det datum da barnet tidigast kan tas emot. Stadens
skyldighet att halla platsen reserverad upphdr om barnet inte borjar i
verksamheten inom den tiden eller att det framgar pa annat satt att
det inte finns 6nskemal om den erbjudna platsen.

Ett nytt erbjudande om plats ska Idmnas infor varje host barnet inte
har en plats i forskola till och med det ar da barnet fyller fem ar (8
kap. 14 c § skollagen)

3. Ansokan och besked om plats
3.1 Ansokan om plats i forskola och pedagogisk omsorg gors via

stadens e-tjanst. Vid behov kan ansékan aven goras via en sarskild
blankett som skickas med post till stadens kontaktcenter.

sexmanadersdag- Kodatum for ansokan till plats i férskola eller

pedagogisk omsorg galler fran den dag ansékan inkommer till
kommunen. Om ansdkan inkommer tidigare an barnets
sexmanadersdag, blir kodatumet automatiskt barnets
sexmanadersdag.

3.3 Vid flytt till Stockholms stad fran annan kommun kan ansokan
om plats i forskola och pedagogisk omsorg goras innan flytt. Den
nya adressen samt flyttdatum ska anges i ansdkan.

3.4 Vid ans6kan om plats i forskola och pedagogisk omsorg far
maximalt fem val géras som ska rangordnas efter énskemal. |
samband med ans6kan anger vardnadshavares den startmanad och
det & som vardnadshavaren onskar att barnet borjar i verksamheten.

3.5 Erbjudande om plats i forskola eller pedagogisk omsorg skickas
till vardnadshavare via e-tjansten, e-post och sms. Om
vardnadshavare inte har uppgett nagon e-post eller mobilnummer,
skickas erbjudandet om plats via vanlig post. Besked om erbjuden
plats accepteras eller inte ska l&mnas inom sju vardagar
kalenderdagar fran det datum da erbjudande skickats, om inte annat
angivits i erbjudandet. Om vardnadshavaren inte svarar inom
angiven tid, forfaller erbjudandet och darmed &ven platsen i kon.
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3.6 Vid erbjudande om plats i forskola eller pedagogisk omsorg,
paverkas barnets koplats enligt foljande:

e Tackar vardnadshavaren ja eller nej till ett erbjudande om
plats i en av de fem verksamheter som valts, kan barnet sta
kvar i kon till hogre rangordnade alternativ. De lagre
rangordnande valen tas bort automatiskt i e-tjansten.

e Tackar vardnadshavaren ja eller nej till en garantiplats som
inte &r ett av de fem valen, kan barnet sta kvar i kon till
samtliga val. Barnet forlorar da platsgarantin enligt 4.1.1
nedan.

3.7 Nér barn borjar i forskola eller pedagogisk omsorg ska
foraldrar/vardnadshavare medverka under en inskolningsperiod.

Om det finns sarskilda skal kan inskolningen senareldggas maximalt
en manad fran datumet for erbjuden plats. Det ar stadsdelsnamnden
som beslutar om detta. Foraldraavgift betalas under perioden.

4. Placering

4.1 Platsgaranti

4.1.1 Platsgarantin innebar ratt till plats i forskola i staden fran ett
ars alder:

e senast inom tre manader, raknat frdn manadsskiftet efter det att
ansdkan lamnats in, eller

e den manad som angivits i ansékan, om den ligger langre framat i
tiden &n tre manader.

Garantin galler i forsta hand de verksamheter vardnadshavaren valt
att sta i ko till. Om plats inte kan erbjudas enligt vardnadshavarens
val, ska plats erbjudas sa nara hemmet som majligt i det
stadsdelsnamndsomrade dar barnet ar folkbokfort eller i Gvrigt
bosatt. Placering genom platsgarantin gors endast i de verksamheter
som bidrar till platsgarantin, det vill séga samtliga kommunala
verksamheter. Det &r den stadsdelsndmnd d&r barnet &r folkbokford
eller i Ovrigt bosatt som ansvarar for att platsgarantin uppfylls.

4.1.2 Vid erbjudande av plats, paverkas platsgarantin enligt
foljande:

e Om vardnadshavare tackar ja eller nej till erbjuden plats,
upphdr platsgarantin. Det géller &ven om erbjuden
garantiplats inte utgor ett av de fem valen.
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4.1.3 Vid flytt till ett annat stadsdelsnamndsomrade inom staden
och om anstkan gors fore flytt, férnyas platsgarantin, enligt avsnitt
4.1.1. For fornyad platsgaranti, ska en ny ansékan goras. Den nya
adressen och folkbokforingsdatum ska anges i ansokan.

4.1.4 Om vardnadshavare till ett barn som har plats pa forskola vill
att barnet ska byta till en annan férskola inom samma
stadsdelsnamndsomrade, galler inte platsgarantin pa nytt, utan i
sadana fall galler kodatum.

4.2 Fordelning av platser

4.2.1 Vid ledig plats ska erbjudande lamnas till de barn som star i
ko till verksamheten.

Foljande urval galler for kommunala férskolor:

1. Barn med behov av stdd for sin utveckling i form av
forskola enligt 8 kap. 7 och 14 88 skollagen.

2. Barn med platsgaranti som riskerar att inte fa plats inom
garantitiden.

3. Barn med syskon i samma hushall som redan &r placerade pa
forskolan erbjuds plats fore andra barn.

4. Barn med langst kotid till forskolan erbjuds plats. Om flera
barn har samma kotid, ligger barnets fodelsedatum till grund
for placering, d.v.s. dldre barn gar fore yngre.

Foljande urval galler for fristaende forskolor och enskild
pedagogisk omsorg:

1. Barn med syskon i samma hushall som redan ar placerade pa
forskolan erbjuds plats fore andra barn.

2. Barn med langst kotid till forskolan erbjuds plats. Om flera
barn har samma kotid, ligger barnets fodelsedatum till grund
for placering, d.v.s. dldre barn gar fore yngre.

4.2.2 Avsteg fran turordningen ska normalt inte goras. Avsteg kan
endast goras om det utifran barnets behov eller familjens situation i
ovrigt foreligger synnerliga skél.

Vid avsteg fran turordningen inom en kommunal férskola, ska
beslut om detta fattas av ansvarig stadsdelsnamnd. Beslutet ska
motiveras, dokumenteras och diarieforas. Gors avsteget i en
fristdende verksamhet, ska beslutet fattas av huvudmannen. Beslutet
ska motiveras, dokumenteras och sparas.

4.2.3 Stockholms stad ar forvaltningsomrade for finska, meankieli
och samiska.



w Stockholms

Uppségning och flytt

Sida 9 (10)

Vid ledig plats pa forskola som helt eller delvis bedriver utbildning
pa nagot av de sprak som ingar i stadens férvaltningsomrade, ska
platsen erbjudas till barn vars vardnadshavare i sin ansokan har
angett onskemal om plats pa en forskola dar hela eller en vasentlig
del av utbildningen bedrivs pa finska, meankieli respektive samiska
(8 kap. 12 b § skollagen).

4.3 Oppethdllande

4.3.1 Forskola ska tillnandahallas alla helgfria vardagar forutom
julafton, nyarsafton och midsommarafton inom ramtiden kl. 06.30 —
18.30. Verksamhetens faktiska Oppettider faststalls utifran
vardnadshavarnas/foraldrarnas 6nskemal om daglig vistelsetid for
barnet.

Vid andringar av vistelsetid ska foraldrar anmala detta senast 14
dagar innan forandringen trader i kraft. Verksamheten ska, om
situationen sa kraver, omgaende tillgodose det forandrade behovet.

4.3.2 Forskola ska erbjudas dven under semesterperioder, vid
forskolans planeringsdagar och arbetsplatstraffar. Barnen ska
erbjudas alternativ forskola om en forskola ska ha stangt. Alternativ
forskola ska erbjudas inom skaligt avstand fran barnets hem.
Hénsyn ska tas till barnets behov av trygghet och kontinuitet.

5 Uppsdgning och flytt

5.1 Uppsdgning av plats

5.1.1 Uppségning av plats ska goras av vardnadshavare, i forsta
hand via e-tjansten alternativt skriftligt till ansvarig stadsdelsnamnd
eller huvudmannen vid fristaende verksamhet. Uppsagningstiden &r
en manad och raknas fran den dag da uppséagningen gors i e-tjansten
alternativt nar uppsagningshandlingen inkommit till
stadsdelsforvaltningen alternativt till den fristdende verksamheten.

5.1.2 Vardnadshavare som inte dnskar utnyttja accepterad plats ska
séga upp platsen. Uppsagningen galler med omedelbar verkan om
det sker innan placeringens startdatum. Om uppsagningen sker efter
placeringens startdatum, géller ordinarie uppsagningstid om en
manad.

5.1.3 Uppsagning behover inte goras vid overflyttning mellan tva
platser pa kommunala forskolor inom samma
stadsdelsnamndsomrade.

5.1.4 Nar en plats statt outnyttjad i en manad i kommunal férskola
ska denna ségas upp skriftligen av ansvarig stadsdelsnamnd, med
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iakttagande av en manads uppsagningstid. Platsen kan darmed sta
outnyttjad i maximalt tva manader, uppséagningstiden inraknad.

For barn i fristaende forskola ska huvudmannen anmala till
forskoleforvaltningen nar platsen statt outnyttjad i en manad.
Forskoleforvaltningen stoppar da utbetalning for platsen en manad
efter anmalan och barnet avslutas i stadens barn- och elevregister.
Platsen kan dar med sta outnyttjad i maximalt tva manader da
betalning fortgar.

Innan platsen ségs upp/anmals som outnyttjad ska férskolan ha gjort
forsok att ta kontakt med vardnadshavare och dokumenterat
kontaktforsoken.

5.1.5 Beslut om undantag fran uppséagning av outnyttjad plats kan
fattas om sérskilda skél féreligger. Dessa sérskilda skél ska styrkas.
For barn i kommunal verksamhet fattas beslutet av respektive
stadsdelsnamnd. For barn i fristdende verksamhet fattas beslutet av
huvudmannen.

5.2 Flytt tillannan kommun

5.2.1 For barn som flyttar till annan kommun och som onskar att
behalla sin plats i kommunal forskola i staden, ska vardnadshavaren
skicka in ansokan till stadsdelsn&mnden som prévar om sérskilda
skal eller annat skal foreligger enligt 8 kap 13 § skollagen for
mottagande i annan kommun.

5.2.2 Om mottagande inte kan beviljas enligt 8 kap. 13 8 skollagen
eller om vardnadshavaren 6nskar byta till en forskola i den nya
hemkommunen, far platsen behdllas i hogst tva manader efter
utflyttning till annan kommun, i vantan pa plats i den nya
kommunen. Avgift debiteras av hemkommunen.



