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1. Inledning

Stadsmuseet och Medeltidsmuseet i Stockholm

Stadsmuseets och Medeltidsmuseets uppgift ar att 6ka kunskapen om och intresset fér Stockholms
historia. Museerna ska forvalta, vetenskapligt bearbeta och genom nyforvarv utveckla de samlingar
som de har anfortrotts. Museernas verksamhet ska sammantaget vara en angeldgenhet fér alla
stockholmare. Genom att forsta hur staden vuxit fram och hur skiftande livet varit fér stockholmare
under olika tider ges battre mojligheter att forsta dagens stad.

Tillsammans med Stockholm konst och Stockholmia — forskning och férlag, bildar Stadsmuseet och
Medeltidsmuseet avdelningen Museer och konst, en del av Stockholms stads kulturférvaltning.

Museerna ar kunskapsinstitutioner som varnar om Stockholms gemensamma minne och kulturarv.
Museerna forskar och dokumenterar, inventerar, publicerar och férmedlar kunskap om Stockholm.
Museerna férvaltar omfattande samlingar som standigt vaxer. Stadens museer ar de institutioner
inom Stockholms stad som har i uppdrag att forvalta samlingarna for all framtid.

| det fortsatta anvands Stadsmuseet och Stockholms stads museisamlingar som gemensamma
beteckningar for bagge museernas samlingar. Enheten fér samlingar ar den enhet inom avdelningen
som utfoér samlingsforvaltningsuppdraget.

Det museala uppdraget

Enligt ICOM:s museidefinition dr ett museum en permanent institution utan vinstintresse som bidrar
till samhallet, som forskar, samlar in, bevarar, uttolkar och staller ut materiellt och immateriellt
kulturarv. Museer ar 6ppna for allméanheten, tillgangliga och inkluderande och framjar mangfald och
hallbarhet. De verkar och kommunicerar etiskt, professionellt och med bred delaktighet, samt
erbjuder allsidiga upplevelser for utbildning, noje, reflektion och delning av kunskap.

Enligt museilagen (2017:563) ar ett museum en institution som ar 6ppen for allmanheten och som
forvarvar, bevarar, undersoker, férmedlar och stédller ut materiella och immateriella vittnesbérd om
manniskan och manniskans omvirld.

Samlingsforvaltning

Av ICOM:s etiska regler framgar att museers uppdrag ar att forvarva, bevara och framja sina
samlingar som ett bidrag till skyddet av naturarvet, kulturarvet och det vetenskapliga arvet. Museers
samlingar ar ett arv som ar viktigt for oss alla, som intar en sarskild stéllning i lagstiftningen och som
atnjuter internationellt rattsskydd. | det medborgerliga fértroendeuppdraget ligger en omdémesgill
forvaltning, med rattmatigt dgande, varaktighet, dokumentation, tillgdnglighet och gallring under
ansvar.

Samlingsférvaltning kan beskrivas som det I6pande arbetet med foérvaltning av samlingarna med
forvarv, gallring, katalogisering, inlan och utlan, utstallningar, forskarbesok, konservering och
placering av objekt i magasin. | varje moment uppstar ny kunskap om objektens material, funktion,
proveniens och sammanhang inom och utom museet. Att ta tillvara denna kunskap ar enligt
museilagen en del av museets uppdrag, liksom att mojliggora forskning utifran detta arbete.

Principer for samlingarnas forvaltning
Forvaltningen av samlingarna sker i enlighet med ICOM:s etiska regler och museilagen.



Spectrum 5.0 dr museernas egen standard inom samlingsforvaltning som innehaller val beprévade
beskrivningar for de arbetsuppgifter som de flesta museer utfor nar de forvaltar sina samlingar.
Information och procedurer for hantering av samlingar ska folja Spectrum-standard som omfattar
processer for att:

o utveckla samlingarna

. dokumentera samlingarna
. anvanda samlingarna

. bevara samlingarna

Museets dokument- och skriftsamling definieras till handlingar undantagna fran regeln att vara
allman handling inom verksamheten med stod av tryckfrihetsférordningen 2 kap. § 14.

Principerna for samlingarnas forvaltning beskrivs narmare i avsnitt 3-6.
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2. Samlingarnas tillkomst och inriktning
Samlingarna ar kultur- och stadshistoriskt inriktade. Geografiskt insamlingsomrade &r Stockholms
stad. Objekt kan vara tillverkade eller ha brukats i Stockholm. De kan handla om, avbilda Stockholm
eller ha en upphovsman som varit verksam i Stockholm. De insamlade objekten kan dven vara
relaterade till personer och handelser i Stockholm. Objekt i samlingarna kan vara saval foremal,
konst, dokument, fotografier, artefakter som bocker.

Stadsmuseet blir till

Stockholms stads verksamheter har genom tiderna samlat in och sparat olika foremal, dokument,
bécker, konst, kartor och ritningar. Inom olika delar av stadens verksamheter forvarades i borjan av
1900-talet relativt omfattande samlingar. Ett exempel ar Husbyggnadskontoret som sparade
byggnadsmaterial fran de stora rivningarna som skedde i staden i slutet av 1800-talet och kring
sekelskiftet 1900 nar stenstaden ersatte trakaksbebyggelsen pa malmarna. Fran 1912 tillvaratog
Husbyggnadsavdelningen systematiskt byggnadsdelar for att de skulle ingd i ett framtida
stadsmuseum. De magasinerades i Borshusets kéllare och i en lokal pa Myntgatan.

1918 vacktes en motion och tillsattes en forsta utredning for skapandet av ett stadsmuseum.

1925 utsag Stadsfullmaktige en kommitté for att utreda férutsattningarna for ett stadsmuseum i
Stockholm. Kommittén arbetade mycket aktivt och kom att bli verksam dnda till och med 1940. Den
skaffade sig arbetslokaler, anstallde tjansteman och medarbetare, begarde anslag for inkdp och
gjorde sa smaningom utstallningar.

Museiféremal i stadens dgo inventerades och bland féremalen fanns kommunalhistoriska féremal
med stort symbolvarde som stadens nycklar, stadens aldsta kassakista och bodelsvard. Har fanns
aven fotografier, diplom, grafik, skulpturer, gamla maobler, stadshusets “Stockholmsbilder”, bilder av
byggnadshistoriskt intresse, en medaljsamling och féremal som belyste stadens forna skravasen,
sallskapsliv och offentliga néjen.

1929 utarbetade Museikommittén riktlinjer for ett blivande Stockholms stadsmuseum.

1930 lamnade Museikommittén ett forslag angaende museets organisation. Museet féreslogs ha till
uppgift att belysa stadens uppkomst och utveckling, invanarnas liv och levnadsvillkor samt stadens
styrning och de kommunala institutionernas utveckling.

Stadskollegiet gav museet ett startkapital 1930 och Husbyggnadsavdelningen utlovade lokaler i
Sodra stadshuset.

Redan i ett tidigt skede delades samlingarnas olika materialtyper upp for att hanteras inom olika
byraer, avdelningar och enheter inom Stadsmuseet. Objekt av olika fotografiska tekniker,
arkivhandlingar, foremal, konstverk och litteratur kom att férvaras och hanteras separat och enligt
olika strukturer. Huvudsakligen motiverades detta av hur materialgrupperna mest lampligt kunde
forvaras fysiskt.

Foremal

Foremalssamlingarna omfattar kultur- och stadshistoriska féremal, arkeologiska fynd och
byggnadshistoriska foremal. Stora omvandlingar av Stockholm har i perioder tillfort omfattande
material till samlingarna. Féremalssamlingarna praglas av den mycket starka geografiska
anknytningen till Stockholm, sarskilt innerstaden ar val representerad. Tematiskt och @mnesmassigt
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berattar féremalen om alla omraden av manskligt liv med tyngdpunkt pa stadsliv, hantverk och
tillverkning, handel samt bebyggelse och befolkning. Om man undantar de arkeologiska samlingarna
ar majoriteten av foremalen tillverkade fran 1700-talet och framat, med stark tonvikt pa perioden

1850-1950.

Fran Stadsmuseets tillkomst fram till 2017 har Stadsmuseet bedrivit en omfattande arkeologisk
utgravningsverksamhet och fynden har omhéndertagits. Idag bedrivs den arkeologiska
uppdragsverksamheten av andra aktdrer men Stadsmuseet tar fortsatt emot och foérvaltar de fynd
som framkommer inom Stockholms innerstad, fornldamning L2015:7789 (tidigare RAA103). De
arkeologiska foremalen ar skyddade enligt kulturmiljélagen (1988:950) och har dverforts fran staten
till Stadsmuseet genom fyndfordelningsbeslut.

Bland de storre forvarven till de arkeologiska samlingarna kan ndmnas ett lager av ca 3 700 kg
kritpipor fran 1700-talet som gravdes fram i kvarteret Malaren vid Slussen 1984 samt ca 36 000
foremal fran utgravningarna pa Helgeandsholmen 1978-1980 och sextiosju kubikmeter ben dar
mycket utgérs av manskliga kvarlevor. Benmaterialet dr deponerat pa Historiska museet. | det
arkeologiska materialet finns dven indeponerat material. Till exempel har Stadsmuseet sedan 1966
hand om ca 1 800 arkeologiskt funna foremal fran andra museer. Stadsmuseet har omfattande
forhistoriskt material fran undersékningar i samband med miljonprogrammets genomférande.
Riddarholmsskeppet ar ett unikt objekt och viktigt for Stadsmuseets tillblivelse eftersom det ar
Stadsmuseets forsta registrerade arkeologiska féremalet.

De kultur- och stadshistoriska féremalssamlingarna omfattar totalt drygt 130 000 féremal. Redan
fran Stadsmuseets tillkomst beslot staden att dverfora alla sina dldre symbol- och
verksamhetsforemal till Stadsmuseet. Samlingen bestar framfarallt av foremal som skankts eller
kopts in till museet fran privatpersoner, foretag och andra institutioner. Stadsmuseet har ocksa
under perioder haft en mer aktiv insamling dar féremalsforvarv kombinerats med dokumentation av
féremalen i deras autentiska sammanhang. Ett tidigt exempel pa detta ar den dokumentation av
dldre hantverksyrken som pabérjades under 1920-talets slut och fortgick i ndstan tjugo ar. Over 3000
foremal fran trettio olika hantverk samlades in under denna tid och dokumentationen omfattade
dven intervjuer, uppteckningar, fotografier och filminspelningar. Liknande men mindre aktioner har
sedan dess utférts i olika sammanhang. | 6vrigt innefattar samlingen féremal av varierande alder,
ursprung och karakteristik. Betydande insamlingskategorier har bland annat varit: mdbler, drékter,
modeller, skyltar, husgerad, leksaker och andra vardagsféremal.

De byggnadshistoriska samlingarna bestar av ungefar 8 000 féremal. Stora delar av den
byggnadshistoriska samlingarna 6verlamnade stadens Husbyggnadskontor redan i samband med
Stadsmuseets bildande, for évrigt har merparten insamlats av Stadsmuseets medarbetare. Aven om
den antalsmaéssigt utgor en forhallandevis liten del av foremalssamlingarna sa ar den volymmassigt
omfattande. Har finns hundratals exemplar av dérrar, kakelugnar, fasadornament av sten och

malade innertak.

Arkivalier
De enskilda arkiven och arkivsamlingarna bestar dels av forvarv av hela arkivsamlingar, dels av

kompletteringsforvarv utifran @mnesomraden. Av de férvarvade hela arkivsamlingarna kan namnas:
Samfundet S:t Eriks samling, Skonhetsradets samling, Frithiof Malmstens arkiv, Stockholms

skolmuseums arkivsamling och systrarna Rossanders arkiv.



Exempel pa @mnesomraden och materialtyper inom arkivsamlingarna ar bland annat: topografica,
biografica, varia, ndjesmaterial, menyer och matsedlar, almanackor, daghdcker och kalendrar (s.k.
egodokument), kassabdcker, affischer, kartor och ritningar, uppteckningar, intervjuer och pressklipp.

Informationen finns som: pappershandlingar, elektroniska/digitala handlingar, ljudupptagningar,
mikrofilm, ritfilm, reprografisk film, magnetband och i fotografiska tekniker.

I myndighetsarkivet finns material som ar direkt kopplade till samlingsférvaltning och
kunskapsuppbyggnad om Stockholm.

Fotografier

Samlingen bestar av en méangd olika fotografiska tekniker och material som anvants genom tiderna.
De dldsta fotografierna representeras av cirka fyrtio daguerrotypier fran 1840-50-talen. Huvuddelen
av samlingen kommer fran perioden 1880-1920-talet. Samlingen utvecklas kontinuerligt genom
nyforvarv och avdelningens dokumentation av stadens férdandringar. Fotografierna har stor bredd
amnesmadssigt men visar framst stadsmiljéer med gatuliv, folkliv och byggnader i Stockholm med
omgivningar. Totalt uppgar antalet fotografier idag till ca 4,5 miljoner.

Vid Stadsmuseets tillkomst éverfordes fran Stadsarkivet en stor mangd fotografier med motiv fran
seklets borjan. Det finns ocksa samlingar som inkommit fran andra kommunala férvaltningar som
stadsbyggnadskontoret, gatu- och fastighetskontoret, hamnf&rvaltningen och idrottsforvaltningen.
En stor del av de fotografiska bilderna utgérs av fotografier tagna av Stadsmuseets medarbetare. En
storre del utgors av fotografier som har férvarvats pa olika vis och inférlivats i samlingen. Férvérven
har skett genom gavor, inkop, testamenten, depositioner m.m.

Inriktningen for Stadsmuseets fotografisamling ligger pa den dokumenterande bilden av stadens
utveckling och fordandring. Fotografer som kan ndmnas i sammanhanget ar Gustaf Wernersson
Cronquists (1878-1967), Axel Malmstrom (1872-1945), Kasper Salin (1856-1919), Oscar Bladh (1895-
1973) och Axel Swinhufvud (1888-1978).

Stadsmuseets forste heltidsanstallde fotograf, Lennart af Petersens, arbetade pa Stadsmuseet
mellan ar 1942 och 1978 och hans produktion omfattar omkring 100 000 negativ. Lika omfattande ar
andra anstallda fotografers bidrag som ar och varit verksamma genom aren efter dess.

Exempel pa enskilda och storre fotosamlingar ar den sa kallade Graarkssamlingen som upprattades
av Stadsmuseet fran 1930-talet till slutet av 1990-talet. Syftet var att skapa en sammanstillning av
bildmaterial éver Stockholm och ordna det geografiskt eller amnesvis pa stora (graa) ark. Pa arken
finns framforallt fotografier, men ocksa kartor, ritningar, illustrationer, konstverk och enstaka
artiklar m.m. Det finns drygt 69 000 graark.

Pressamlingarna bestar av nagra storre donationer som till exempel delar ur Aftonbladets och
Svenska Dagbladets negativsamlingar. Svenska Dagbladet-samlingen bestar av bilder som tagits av
Svenska Dagbladets pressfotografer under aren 1928-1960 och omfattar 6ver 100 000 negativ.
Aftonbladets samling bestar av bilder som tagits av Aftonbladets pressfotografer under aren 1928-
1960 och omfattar daven denna 6ver 100 000 negativ. Samlingarna speglar viktiga handelser i
Stockholms historia och ger samtidigt en unik inblick i pressbildens utveckling under ett intressant
skede av 1900-talet.



Portrattsamlingarna utgors av en mangd portrattateljéers material i form av album, visitkort och
negativ. En av de dldsta negativsamlingarna ar fran Wilhelm Lundbergs ateljé pa Stortorget som
Oppnade 1863. En av de stdrre samlingarna ar Jaegers ateljé, som omfattar cirka 80 000 portratt fran

1905-1950-talet.

Rorlig bild
Rorlig bild har sedan 1930-talet ingatt i Stadsmuseets uppdrag och samling. | samband med att
Stadsmuseet fick egna lokaler 1931 genomférdes relativt omfattande forvarv och éverforingar av

samlingar till Stadsmuseet fran stadens olika verksamheter.

Upptagningar pa film gjordes tidigt pa initiativ av Stadsmuseet. Den férsta egna produktionen
genomfordes ar 1929-30 da verksamheten vid Fargargarden pa Sédermalm dokumenterades under
ledning av davarande stadsantikvarien Gosta Selling. Flera dokumentationer féljde under 1930-talet.
Ar 1936 vicktes en motion angadende upprattandet av ett stadens filmarkiv och ar 1943 bestimde
stadsfullmaktige att alla filmer i kommunal dgo skulle Gverlamnas till museindmnden. Som en féljd
av detta ingar en stor mangd filmer fran 1930-talet i samlingarna, exempelvis mer eller mindre
fardigredigerade upptagningar fran Stockholms hamn, elektricitetsverk, gasverk, reningsverk,
vattenverk, samt dokumentationer av manga brobyggen. Det finns ocksa filmdokumentationer
genomforda av Stadsmuseets tjansteman och intervjuer. En stor 6verforing ar 220 filmer fran Gatu-
och fastighetskontoret. | samlingen ingar aven filmer framstallda inom Stadsmuseet i samband med

exempelvis utstdllningar, dokumentationer och intervjuer.

Filmmaterial har tillférts samlingarna genom kép, gava och 6verféring fran andra museer och
institutioner, privatpersoner, féreningar, foretag, m.fl., Nagra filmer har inkommit som pliktexemplar
av produktioner dar material ur Stadsmuseet samling har anvénts.

Filmtekniskt speglar samlingarna av rorlig bild idag utvecklingen fran slutet av 1890-talet fram till
idag med filmer pa filmbas, pd magnetband samt pa digitalt medium. Det finns
magnetband/videoband som antingen &r direktinspelad video eller filmer som 6verforts till

videoband.

Litteratur
Stadsmuseets bibliotek ar huvudsakligen ett specialbibliotek om ca 1000 hyllmeter utifrén

Stadsmuseets sarskilda intresseomraden kring Stockholm, historia, arkeologi, fotografi och film,
kulturhistoria, konst och konsthantverk, kommunalteknik och musei- och arkivteknik.

| Stadsmuseets bibliotek ingar d@ven boksamlingar som hanteras och férvaltas som de 6vriga
museisamlingarna. Den omfattar i huvudsak tre kategorier: Raritetssamlingen, Per Anders
Fogelstroms samling och samlingar knutna till andra férvarv i museisamlingarna.

Raritetssamlingen bestar av Stadsmuseets alla skrifter fran 1600- och 1700-talet med undantag for
de volymer som ingar i samlingen nedan. En inte obetydlig del av 1800-talslitteraturen, sarskilt
smatrycken, ingdr ocksa i denna samling. Vissa unika senare objekt ingar ocksa i denna samling.

Per Anders Fogelstréms boksamling bestar av drygt 6 000 volymer i huvudsak stockholmslitteratur.
Stadsmuseet har forbundit sig att halla den samlad, varda den och lata den vara tillganglig for

forskning och intresserad allmanhet.



Av samlingar knutna till andra férvarv kan sarskilt némnas Malmstenssamlingen som bl.a. bestar av
ca fem hylimeter cirkuslitteratur och Ruben Mornes arkiv dar ca en hyllmeter litteratur i &mnet

neonskyltar ingar.

Konst
Till Stadsmuseets konstsamling raknas bildkonst sdsom oljemalningar, akvareller, grafik, teckningar
och skisser. Den pappersbaserade konsten utgér den dverlagset storsta delen av samlingarna.

De dldsta konstverken ar fran 1500-talet men tyngdpunkten ligger pa 1800- och 1900-talen.
Konstsamlingarna belyser Stockholm genom gatubilder och vyer, livet i staden genom scener och
satirer samt stadens invanare genom portratt och karikatyrer. Motiven visar platser, byggnader,
manniskor och verksamheter huvudsakligen i innerstaden. Amnesmassigt ligger tyngdpunkten pé
kommunikationer, gatumiljder, vyer och utsikter, byggnader, folkliv, portratt, interitrer,
naringsstallen och handel.

Konsten dr dels gavor fran enskilda personer och foretag, dels inkdpta vid auktioner eller direkt fran
foregdende dgare. Konst i stadens ago dverfordes till Stadsmuseet i samband med dess tillkomst.

I konstsamlingarna ingar samlingar av enskilda konstnéarer. Till dessa hér Josabeth Sjébergs
akvareller som pa ett hogst personligt satt skildrar manniskor och miljder pa framst Sédermalm vid
forsta halvan och mitten av 1800-talet. | samlingarna finns dven en stor mangd skamt- och
satirteckningar fran det tidiga 1900-talet av bland andra Hjalmar Eneroth, Albert Engstrém och Oskar
Andersson. Pa 1960-talet, efter Erik Tryggelins bortgang, erhdll Stadsmuseet ett stort antal
malningar, teckningar och akvareller som senare har kompletterats med ytterligare verk. Vidare
finns den kompletta samlingen linoleumsnitt och deras tryckstockar av Sven-Olof Ehréns
stockholmsbilder och ndgra hundra tuschteckningar av Birger Lundqvist med manniskor och motiv
fran Stockholm for att némna nagra exempel.
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3. Utveckla samlingarna

Utvecklingen av samlingarna sker genom forvarv och gallring.

Forvarv
Forvarv sker genom gavor, inkop fyndférdelningsbeslut, samtidsdokumentation och aktiv insamling.
Beslut om forvarv tas utifran foljande kriterier:

e dokumentdra och kulturhistoriska kriterier
e kvalitativ representativitet

e kallvarde, kontext och proveniens

o tillverkningshistoriska och etiska kriterier
e tekniska och ekonomiska kriterier samt

e pedagogiskt varde

Stadsmuseet forvarvar uteslutande objekt med val dokumenterade uppgifter kring proveniens och
kontext, eller dar detta utretts sa langt som majligt. Stadsmuseet férvarvar inte objekt som ar eller
kan missténkas vara stulna, olovligt utgravda, olovligt utférda eller pa annat satt olovligt férvarvade.
Forvarv kan endast ske om objekten langsiktigt kan tas omhand pa ett tillfredsstéllande satt genom
att dokumenteras, vardas och bevaras inom en rimlig tid fran forvarvstillfallet. Stadsmuseet
forvarvar endast objekt med full dganderatt och tar inte emot gavor som ar forenade med villkor
fran givarens sida om det inte finns sarskilda skél. Inkomna forslag behandlas gemensamt och
kontinuerligt av antikvarier specialiserade pa olika omraden och beslut fattas av enhetschefen. Nar
det rader oenighet kring férvarv kan beslut fattas av avdelningschefen. Om férvarvet omfattar
ekonomiska varden stdrre @n 100 tkr eller 400 tkr beslutar avdelningschefen respektive
kulturdirektdren.

Arkeologiskt material regleras enligt kulturmiljolagen (1988:950). Riksantikvarieambetet fattar beslut
om fyndfordelning. Stadsmuseet tar emot och forvaltar de fynd som framkommer inom fornlamning
L2015:7789 (tidigare RAA103) dvs. stora delar av innerstaden. Det sker enligt Kriterier for inlimning
av arkeologiska fynd till Stadsmuseet i Stockholm (dnr: 5.1/145/2014). Nar material fran en
arkeologisk undersékning tas emot ska den dokumentation som upprattats i samband med
undersokningen medfélja materialet.

Med aktiv insamling och samtidsdokumentation menas férvarv av objekt dar avdelningens
medarbetare varit initiativtagare och syftet ar att utveckla samlingarna. Detta omfattar dven till
exempel intervjuer, observationer och dokumentationsfotografier som inlemmas i Stockholms stads
museisamlingar. Stadsmuseets samtidsdokumentation végleds av Strategi fér
samtidsdokumentation vid avdelningen Museer och konst (Dnr KUL 2022/2651) och Strategi for
kunskapsuppbyggnad avseende kulturmiljéer i Stockholms stad (Dnr 4.0/1857/2021).

Gallring
Objekt i samlingen kan gallras efter noggrann bedémning och kan ske av foljande skl:

» Vetenskapliga skdl om: a) objektet ar frammande fér Stadsmuseets samlingsprofil, b) objektet
ar sa skadat sa att det vetenskapliga vardet saknas.

e Foremalets tekniska/fysiska tillstand: a) skadligt for den 6vriga samlingarna, b) kemiskt
sonderfall som leder till orimlig konserveringskostnad.
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e Pedagogiska skal: a) byte mot battre exemplar, b) 6énskan om att fa anvdnda och forslita
foremal.
e Ekonomiska skal: brist pa resurser att férvara eller varda foremalen.

Vid beslut om gallring ska dessa motiv alltid vdgas mot dokumentara, kulturhistoriska,
tillverkningshistoriska, estetiska samt tekniska och ekonomiska kriterier. Beslut om gallring utifran
foremalets fysiska tillstand eller av vetenskapliga skal fattas av enhetschef for samlingarna. Gallring
av ekonomiska, juridiska eller pedagogiska skal beslutas av avdelningschefen. Gallring av ekonomiska
skédl kan enbart ske om alla alternativa handlingsvégar forst provats och ska ske med mycket stor
aterhallsamhet. Rader minsta osakerhet ska beslutet skjutas upp minst ett ar innan definitivt
stdllningstagande.

For att gallring ska kunna ske krdvs att det uppréttas ett skriftligt underlag med en fullstandig
dokumentation av objektet, beslut samt redogorelse for gallringsmetod. Gallrade objekt som ingar i
samlingarna avhandas fran Stadsmuseet enligt féljande prioriteringsordning:

1. Objektet skanks till annat museum eller éverférs till likartad samling
2. Objektet anvands i den publika verksamheten for senare kassation
3. Objektet skanks till annan offentlig verksamhet med samhallsansvar
4. Objektet séljs pa den 6ppna marknaden

5. Objektet destrueras

Medlemmar av museipersonalen, namnden eller deras familjer eller ndra anhoriga, ska aldrig tillatas
kopa eller 6verta objekt som har gallrats ur samlingarna.

Manskliga kvarlevor

| Stadsmuseets arkeologiska samlingar ingar manskliga kvarlevor. Hantering av manskliga kvarlevor
gors med utgangspunkt i Riksantikvariedmbetets vagledning Stdd i hantering av mdénskliga kvarlevor
i museisamlingar och enligt Riktlinjer fér hantering av mdnskliga kvarlevor i Stadsmuseets samlingar
(dnr 5.3/3429/2017).
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4. Dokumentera samlingarna
Informationen om museisamlingarna dr all den dokumentation som &r inhamtad, skapad, forvaltad
och uppratthallen, i saval analog som digital form. Information ska registreras i
samlingsforvaltningssystem och handlingar ska vara kopplade till samlingsforvaltningssystemet och
arende- och dokumenthanteringssystem.

Dokumentation och kunskapsuppbyggnad

Sedan museets tillblivelse har samlingarna fortlopande bokforts i liggare, register och datasystem.
Alla delar i samlingsforvaltning innebar kunskapsuppbyggnad kring samlingarna och de enskilda
objekten. Vid saval forvarv, utlan, som konservering skapas ny kunskap om objekten. Det finns
rutiner for att insamla, bevara och utveckla kunskapen.

Om féremal anvands for att gora analoga kopior ska Stadsmuseet godkdnna kopian innan den
anvands. En kopia ska alltid vara bestandigt markt med ordet “kopia” direkt pa kopian.

Stadsmuseet arbetar fortldpande och kontinuerligt med att fotografera och skanna objekten i
museisamlingarna. Fotograferingen och skanningen utférs for att bevara instabila museiobjekt, for
att dokumentera museiobjekten och forvaltningen av dessa samt for att formedla museiobjekten i
publika databaser. Fotografering och skanning av fotografiska negativ gors genom bildbestéliningar
och i samband med utstéllningar och publikationer. Bildfilerna ska registreras samt publiceras nar
det ar majligt. Exemplarframstallan av arkiv- och fotografiskt material gérs dven av bevarandeskal.

Kontroll av placering och forflyttning

Varje objekt i samlingen ska ha en ordinarie magasins- eller arkivplats. Placering av varje individuellt
féremal och konstverk och placering av serier och volymer av foto, ljud, rorlig bild och handlingar ska
registreras i samlingsforvaltningssystemet och uppdateras vid férandring. In- och uttag ur magasin
och arkiv samt tillfallig placering i utstalining, hos lantagare eller konservator ska registreras i
anslutning till forflyttningen.

Samlingsforvaltningssystem

Samlingsforvaltningssystemet ar en gemensam bas for bevarande, ateranvandning och
tillgéngliggérande av kunskap bade internt och externt. Strukturer och processer for att arbeta
langsiktigt och professionellt med digital information och kunskap om samlingarna skapas med stod
av samlingsforvaltningssystemet. Systemet har en central roll f6r att effektivt kunna utveckla
kunskapsuppbyggnadsprocesser och ar ett verktyg for hela museiverksamheten.

Information om museisamlingarnas forvaltning ska fortlépande dokumenteras och kunna atersékas i
samlingsforvaltningssystemet. Informationssdkerheten ska vara god vad géller sekretess,
tillganglighet och sparbarhet. De digitala filerna lagras pa ett for framtiden sakert satt. Digital
information bevaras i format som féljer gédllande standarder och rekommendationer inom omrédet.
Sakerhetskopiering av datasystemens information sker regelbundet. Bidrag fran externa informanter
ar i datasystemen tydligt avskild fran Stadsmuseets egna upprattade information och tolkningsbar
utifran hur den tillkommit. Objekt raderas inte ur datasystemet i samband med stéld, gallring eller
att det bedéms vara férkommet.

Syftet med Stadsmuseets samlingsforvaltningssystem ar flerfaldigt:

e att ha en aktuell forteckning Gver Stockholm stads museisamlingar
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e att bevara och bygga upp kunskap kring samlingarna och de enskilda objekten som
genereras inom ramen for samlingsforvaltningen samt att fanga upp kunskap som
skapas i olika delar av museets verksamhet, av allmédnheten och forskarsamhallet

e att skapa en loggbok 6ver museisamlingarnas vard, hantering och anviandning

e att soka information infor beslut om anvandning, utveckling och vard av samlingarna

¢ att kunna planera for kommande anvédndning, utveckling och vard av museisamlingarna

Digitisering av samlingarna
Samlingar digitiseras langsiktigt och storskaligt for forskning och bevarande samt kontinuerligt och
smaskaligt for publik tillgdanglighet.

Stadsmuseet stravar efter att alla kulturhistoriska foremal och konstverk dokumenteras med digital
bild som dar sammankopplade med sina respektive textposter och sdkbara i
samlingsforvaltningssystemet.

Prioriteringsordning for Stadsmuseets digitisering:

1. Material som anvéands i Stadsmuseets, Medeltidsmuseets och Stockholmias verksamhet for
forskning, uttolkning och formedling, exempelvis for utstallningar.

2. Material som riskerar att fysiskt-tekniskt brytas ned. Objekt som utsatts for risker vid anvandning
ska alltid digitiseras, exempelvis infor utstallning, utlan och transport. Vid akuta ldgen prioriteras
digitisering fér bevarande hogst.

3. Material som efterfragas av forskare och andra externa intressenter.

Markning

Varje fysiskt objekt i museisamlingarna tilldelas och marks med ett unikt inventarienummer (t.ex.
SSM 123456). Objekten i arkiv- och fotosamlingarna erhaller ett accessionsnummer (t.ex.
A123/2023) vid varje forvarv och vartefter handlingarna och fotografierna fortecknas, registreras
och digitaliseras tilldelas de unika handlings- respektive bildnummer.
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5. Anvanda samlingarna
Stadsmuseet har ansvar for att tillgangliggéra och férmedla samlingarnas innehall.

Publika databaser

Med anvéndarna i fokus och respekt for upphovsratten visar museerna sa mycket som méijligt av
digitiserade samlingar och publikationer externt. | méjligaste man arbetar vi med generosa
granssnitt, dppna licenser och dppen maskinlasbar data.

Stadsmuseets samlingar tillgangliggors for allmanhet och forskning genom webbaserade
databaserna Digitala stadsmuseet och Stockholmskallan. Sociala medier ar ocksa viktiga kanaler fér
tillgangliggdrandet av samlingarna. Stadsmuseet anvander sig av CC-licenser for att informera om
bildanvdndningen.

Sekretess- eller sakerhetsbelagd information ska inte spridas nar samlingarna publiceras eller
tillgangliggors och detsamma galler kanslig information som kan skada tredje man. Lagstiftning och
avtal, samt god etisk sed ska efterlevas. Stadsmuseet ska inte sprida eller avbilda verk f&r vilka
Stadsmuseet inte har anvandningsrétt eller information om nu levande personer genom publika
databaser om inte sarskilda skriftliga avtal harfér ar upprattade.

Vid tillhandahallande av information om samlingarna och samlingsférvaltningen forhaller sig
Stadsmuseet till lagstiftning for offentliga myndigheter och kommunallagen. Information som ar
sekretessbelagd prévas om den kan tillhandahallas eller inte. | brottsférebyggande syfte och av
etiska skal tillhandahalls inte information om samlingarnas ekonomiska virde, placering, |&ntagare
eller sakerhetsforhallande.

Tillgangligheten till samlingsforvaltningssystem ar begrénsat till behérig personal.

Utstallningar

Egna utstallningar liksom utstéllningar hos andra museer och konsthallar dr viktiga for att
tillgéngliggora samlingarna. Museernas egna utstallningar genomfors i enlighet med Strategi fér
utstdllningsverksamheten vid Stadsmuseet och Medeltidsmuseet (Dnr 1.1 /1623/2022).

Exponering i utstallningar sker pa ett satt som inte dventyrar det langsiktiga bevarandet av ett
objekt. Utstallningslokaler och tillfalliga forvaringslokaler av museiobjekt ska, om inte sarskilda skal
foreligger, minst motsvara skyddsklass 2. Klimat och ljusférhallanden/belysning &r lampligt fér den
typ av museiobjekt som finns déar och kontrolleras fortlopande.

Hantering av foremal sker alltid i nara samarbete med konservatorer och samlingsantikvarier och
med vederborliga sdkerhetsatgarder.

Utlan och depositioner

Utlan ar en del av Stadsmuseets verksamhet for att tillgangliggra samlingarna och ar en viktig del av
utbytet mellan museer. Objekt ur Stadsmuseets samling lanas endast ut for forskning eller
utstaliningsandamal. Villkor fér utlan regleras i sarskild policy for utlan och beslut fattas av

enhetschef for samlingar.

Depositioner av museiobjekt till andra aktorer har varit ett satt for museets verksamhet att
tillgéngliggbra samlingarna. Det innebar till exempel att byggnadsdetaljer och konstverk finns
utplacerade i fastigheter inom och utanfor Stockholms stad.

Numera ingar Stadsmuseet inte depositionsavtal avseende objekt ur samlingarna. Redan ingangna
depositionsavtal ska om majligt omvandlas till tidsbegransade lan. Det dr 6nskvart att utdeponerade
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objekt aterfors till samlingarna. Deponerat material har inforlivats i samlingarna genom att de ar
registrerade, vardas och hanteras som 6vriga samlingen.

Det ar dven onskvart att objekt deponerade i samlingarna inforlivas i samlingarna eller aterlamnas.

Forskning

Pa Stadsmuseet forenas forskare fran olika discipliner i intresset fér staden. En central uppgift inom
samlingsforvaltningen ar att bidra till och méjliggdra forskning i syfte att utveckla kunskapen om
Stockholm.

Externfinansierade forskningsprojekt drivs av avdelningens egna forskare i samverkan med akademi
och andra kulturarvsinstitutioner. Det bidrar med ny kunskap och perspektiv i enlighet med
verksamhetens forskningsprogram (Strategi fér forskning pd avdelningen Museer och konst (Dnr
1.1/1624/2022).

Forskare pa alla nivaer, dvs. aven studenter och allménhet kan kostnadsfritt boka besok i arkiv,
bibliotek och magasin. Objekt ur samlingarna ar tillgdangliga efter 6verenskommelse och beviljas
inom rimliga granser for samlingarnas vard och sdkerhet samt Stadsmuseets resurser. Framtagning
bokas i god tid genom 6verenskommelse med samlingsantikvarie, bibliotekarie eller arkivarie.
Stadsmuseet tar inte betalt for forskarservice. Forskare kan fotografera objekt ur samlingarna for att
anvanda som eget arbetsmaterial. Forskare kan i de flesta fall mot avgift bestalla hguppldst fil av
icke digitaliserade objekt och filer som endast finns i lagupplost format.

Inga besdkare far vistas i magasin och arkiv utan medféljande samlingspersonal.

Publikationer och forskningsresultat som namner museisamlingarna registreras i
samlingsférvaltningssystemet och tillforas Stadsmuseets bibliotek.

Analys och provtagning

Vetenskapliga analyser pa museiféremal kan beviljas till universitet och andra forskningsinstitutioner
for utforande i Stadsmuseets lokaler eller hos den lanande institutionen. Analyserna kan vara
destruktiva eller icke-destruktiva.

Beslut tas utifran 6vervaganden om foremalets vard- och sdkerhetsbehov, varde for
museisamlingarna och riskanalys. Innan analys och provtagning kan goras, ska ett avtal med villkor
och ansvarsférhallanden upprattas mellan utforare/bestéllare och Stadsmuseet.

Utféraren star for de extra kostnader som analysen innebar t.ex. transport och analysutrustning.
Stadsmuseet star for administration, fotografering och tillstandsrapport mot att utforaren delar med
sig av forsknings- och analysresultat till Stadsmuseet samt ger ratt for Stadsmuseet att anvanda och
koppla resultaten till samlingsforvaltningssystemet.
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6. Bevara samlingarna
Stadsmuseet ska framforallt arbeta med forebyggande vard av samlingarna. Den forebyggande
varden av alla typer objekt sker genom; lampliga forvaringsbetingelser, lamplig skotsel, lamplig
hantering samt kontroll av objektens tillstand och férvaringsmiljo.

Systematiskt bevarandearbete

Magasinsforvaring kraver ett aktivt och fortldpande utvecklingsarbete for att uppna lampligaste
forhallanden for samlingarna. Lamplig forvaring innefattar férvaringsbyggnaderna med deras
narmsta omgivning samt deras féormaga att erbjuda skalskydd och sékra installationer av vatten och
avlopp, el och ventilation. Det innefattar lampligt klimat, ljusférhallanden och belysning, luftkvalitet,
forvaringsutrustning, emballering och dokumentation i databas av férvaringen

Lamplig skotsel innefattar lokalvard, rengéring av objekten vid behov, att vidta atgarder nar
forvaringen ar olamplig samt att dokumentera skotseln i databas.

Lamplig hantering ar omsorg om objekten vid forflyttningar och anvandning som exempelvis
exponering i utstallningar och att dokumentera hanteringen i databas.

Kontroll innefattar registrerad placering av objekten, tillstandsbesiktning, skadedjurskontroller,
kontroll av magasinsklimat och andra forvaringsbetingelser samt att dokumentera kontroller i
databas.

Forvaring i magasin

Forvaringen av samlingen praglas av aspekter kring sdkerhet, tillgdnglighet och klimat. Museiobjekt
far endast finnas i lokaler med minst skyddsklass 2. Magasinslokalerna ska vara forsedda med
lampligt brandskydd.

Museisamlingarnas objekt ska forvaras sa att de, sa langt som majligt, ar tillgangliga for férmedling,
forskning och utldn samtidigt som Stadsmuseet sakrar en bra bevarandekvalitet i magasin.
Stadsmuseet arbetar for att hoja forvaringseffektiviteten genom tatpackning samtidigt som
samlingarnas maojlighet till framtagning och en god arbetsmiljo sdkerstélls genom battre
forvaringsstrukturer och andamalsenlig organisering av samlingarna.

Objekt som tas in i magasinsbyggnaderna ska kontrolleras och stéllas i karantan for att foérhindra
intrang och spridning av skadedjur.

Besokare far endast befinna sig i magasin i séllskap med behérig personal. Besokare till magasinet
ska fylla i besoksliggare. Alla hantverkare som arbetar i lokalerna ska bara gastkort val synligt.
Besokare och anstallda som gar in i magasinsutrymme f6ér samlingarna ska bira skoskydd. Mat och
dryck far inte medtas i magasin eller forekomma i narheten av objekt ur samlingarna.

Vard och konservering
Preventiv konservering innebar att kontinuerligt analysera och atgarda forhallanden for att framja en
langsiktigt hallbar bevaring av samlingarna.

Nar vard eller konservering av ett objekt krévs, ska malet vara att stabilisera objektet. Syftet &r
vanligtvis inte att objekt i museisamlingarna ska kunna anvéndas i sin ursprungliga funktion.

Alla lagningar ska, sa langt som mdjligt, kunna avlagsnas fran objektet. Alla tilligg av material eller
fysisk modifiering ska vara urskiljbara fran originalobjektet och reversibla. Materialtilligg och
foretagna atgarder och metoder ska dokumenteras i samlingsforvaltningssystemet.
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Tillstandsbesiktning

Samlingarnas tekniskt-fysiska kondition kontrolleras kontinuerligt. Vid inventering av kondition,
dokumenteras resultatet i databas for varje enskilt objekt som har besiktigats. Infor utstélining och
utlan besiktigas och dokumenteras varje objekts tillstand med text och bild i databas.
Tillstandsrapporter medfoljer objekten vid utlan till externa institutioner. Tillstandsrapporter utforda
av externa konservatorer diariefors och dokumenteras tillsammans med kopplade handlingar i
samlingsforvaltningssystem.

Riskhantering

Stadsmuseet arbetar pa ett systematiskt vis med riskhantering genom att inventera, analysera och
forebygga olika typer av risker i magasinen. Det kan vara saval stold, skadedjur, vattenldckage som
risk for brand. Atgarder for att forebygga ar till exempel klimatkontroll, fysiska ronder,
valdokumenterade magasinsplaceringar, uppféljning av incidentrapportering samt
brandskyddskontroller. For att sdkerstalla att foremal och handlingar finns pa ratt plats i magasinen
genomfors stickprovskontroller arligen. Riksantikvarieambetets framtagna riktlinjer for
restvardesraddning tillampas.
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