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Inledning

Kulturndmnden beslutade den 1 oktober 2024 om att anta en ny
delegationsordning for Stadsarkivet samt delegera beslutanderitten i
en rad drenden till stadsarkivarien med rétt for denne att i sin tur
uppdra till anstélld att besluta i ndmndens stille. Stadsarkivarien
fattade den 28 oktober 2024 beslut om vidaredelegering. Sedan dess
har Stadsarkivets chefsorganisation strukturerats om och nya
befattningar inforts. Dessutom har stadens resepolicy uppdaterats
vad géller beslut om tjénsteresor med flyg. Detta innebér att en
uppdatering av vidaredelegeringen behovs.

Mot bakgrund av detta beslutar stadsarkivarien foljande:

1. De anstéllda vid Stadsarkivet far i uppdrag att besluta i enlighet
med bifogad forteckning 6ver beslut och verkstillighet vid
Stadsarkivet.

2. Beslutet anmals till kulturndmnden vid nidrmast foljande
sammantréde.

3. Beslutet géller frdn 2025-01-13 tills vidare och ersétter tidigare
beslut om vidaredelegering dnr SSA 2024/5291.

Lennart Ploom
Stadsarkivarie

Inledning
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Grundlaggande bestammelser om delegation

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap 37 § far en ndmnd uppdra
at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pa
ndmndens vignar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden. En
ndmnd far dven uppdra at en anstilld att besluta pd nimndens vignar
1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden (KL 7 kap. 5-8 §§).

Vid delegering fattar delegaten beslutet pd nimndens vignar. Beslut
som fattas med stod av delegation fran ndmnden &r juridiskt sett att
betrakta som ett namndbeslut. Det betyder att beslutet kan
Overklagas pd samma sitt som ett nimndbeslut. Ndmnden kan inte
overprdva ett beslut fattat pd delegation, men kan déremot aterkalla
delegationen eller foregripa ett beslut i ett principiellt viktigt drende
som ndmnden anser att den bor besluta i sjalv.

Beslut av principiell karaktér eller av sdrskild vikt ska alltid
hénskjutas till ndrmast hogre beslutsniva.

Vidaredelegation

Vidaredelegation innebdr att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstilld att fatta beslut pa kulturndmndens végnar i de
drenden dér stadsarkivarien fatt kulturnimndens delegation.
Stadsarkivariens ritt att vidaredelegera regleras 1 KL 7 kap 6 §.
Vidaredelegationen maste ske pa ett sddant sitt att nimnden alltid
har vetskap om vilken nivd och befattning 1 organisationen som har
rdtt att fatta beslut.

Detta dokument &r stadsarkivariens beslut om vidaredelegation.
Beslutet anméls till kulturndmnden efter att forvaltningschefen har
fattat beslut om vidaredelegation.

Dokumentation av delegationsbeslut

Beslut som fattas pd delegation ska dokumenteras. Det ska framga
vilket beslut som har fattats, datum for nar beslutet fattades och vem
som har fattat beslutet. Besluten ska diarieforas.

Anmalan av delegationsbeslut

Kulturndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten. Ndmnden
ska besluta 1 vilken utstrickning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 6 kap 37 § och 7 kap 5 och 6 §§ KL ska anmalas till

Inledning
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den (6 kap 40 § och 7 kap 8 § KL). Beslut som inte anméls ska
protokollforas sirskilt, om beslutet far Gverklagas enligt
bestimmelserna i 13 kap. KL.

Anledningen till att delegationsbeslut ska anmalas till ndmnden é&r att
beslutet ska vinna laga kraft (KL 13 kap 5 §), men ocksa for att
ndmnden och kommunens medlemmar ska ha mojlighet till insyn 1
verksamheten. Delegationsbeslut anméls, om inget annat anges, vid
nirmast foljande sammantréde. I varje drendetyp anges om det ska
anmalas eller om kulturnimnden bedomer att det utgor ren
verkstillighet.

Verkstallighet

Verkstillighet innebir en atgérd eller ett beslut som fattas av en
tjdnsteman 1 kraft av sin tjanstestéllning, dér det inte finns utrymme
for overvdganden och beddmningar. Verkstillighetsdrenden har ofta
sitt stod 1 sddant som regleras 1 lag eller avtal, t.ex. att avgiftsdebitera
enligt faststélld taxa, attestera fakturor, kopa in varor och tjénster
inom den beloppsgrians som ndmnden bestdmt, ge ledighet vid
sjukdom eller for vard av barn etc.

I delegationsordningen presumeras vissa stdllningstaganden vara
verkstillighet. Verkstillighetsdrenden ska inte anmalas till nimnden.
Detta beslut om vidaredelegation innehéller dven
verkstéllighetsdrenden som inte férekommer 1 delegationsordningen
for att redovisa de interna beslutsbefogenheterna.

Jav

Niér en fortroendevald eller anstilld fattar beslut med stod av
delegation maste risken for jav uppméarksammas. I frdga om jav for
de anstéllda giller bestimmelserna i KL 6 kap. 28-32 §§. Den som
kanner till en omstidndighet som kan antas utgora jdv mot sig sjalv
ska sjdlvmant uppge det. Den som ér javig fér inte delta i
handldggningen av drendet eller nirvara vid det ndmndsammantriade
dér drendet behandlas och beslutas.

Personliga omkostnader
Oavsett vad som anges 1 delegationsordningen ska nedan listade
personliga omkostnader alltid godkénnas av 6verordnad chef.

Inledning
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- inkOp av mobiltelefon/attest av mobiltelefonrdkningar

- bestéllning av persondator, annan teknisk utrustning eller
andra inventarier

- egnautldgg i tjénsten

- representation

- resekostnader

- taxiresor

- avtal om egen bil 1 tjénsten/tjanstebil

- kurser, utbildningar och konferenser

Beslutsnivaer

I delegationsordningen dr beslutanderitten delegerad till
enhetschefer samt till ekonomiansvarig. Med enhetschef likstélls i
delegationsordningen IT-chef och kommunikationschef. Dessa
befattningar &r alla direkt understéllda Stadsarkivarien.

Ersattare

Delegationen géller dven for vikarie, tillférordnad eller
stdllforetradare. Endast annan chef kan utses till ersittare under
ordinarie chefs franvaro, om inte sérskilt undantag har medgivits.

Befattningar med sarskild delegation
Utover beslutnivaerna ovan har vissa befattningar sérskild
delegation. Det specificeras 1 sa fall 1 kolumnen Delegat.

Definitioner
Beloppsgranser anges for respektive delegatniva. Samtliga belopp
giller exklusive moms och vid varje enskilt fall/beslutstillfille.

Stadsarkivarien kan tilldela andra namngivna personer rtt att
anskaffa varor och tjinster till ett hdgsta angivet belopp genom sé
kallad anskaffningsattest. Ansvaret innebér inte chefsansvar.

Forkortningar

AB — Allménna bestimmelser
AML - Arbetsmiljolagen
ATL — Arbetstidslagen

FL — Forvaltningslagen

Inledning
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GDPR — Dataskyddsforordningen

HOK — Huvudéverenskommelse om 16n och allménna
anstéllningsvillkor

JB — Jordabalken

KFS — Kommunal forfattningssamling

KL - Kommunallagen

KML - Kulturmiljélagen

LAS — Lagen om anstillningsskydd

LOA - Lagen om offentlig anstillning

LOU - Lagen om offentlig upphandling

OSL — Offentlighets- och sekretesslagen

PAF — Personaladministrativ befogenhetsfordelning
RB - Réttegangsbalken

SemL — Semesterlagen

TF — Tryckfrihetsforordningen

Inledning
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1.1 Styra och leda verksamheten Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
1.1.1 Utfora politisk styrning
1.1.1-1 | Beslut pd nimndens végnar i brddskande drenden Néamndens ordfoérande | Beslut KL 6 kap. 39 §
Vice ordférande
ersatter
1.1.3 Utfora internt ledningsarbete
1.1.3-1 | Utse attestréttsinnehavare Stadsarkivarie Beslut, anmals arsvis | Regler for ekonomisk
forvaltning 3 kap. 5 §
1.1.3-2 | Utse stéllforetrddande utanordnare samt makulera sddan behorighet Stadsarkivarie Verkstillighet Regler for ekonomisk
Serviceforvaltningens forvaltning 3 kap. 5 §
forvaltningschef
1.1.3-3 | Utse sikerhetsskyddssamordnare Stadsarkivarie Verkstillighet Tillampningsanvisning
till stadens sikerhets-
program KS 2023/751
1.1.3-4 | Bevilja tjdnsteresa Beslut. Tjansteresor Rese- och métespolicy
- Utom Norden samt alla tjansteresor med flyg Stadsarkivarie utanfor Norden samt
- Inom Norden Enhetschef med flyg anméls.
Stadsarkivariens
tjansteresor beslutas
av ndmndens
ordforande. Vice
ordforande ersitter.

Styra, planera och félja upp verksamheten
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organisationer dar remisstiden ar for kort for att medge
ndamndbehandling och dir uppskov inte medges.

1.1 Styra och leda verksamheten Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
111 Utfora politisk styrning
1.1.4 Samverka med personal och fackliga organisationer
1.1.4-1 | Tréffa lokala kollektivavtal om .
- avsteg frén vissa bestimmelser om arbetstid i Arbetstidslagen | Stadsarkivarie Verkstillighet
(ATL) och Allménna bestammelser (AB) L
- avsteg frin 5 § LAS avseende tidsbegriinsad anstiillning Verkstillighet
1.3 Utveckla verksamheten Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
1.3-1 Teckna samverkansavtal med kommuner, regioner och andra Stadsarkivarie Beslut Inom ramen for
myndigheter reglemente,
verksamhetsplan eller
annat beslut av
ndmnden.
Samverkansavtal KL 9
kap. 37 §
1.6 Hantera remisser Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
1.6-1 Svara pé remisser fran kommunstyrelsen eller andra ndmnder eller Stadsarkivarie Beslut

Styra, planera och félja upp verksamheten
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2.1 Hantera personal Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
211 Rekrytera
2.1.1-1 Inrdtta ny tjénst, anstilla medarbetare pa vakant tjéanst och Beslut, anmiils ej LAS, AB, PAF m.fl.
tidsbegransade anstéllningar samt fordndra sysselséttningsgrad
- personal direkt understilld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understilld enhetschef Enhetschef
2.1.1-3 | Lon vid nyanstéllning Stadsarkivets
- personal direkt understilld stadsarkivarie Stadsarkivarie Verkstillighet I6nerutiner
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
21.2 Hantera anstallning
2.1.2-1 Beslut om 16n vid ordinarie 16nedversyn samt justering av 16n utanfor Verkstillighet. Lonepolicy, HOK
ordinarie 16nedversyn och Ionetillagg. m.fl.
- personal direkt understilld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal understilld enhetschef Enhetschef
2.1.2-2 Ledighet enligt lag, avtal eller policy Verkstillighet SemL, AB m.fl.
- Stadsarkivaries ledighet Némndens ordférande | Vice ordférande
ersétter
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef

2. Ge verksamhetsstod
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2.1.2-3 Omplacering av organisatoriska eller medicinska skél Verkstillighet. PAF
- inom forvaltningen Stadsarkivarie
- inom enheten Enhetschef
2.1.2-4 | Forbud mot att utdva bisyssla for Verkstéllighet.
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie AB, LOA 7¢ §
- personal direkt understilld enhetschef Enhetschef
2.1.2-5 Avstiangning av personal med eller utan avloningsforméner AB § 10 moment
- Mer 4n 30 dagar Stadsarkivarie Beslut 1 och 2, PAF
- Upp till 30 dagar for personal direkt understélld stadsarkivarie | Stadsarkivarie Verkstillighet
- Upp till 30 dagar for personal understilld enhetschef Enhetschef Verkstillighet
2.1.2-6 | Beslut om avgéngsvederlag Verkstillighet PAF
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
2.1.2-7 | Beslut om fortsatt anstillning efter uppnadd pensionsélder Verkstillighet PAF
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
2.1.2-8 | Varsel till facklig organisation och besked till tidsbegrénsat anstélld Verkstillighet LAS, PAF
personal
- personal direkt understilld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
2.1.2-9 Uppsédgning/avsked fran arbetsgivarens sida Beslut LAS, PAF
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
2.1.2-10 | Godkénna att anstédlld anvénder egen bil i tjédnsten Verkstéllighet
- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie BIA
- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef

2. Ge verksamhetsstod
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21.3 Hantera och betala ut I6ner
21.4 Hantera personalsociala fragor
2.1.4-1 Beslut om forstadagsintyg for AB, PAF

- personal direkt understdlld stadsarkivarie Stadsarkivarie Verkstéllighet

- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef Verkstéllighet AB, PAF
2.14-2 Disciplinpafoljd, skriftlig varning Beslut AB, PAF

- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie

- personal direkt understilld enhetschef Enhetschef
215 Hantera rehabilitering och arbetsskada
2.1.5-1 Anmila arbetsskador till Arbetsmiljoverket Verkstéllighet AML, PAF

- personal direkt understélld stadsarkivarie Stadsarkivarie

- personal direkt understélld enhetschef Enhetschef
2.1.6 Hantera arbetsmiljo och gemensamma personalfragor
2.1.6-1 Besluta om atgérder angdende arbetsmiljon Arbetsmiljoansvarig Verkstillighet AML, PAF
2.1.6-2 Utse arbetsmiljoansvarig Stadsarkivarie Verkstillighet AML, PAF
2.2 Hantera ekonomi Delegat Beslut/Verkstéllighet | Lagrum m.m.
221 Hantera intakter

2. Ge verksamhetsstod
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2.2.1-1 | Férsiljning av tjdnster upp till 75 prisbasbelopp Forsaljning over 10
- Upp till 75 prisbasbelopp Stadsarkivarie Verkstillighet/beslut | Prisbasbelopp arligen
- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschef/ Verkstéllighet utgé{ beglut ?Ch
Ekonomiansvarig anmals till nimnden
2.2.1-2 Ansodka om externa medel, t.ex. EU-bidrag Stadsarkivarie Verkstéllighet
2.2.1-3 Makulera felaktig kundfaktura Enhetschef/ Verkstéllighet
Ekonomiansvarig
2.2.1-4 Bevilja anstaind med betalning Enhetschet/ Verkstillighet
Ekonomiansvarig
2.2.1-5 Befullmidktiga ombud att vidta erforderliga inkassodtgirder for Enhetschef/ Verkstéllighet
inkassering av fordran. Ekonomiansvarig
2.2.1-6 Avsta frén eller avbryta indrivning av fordran
- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschet/ Verkstillighet
Ekonomiansvarig
2.2.1-7 Nedskrivning av fordran sedan erforderliga inkassoatgarder vidtagits. | Ekonomiansvarig Beslut, anmals i Regler for eko-
Oavsett belopp samband med nomisk forvaltning
arsbokslut. kap 3, § 2
2.2.2 Hantera kostnader
2.2.2-1 Faststilla regler for betalkortshantering Stadsarkivarie Beslut
2.2.2-2 Godkénna innehav av foretagsupphandlat privatkort Stadsarkivarie Verkstéllighet
2223 Godkénna innehav av Verkstillighet
- foretagsupphandlat inkdpskort Stadsarkivarie
- taxikort Enhetschef

2. Ge verksamhetsstod
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2.23 Hantera I6pande ekonomiredovisning
2.2.3-1 Periodiseringar av intdkter och kostnader i samband med bokslut Ekonomiansvarig Verkstillighet
2.2.3-2 Rittning av felaktig bokforing Ekonomiansvarig Verkstéllighet
2.3 Kopa in och upphandla Beslut/Verkstéllighet | Lagrum m.m.
2.31 Kopa in och bestilla
2.3.1-1 | Beslut om inkdp av varor och tjanster genom t.ex. upphandling Inkép over 10 Respektive ramavtal,
eller avrop till ett uppskattat virde av hogst 75 prisbasbelopp. prisbasbelopp utgor LQU’ regler fdr_
- Upp till 75 prisbasbelopp Stadsarkivarie b?slut som anmdls till | direktupphandling
- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschef/ namnden.
Ekonomiansvarig

2.3.2 Hantera forsorjningsupphandling
2.3.2-1 Samtliga beslut i samband med forsorjningsupphandling Upphandling 6ver 10 LOU 5 kap, 19 kap.

a) Gemensam (samordnad) upphandling upp till och med | Stadsarkivarie prisbasbelopp utgér.

75 prisbasbelopp b?slut som anmals till

b) Ovriga upphandlingar av varor och tjénster namnden.

- Upp till 75 prisbasbelopp Stadsarkivarie

- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschef
2.3.3 Hantera verksamhetsupphandling
2.3.3-1 Samtliga beslut i samband med verksamhetsupphandling Upphandling 6ver 10 LOU 5 kap, 19 kap.

a) Gemensam (samordnad) upphandling upp till och med | Stadsarkivarie prisbasbelopp utgor

75 prisbasbelopp b?slut som anméls till
ndmnden.

2. Ge verksamhetsstod
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2.3 Kopa in och upphandla Beslut/Verkstillighet | Lagrum m.m.
b) Ovriga upphandlingar av varor och tjinster
- Upp till 75 prisbasbelopp Stadsarkivarie
- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschef
234 Forvalta avtal
2.3.4-1 | Ing4, forlinga och sidga upp avtal for den l6pande verksamheten Avtal dver 10
(i arskostnad, avser inte lokalhyresavtal) prisbasbelopp Utgér_
- Upp till 75 prisbasbelopp Stadsarkivarie b?slut och anmls till
- Upp till 10 prisbasbelopp Enhetschef/ namnden
Ekonomiansvarig
2.7 Hantera sdkerhetsfragor Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
2.7-1 Utse sirskilda samordnare, t.ex. Stadsarkivarie Verkstillighet Stockholms stads
- Informationssidkerhetssamordnare trygghetsprogram
- Sékerhetssamordnare samt stadens
riktlinjer for
informationssidkerhet
2.8 Redovisa och forvalta information Delegat Beslut/Verkstéllighet | Lagrum m.m.
2.8-1 Faststilla arkivorganisation med instruktion Stadsarkivarie Verkstillighet KFS 2015:27

2. Ge verksamhetsstod
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2.8 Redovisa och foérvalta information Delegat Beslut/Verkstallighet Lagrum m.m.
2.8-2 Ansokan om gallringsbeslut avseende statliga arkivhandlingar Enhetschef Verkstillighet KFS 2015:27
2.8-3 Beslut om att inte 1dmna ut allmén handling eller om att ldamna | Stadsarkivarie Beslut TF, OSL
ut allmén handling med forbehall
2.8-4 Anmila personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten Enhetschef Beslut GDPR, art. 33
2.8-5 Beslut efter begiran om: Stadsarkivarie Beslut, avslagsbeslut GDPR art. 1, 16, 17,
- registerutdrag anmals 18, 21.
- réttelse av personuppgifter Dataskyddslagen 7
. . kap.2 §
- radering av personuppgifter
- begrdnsning av personuppgifter
- invindning mot behandling av personuppgifter
2.8-6 Utfora konsekvensbedomning avseende dataskydd samt Enhetschef Verkstillighet GDPR, art. 35-36
forhandssamrad med tillsynsmyndigheten
2.8-7 Teckna personuppgiftsbitradesavtal Den som tecknat Verkstillighet GDPR art. 28
ursprungsavtalet, 1agst
enhetschef
2.9 Hantera juridiska fragor Delegat Beslut/Verkstéllighet | Lagrum m.m.
2.9-1 Utfirda fullmakt att foretrida kulturnimnden infor domstol och Stadsarkivarie Beslut RB 12 kap. 14 §
myndigheter
2.9-2 Ta emot delgivning avseende Stadsarkivet Nimndsekreterare Verkstillighet KFS 2023:09 § 21
eller vid dennes
franvaro registrator

2. Ge verksamhetsstod
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2.9 Hantera juridiska fragor Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
2.9-3 Overklaga dom eller beslut som rér drenden inom Stadsarkivets Enhetschef Beslut Giller ej drenden
verksamhetsomrade samt avge yttrande vid dverklagande som avses i KL 6
kap 38 §
2.9-4 Rittelse av beslut som innehaller en uppenbar felaktighet till f6ljd av | Delegaten i Verkstillighet
skrivfel, riknefel eller liknande forbiseende ursprungsbeslutet FL 36 §
2.9-5 Andring av felaktigt beslut pa grund av att det har tillkommit nya Delegaten i Beslut
omsténdigheter eller av ndgon annan anledning ursprungsbeslutet FL 37-38 §
2.9-6 Andring av beslut som dverklagats Delegaten i Beslut FL 39§
ursprungsbeslutet
2.9-7 Provning om 6verklagandet har inkommit i rétt tid och avvisa for sent | Delegaten i FL 453§
inkommen O0verklagan ursprungsbeslutet
2.9-8 Avsla begiran om att myndigheten ska avgora drendet Enhetschef Beslut FL 12§
2.9-9 Avvisa en begéiran om att myndigheten ska avgora drendet pa grund | Enhetschef Verkstillighet FL 12 §
av att myndighetens provning begérts vid fler dn ett tillfille under
drendets handldggning
2.9-10 Beslut om att ombud eller bitrdde som bedoms oldmpligt inte ldngre | Enhetschef Beslut FL 14§
far medverka i ett drende
2.9-11 Beslut om foreldggande att ombud ska styrka sin behorighet genom Enhetschef Beslut FL 15§
fullmakt

2. Ge verksamhetsstod
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3. Ta emot och varda
3.1 Ta emot arkivleveranser Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
3.1-1 Beslut att ta emot arkivleveranser Enhetschef Verkstéllighet KFS 2015:27
5. Framja informationshantering
5.1 Bedriva tillsyn och radgivning Delegat Beslut/Verkstallighet | Lagrum m.m.
5.1-1 Kommunala arkivmyndighetsbeslut KFS 2015:27
- Beslut om arkivansvar for information i stadens centrala digitala | Stadsarkivarie Beslut

system.
- Beslut om godkénnande av arkivlokal och forvaring
- Beslut om gallring av allménna handlingar
- Beslut om godkénnande av klassificeringsstruktur
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