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Inledning

Grundlaggande bestammelser om delegation

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap 37 § fir en nimnd uppdra
at presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare att besluta pa
ndmndens vignar 1 ett visst drende eller en viss grupp av drenden. En
ndmnd far dven uppdra at en anstilld att besluta enligt KL 7 kap. 5-7

§§.

Vid delegering fattar delegaten beslutet pd ndmndens végnar. Beslut
som fattas med stod av delegation fran ndmnden &r juridiskt sett att
betrakta som ett ndmndbeslut. Det betyder att beslutet kan
overklagas pa precis samma sétt som ett namndbeslut. Namnden kan
inte Overprdva ett beslut fattat pa delegation, men kan didremot
aterkalla delegationen eller foregripa ett beslut i ett principiellt
viktigt d&rende som ndmnden anser att den bor besluta i sjélv.

Kulturndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten pa
Stadsarkivet. Forvaltningschef pa Stadsarkivet ar stadsarkivarien. I
delegationsforteckningen framgér vilka drenden som stadsarkivarien
har fétt delegation av kulturnimnden att besluta i.

Vidaredelegation

Vidaredelegation innebdr att stadsarkivarien kan ges rétt att uppdra
at annan anstédlld att fatta beslut pa kulturndmndens vignar 1 de
drenden dér stadsarkivarien fatt kulturnimndens delegation.
Stadsarkivariens ritt att vidaredelegera regleras 1 KL 7 kap 6 §.
Vidaredelegationen maste ske pa ett sddant satt att nimnden alltid
har vetskap om vilken nivd och befattning 1 organisationen som har
rdtt att fatta beslut. Stadsarkivariens beslut om vidaredelegation
anmals till kulturndmnden.

Dokumentation av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegation ska dokumenteras. Det ska klart
framga vilket beslut som har fattats, datum for nér beslutet fattades
och vem som har fattat beslutet. Besluten ska diarieforas.
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Anmalan av delegationsbeslut

Kulturndmnden har det yttersta ansvaret for verksamheten. Ndmnden
ska besluta 1 vilken utstrdckning beslut som har fattats med stdd av
uppdrag enligt 6 kap 37 § och 7 kap 5 och 6 §§ KL ska anmalas till
den (6 kap 40 § och 7 kap 8 § KL). Beslut som inte anméls ska
protokollforas sdrskilt, om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna i 13 kap. KL.

Anledningen till att delegationsbeslut ska anmalas till ndmnden é&r att
beslutet ska vinna laga kraft (KL 13 kap 5 §), men ocksa for att
ndmnden och kommunens medlemmar ska ges mojlighet till insyn i
verksamheten. Delegationsbeslut anméls, om inget annat anges, vid
ndrmast pafoljande sammantréade. I varje drendetyp anges om det ska
anmalas eller om kulturnimnden beddmer att det utgor ren
verkstillighet.

Dokumentation av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegation ska dokumenteras. Det ska klart
framga vilket beslut som har fattats, datum for nér beslutet fattades
och vem som har fattat beslutet. Besluten ska diarieforas.

Verkstallighet

Verkstillighet innebar en atgérd eller ett beslut som fattas av en
tjdnsteman 1 kraft av sin tjénstestéllning, dir det inte finns utrymme
for overviganden och bedomningar. Verkstillighetsédrenden har ofta
sitt stod 1 sddant som regleras i lag eller avtal, t.ex. att avgiftsdebitera
enligt faststélld taxa, attestera fakturor, kopa in varor och tjanster
inom den beloppsgrins som ndmnden bestimt, ge ledighet vid
sjukdom eller for vard av barn etc. I de fall dir nimndens ansvar for
vissa fragor framkommer av lag eller av kommunstyrelsens
styrdokument forekommer dven verkstéllighetsdrenden 1
delegationsordningen.

Verkstillighetsdrenden ska inte anmaélas till ndmnden.

Jav

Niér en fortroendevald eller anstélld fattar beslut med stod av
delegation méste risken for jav uppméarksammas. I frdga om jiv for
de anstdllda ska bestimmelserna 1 KL 6 kap. 28-32 §§ tillimpas. Den
som kanner till en omstdndighet som kan antas utgora jdv mot sig
sjalv ska sjdlvmant uppge det. Den som ir javig far inte delta i

Inledning
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handléggningen av drendet eller ndrvara vid det ndmndsammantréide
dér drendet behandlas och beslutas.

Bradskande drenden

Kulturndmnden kan enligt kommunallagen 6 kap 39 § delegera at
ndmndens ordférande eller annan ledamot att besluta pa ndimndens
végnar 1 brddskande drenden. Ett beslut som fattats med stod av
sddan delegation ska anmélas vid ndmndens nédsta sammantride.

Forkortningar

AB — Allménna bestimmelser

AML - Arbetsmiljolagen

ATL — Arbetstidslagen

FL — Forvaltningslagen

GDPR — Dataskyddsforordningen

HOK — Huvudéverenskommelse om 16n och allménna
anstéllningsvillkor

JB — Jordabalken

KFS — Kommunal forfattningssamling

KL - Kommunallagen

KML - Kulturmiljolagen

LAS — Lagen om anstéllningsskydd

LOA — Lagen om offentlig anstédllning

LOU — Lagen om offentlig upphandling

OSL — Offentlighets- och sekretesslagen

PAF — Personaladministrativ befogenhetsfordelning
RB - Rittegangsbalken

SemL — Semesterlagen

TF — Tryckfrihetsforordningen

Inledning
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1. Styra, planera och folja upp verksamheten

SSA 2024/629
Sida 4 (13)

1.1 Styra och leda verksamheten

Beslut/
Verkstallighet

Lagrum m.m.

111 Utfora politisk styrning

1.1.1-1 | Beslut péd ndmndens végnar i bradskande drenden

Beslut av ndmndens ordforande
Vice ordforande ersitter

KL 6 kap 39 §

1.1.3 Utfora internt ledningsarbete

1.1.3-1 | Utse attestrittsinnehavare

Beslut, anmaéls arsvis

Regler for ekonomisk
forvaltning 3 kap. 5 §

1.1.3-2 | Utse stéllforetrddande utanordnare samt makulera sidan behorighet

Verkstillighet

Enligt 3 kap. 5 § regler
for ekonomisk
forvaltning ges dven
serviceforvaltningens
forvaltningschef denna

befogenhet

1.1.3-4 | Bevilja tjinsteresa

Beslut. Tjansteresor utanfor
Norden anmals.
Stadsarkivariens tjdnsteresor
beslutas av nimndens

Rese- och métespolicy

Styra, planera och félja upp verksamheten
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ordforande. Vice ordforande
ersatter
1.1.4 Samverka med personal och fackliga organisationer
1.1.4-1 | Traffa lokala kollektivavtal om L
- avsteg frén vissa bestimmelser om arbetstid i Arbetstidslagen (ATL) och Verkstillighet PAF
Allménna bestimmelser (AB)
- avsteg frdn 5 § LAS avseende tidsbegrinsad anstéllning
1.3 Utveckla verksamheten Beslut/Verkstallighet Lagrum m.m.

Inom ramen for
reglemente,
verksamhetsplan eller
annat beslut av ndmnden.
Samverkansavtal KL 9 kap.

37§

1.6

Hantera remisser

Beslut/Verkstallighet

Lagrum m.m.

1.6-1

Svara pé remisser fran kommunstyrelsen eller andra ndmnder eller organisationer dir
remisstiden &r for kort for att medge nimndbehandling och dir uppskov inte medges.

Beslut

Styra, planera och félja upp verksamheten
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2. Ge verksamhetsstod
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21 Hantera personal Beslut/ Lagrum m.m.
Verkstallighet
211 Rekrytera
2.1.1-1 Inrétta ny tjdnst, anstélla medarbetare pa vakant tjénst och tidsbegrinsade anstéllningar Beslut, anmals ej LAS, AB, PAF m fl.
samt fordndra sysselsittningsgrad
2.1.1-2 Lo6n vid nyanstillning Verkstillighet Stadsarkivets
l6nerutiner
2.1.2 Hantera anstallning
2.1.2-1 Beslut om 16n vid ordinarie 16nedversyn samt justering av 16n utanfor ordinarie Verkstillighet Lonepolicy, HOK
l6nedversyn och 16netilldgg. m.fl.
2.1.2-2 Ledighet enligt lag, avtal eller policy Verkstillighet. SemL, AB, PAF
Stadsarkivariens ledigheter | m.fl.
godkénns av Namndens
ordforande. Vice
ordforande ersétter.
2.12-3 | Omplacering av organisatoriska eller medicinska skil Verkstillighet PAF
2.1.2-4 Forbud mot att utdva bisyssla Beslut AB,LOA 7c§
2.1.2-5 Avstingning av personal med eller utan avloningsformaner Verkstillighet AB § 10 moment
1 och 2, PAF
2.1.2-6 | Beslut om avgangsvederlag Verkstillighet PAF
2127 Beslut om fortsatt anstllning efter uppnidd pensionsélder Verkstillighet PAF

2. Ge verksamhetsstod
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2.1.2-8 Varsel till facklig organisation och besked till tidsbegrénsat anstélld personal Verkstillighet LAS, PAF
2.1.2-9 Uppsédgning/avsked fran arbetsgivarens sida Beslut, anméls LAS, PAF
2.1.2-10 | Fordela arbetsmiljouppgifter Verkstillighet AML, PAF
214 Hantera personalsociala fragor
2.1.4-1 | Beslut om forstadagsintyg Verkstillighet AB, PAF
2.14-2 Disciplinpéafoljd, skriftlig varning Beslut AB, PAF
21.5 Hantera rehabilitering och arbetsskada
2.1.5-1 Anmadla arbetsskador till Arbetsmiljoverket Verkstillighet AML, PAF
2.1.6 Hantera arbetsmiljé och gemensamma personalfragor
2.1.6-1 Besluta om atgirder angdende arbetsmiljon Verkstillighet AML, PAF
2.2 Hantera ekonomi Beslut/Verkstallighet Lagrum m.m.
2.21 Hantera intakter
2.2.1-1 | Forsiljning av tidnster upp till 75 prisbasbelopp Forsiljning 6ver 10

prisbasbelopp arligen utgor

beslut och anmils till

nimnden
2.2.1-2 | Ansdka om externa medel, t.ex. EU-bidrag Verkstillighet

2. Ge verksamhetsstod
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2.2.1-6 | Makulera felaktig kundfaktura Verkstillighet Regler for eko-
nomisk forvaltning
3kap. 2§

2.2.1-7 | Bevilja anstand med betalning Verkstéllighet Regler for eko-
nomisk forvaltning
3kap.2§

2.2.1-8 | Befullméktiga ombud att vidta erforderliga inkassoétgarder for inkassering av fordran. Verkstillighet Regler for eko-
nomisk forvaltning
3kap.2§

2.2.1-9 | Avsta fran eller avbryta indrivning av fordran Verkstillighet Regler for eko-
nomisk forvaltning
3kap.2§

2.2.1- | Nedskrivning av fordran sedan erforderliga inkassoatgérder vidtagits. Beslut Regler for eko-

10 Oavsett belopp Anméls 1 samband med nomisk forvaltning

arsbokslut. 3kap.2§

2.2.2 Hantera kostnader

2.2.2-1 | Faststilla regler for betalkortshantering Verkstillighet Regler om
ekonomisk
forvaltning 3 kap. 8
§

2. Ge verksamhetsstod
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2.3 Kopa in och upphandla Beslut/Verkstillighet Lagrum m.m.
2.31 Kopa in och bestalla
2.3.1-1 | Beslut om inkdp av varor och tjénster genom t.ex. upphandling eller avrop till ett uppskattat | Inkop 6ver 10 prisbasbelopp | Respektive
varde av hogst 75 prisbasbelopp. utgdr beslut som anméls till | ramavtal, LOU,
ndmnden. regler for
direktupphandling
2.3.2 Hantera forsorjningsupphandling
232 Samtliga beslut i samband med forsorjningsupphandling upp till 75 prisbasbelopp Upphandling 6ver 10 LOU 5 kap, 19 kap.
prisbasbelopp utgor beslut
som anmdls till ndmnden.
2.3.3 Hantera verksamhetsupphandling
233 Samtliga beslut i samband med verksamhetsupphandling upp till 75 prisbasbelopp Upphandling 6ver 10 LOU 5 kap, 19 kap.
prisbasbelopp utgdr beslut
som anméls till nimnden.
234 Forvalta avtal
2.3.4-1 | Inga, forlanga och sdga upp avtal for den I6pande verksamheten (i drskostnad, avser inte Avtal over 10 prisbasbelopp | Géller inte avtal
lokalhyresavtal) upp till 75 prisbasbelopp utgor beslut och anméls till | med enskilda, som
ndmnden omfattas av 2.3.1-2

2. Ge verksamhetsstod
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2.8 Redovisa och forvalta information Beslut/Verkstallighet Lagrum m.m.
2.8-1 Faststélla arkivorganisation med instruktion Verkstillighet KFS 2015:27
2.8-2 Ansokan om gallringsbeslut avseende statliga arkivhandlingar Verkstillighet Arkivforordning SFS
1991:446
2.8-3 Beslut om att inte ldmna ut allmén handling eller om att Iimna ut allmén handling med Beslut TF, OSL
forbehall
2.8-4 Anméla personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten Beslut GDPR, art. 33
2.8-5 Beslut efter begiran om: GDPR art 15,.16, 17,
- registerutdrag Beslut, avslagsbeslut 18, 21.
- rittelse av personuppgifter anmils Dataskyddslagen 7
- radering av personuppgifter kap. 2 §
- begrinsning av personuppgifter
- invindning mot behandling av personuppgifter
2.8-6 Utfora konsekvensbedomning avseende dataskydd samt forhandssamrad med Verkstillighet GDPR, art. 35-36
tillsynsmyndigheten
2.8-7 | Teckna personuppgiftsbitridesavtal Verkstillighet GDPR art. 28
2.9 Hantera juridiska fragor Beslut/Verkstallighet Lagrum m.m.
2.9-1 | Utfirda fullmakt att foretréda kulturndmnden infor domstol och myndigheter Beslut RB 12 kap. 14 §
2.9-2 | Taemot delgivning avseende Stadsarkivet Verkstillighet KFS 2023:09 § 21
2.9-3 Overklaga dom eller beslut som ror drenden inom Stadsarkivets verksamhetsomrade samt | Beslut Giller ej drenden som
avge yttrande vid overklagande avses 1 KL 6 kap. 38 §

2. Ge verksamhetsstod
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2.9-4 Rittelse av beslut som innehaller en uppenbar felaktighet till f6ljd av skrivfel, raknefel Verkstéllighet
eller liknande forbiseende FL 36 §

2.9-5 Andring av felaktigt beslut pa grund av att det har tillkommit nya omstindigheter eller av | Beslut
nagon annan anledning FL 37-38 §

2.9-6 Andring av beslut som 6verklagats Beslut FL 39§

2.9-7 Provning om 6verklagandet har inkommit i rétt tid och avvisa for sent inkommen Verkstéllighet FL 45§
overklagan

2.9-8 Avsla begiran om att myndigheten ska avgora drendet Beslut FL 12§

2.9-9 Avvisa en begiran om att myndigheten ska avgora drendet pa grund av att myndighetens | Verkstéllighet FL 12§
provning begérts vid fler én ett tillfdlle under drendets handlaggning

2.9-10 | Beslut om att ombud eller bitride som bedoms oldmpligt inte ldngre far medverka i ett Beslut FL 14 §
drende

2.9-11 | Beslut om foreldggande att ombud ska styrka sin behorighet genom fullmakt Beslut FL 15§

3. Ta emot och varda

4. Tillhandahalla och tillgangliggora

3. Ta emot och varda
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5. Framja informationshantering
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5.1 Bedriva tillsyn och radgivning

Beslut/Verkstallighet

Lagrum m.m.

5.1-1 Kommunala arkivmyndighetsbeslut

- Beslut om godkédnnande av arkivlokal och forvaring
- Beslut om gallring av allminna handlingar

- Beslut om godkinnande av klassificeringsstruktur

- Beslut om arkivansvar for information i stadens centrala digitala system.

Beslut

KFS 2015:27

Framja informationshantering
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