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Riktlinjer for direktupphandling pa Stadsarkivet

Forvaltningens forslag till beslut
1. Kulturndmnden faststéiller Riktlinjer for direktupphandling i
enlighet med bilaga 1 till Stadsarkivets tjédnsteutltande.
2. Kulturndmnden uppdrar at stadsarkivarien att besluta om
justeringar i riktlinjerna for direktupphandling inom ramen
for stadsledningskontorets tillimpningsanvisningar.

Sammanfattning

Enligt Stockholm stads regler for ekonomisk forvaltning (4 kap 5
§), ska varje upphandlande myndighet i staden besluta om egna
riktlinjer f6r anvandning av direktupphandling inom sin
organisation.

Stadsledningskontoret utfdrdar anvisningar for miniminivaer
avseende innehdll och omfattning av riktlinjerna.

Direktupphandling far normalt inte férekomma inom omraden dar
kontrakt eller ramavtal finns.

Framtagna riktlinjer utgér fran stadsledningskontorets
tillimpningsanvisning for direktupphandling (Dnr KS 2022/13) som
anger miniminivaer avseende innehdll och omfattning av riktlinjer
for varje namnd. Stadsarkivet foreslar att kulturnamnden faststéller
riktlinjer for direktupphandling enligt bilaga 1.

Bakgrund

I upphandlingslagstiftningen anges att en upphandlande myndighet
eller enhet ska besluta om riktlinjer for anvédndning av
direktupphandling. Inom Stockholms stad ar varje ndimnd och bolag
en egen upphandlande myndighet och ska dirmed faststilla
riktlinjer for sin verksamhet. Under kulturndmnden lyder tva
forvaltningar, kulturférvaltningen och Stadsarkivet. Dessa riktlinjer
for direktupphandling avser Stadsarkivets verksamhet. For
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kulturndmndens beslut om riktlinjer for direktupphandling inom
kulturforvaltningens verksamhet, se dnr KUL 2025/1537.
Stadsarkivet och kulturférvaltningen &r separata operativa enheter
under kulturndmnden. Da forvaltningarna ansvarar sjélvstandigt for
sina upphandlingar ska virdet av en upphandling uppskattas separat
for varje forvaltning 1 enlighet med 5 kap. 4 § lag (2016:1145) om
offentlig upphandling (LOU).

Framtagna riktlinjer omfattar direktupphandlingar som genomfors
enligt LOU, Lagen om upphandling inom forsorjningssektorerna
(LUF) och vid behov dven direktupphandling som genomfors
genom Lagen om upphandling av koncessioner (LUK).

Med direktupphandling avses en upphandling utan krav pé anbud i
viss form. Alla kop och bestillningar utanfor befintliga avtal och
ramavtal, oavsett belopp ir att betrakta som direktupphandling.
Direktupphandling av en vara eller tjanst fir endast tillimpas nér
ramavtal saknas och avtalsvérdet inte dverstiger tilldten
beloppsgréns.

Arendet

Enligt stadens regler for ekonomisk forvaltning (4 kap 5 §), ska
varje upphandlande myndighet i staden besluta om egna riktlinjer
for anvindning av direktupphandling inom sin organisation.
Stadsledningskontoret utfirdar anvisningar for miniminivaer
avseende innehdll och omfattning av riktlinjerna.

Riktlinjerna ska minst innehalla:
¢ hur direktupphandling hanteras inom organisationen med
beskrivning av roller, ansvar och befogenheter (enligt delegation)

¢ hur samordning och samverkan sker av likartade behov

¢ ndr och hur konkurrensutsittning ska ske

¢ hur kommunikation ska ske med anbudsgivare/leverantorer
¢ hur dokumentation och diarieforing ska ske

e rutiner for hantering av offentlighet och sekretess.

Avseende direktupphandlingar 6ver 100 000 kronor ska det dven
anges 1 riktlinjerna att:
e samrad ska ske med inkdpssamordnare

e annonsering ska dvervigas
e seriositetsprovning ska goras
o skriftliga avtal ska uppréttas

e direktupphandlingen ska dokumenteras.
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Arendets beredning
Arendet har beretts inom Ledningsstod.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Stadsarkivet foreslar att kulturndmnden faststiller Riktlinjer for
direktupphandling i enlighet med bilaga 1 till Stadsarkivet
tjansteutlatande. Forvaltningen foreslar att kulturndmnden uppdrar
at stadsarkivarien att besluta om justeringar 1 riktlinjerna for
direktupphandling inom ramen for stadsledningskontorets
tillimpningsanvisningar.

Lennart Ploom
Stadsarkivarie
Stadsarkivet

Bilagor
1. Forslag till riktlinjer for direktupphandling for Stadsarkivet
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