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Faststallande av hanteringsanvisningar for
kyrkogardsnamnden samt delegering av ratten att
fortsattningsvis faststalla hanteringsanvisningar

Forvaltningens forslag till beslut
1. Kyrkogirdsndmnden beslutar att faststélla hanteringsanvisningar for
ndamndens informationshantering enligt tjdnsteutlatandets bilaga.
2. Kyrkogirdsnimnden beslutar att ge forvaltningschefen delegation att
fortsdttningsvis faststélla hanteringsanvisningarna.
3. Beslutet justeras omedelbart.

Sammanfattning

Kyrkogardsndamndens hanteringsanvisningar ér en del av ndmndens
informationsredovisning och fungerar som ett stod i hanteringen av nimndens
allméinna handlingar.

Hanteringsanvisningarna har omarbetats fran tidigare version fran 2013 {6r att
motsvara ndmndens klassificeringsstruktur.

Bakgrund

Stockholms stad inférde 2019 en gemensam klassificeringsstruktur och
hanteringsanvisningar for stadens informationshantering.
Kyrkogérdsforvaltningens verksamhetsspecifika klassificeringsstruktur
faststélldes av stadsarkivet enligt beslut i april 2019. Namndens
verksamhetsspecifika hanteringsanvisningar fran 2013 har nu omarbetats for att
motsvara den géllande klassificeringsstrukturen.

Arendet
Kommunfullmédktige har faststéllt de arkivregler som géller for stadens ndmnder.
Némnden &r skyldig att upprétta en informationsredovisning som ska besta av:

e Arkivbeskrivning

o Klassificeringsstruktur

e Bevarandeforteckning

e Hanteringsanvisningar

Stockholms stad inférde 2019 en gemensam klassificeringsstruktur och
hanteringsanvisningar for stadens informationshantering for
verksamhetsomrade 1: Styra, planera och félja upp verksamheten

och 2: Ge verksamhetsstod.
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Kyrkogardsnamndens verksamhetsspecifika klassificeringsstruktur faststilldes av
stadsarkivet enligt beslut 17 april 2019 och omfattar verksamhetsomrade 3:
Forvalta begravningsdrenden och gravar, 4: Férvalta begravningsplats och 5:
Férvalta virldsarvet Skogskyrkogarden.

Néamndens hanteringsanvisningar fran 2013 har omarbetats for att motsvara
namndens géllande klassificeringsstruktur och det nya digitala diariet eDok.

Hanteringsanvisningarna beskriver i1 detalj hur allménna handlingar ska hanteras 1
ndmndens verksamhet. Hanteringsanvisningarna ska fungera som ett stod for
forvaltningens informationshantering. De ger upplysningar om hur handlingar ska
registreras i diariet, bevarande och gallring samt vilken typ av personuppgift som
kan aterfinnas 1 handlingen.

En 6versyn av hanteringsanvisningarna bor goras arligen men kan dven behova
uppdateras i samband med dndringar av forvaltningens arbetssétt och rutiner. For
att forvaltningen 16pande ska kunna revidera hanteringsanvisningarna foreslar
forvaltningen att nimnden delegerar rétten att faststdlla hanteringsanvisningarna
till forvaltningschefen. Delegationen fors in 1 delegationsordningen vilken
ndmnden forvéntas fatta beslut om 19 februari 2025.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom administrativa avdelningen och behandlats i
forvaltningsgruppen 2025-02-10.

Forvaltningens synpunkter och forslag
Forvaltningen foreslar att kyrkogardsndmnden faststéller hanteringsanvisningarna
och vidare delegerar rétten att fortsattningsvis faststdlla hanteringsanvisningarna.

Patric Rylander
Forvaltningschef
Kyrkogéardsforvaltningen
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1. Kyrkogirdsndmndens hanteringsanvisningar
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