2. Ekonomiarenden, upphandling och lokaler

Delegationsordning Ostermalms stadsdelsforvaltning
Reviderad 2018-02-01, 2018-09-27, 2019-04-11,

2019-12-19

Arendegrupp Lagrum Lagsta delegat Kommentarer
2.1 Utse attestrattsinnehavare. Regler for stadsdelsdirektor Anmils inte (verkstéllighet).
ekonomisk
forvaltning
2.2 Ersittning for egendomsskada Skadestands Stold ska alltid polisanmélas.
eller personskada. lagen
a) Hogst fyra basbelopp. a) Stadsdelsdirektor Anmils till ndmnd.
b) Hogst ett basbelopp inom det b) Avdelningschef Anmiéils till nimnd.
egna verksamhetsomradet. ¢) Enhetschef/Fektor J—
c) Hogst halvt basbelopp inom det fma’s mte.
egna ansvarsomradet.
2.3 Kassation och forséljning av
inventarier:
a) IT- och mobilutrustning a) Avdelningschef Anmils till ndmnd vid bokslut.
b) Inom beloppsgransen fyra b) Stadsdelsdirektor Anmils till némnd.
basbelopp
Ini hef
¢) Inom beloppsgriansen tva ¢) avdelningsche
basbelopp. Anmils till ndmnd.
2.4 Nedskrivning av fordran sedan nodvindiga Regler for stadsdelsndmnd Over ett basbelopp per
inkassoatgérder har gjorts senast efter tva ar. ekonomisk motpart (klient/kund)
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forvaltning, | stadsdelsdirektor Hogst ett basbelopp per
3 kap. motpart (klient/kund).
Anmils till ndmnd efter
verkstéllighet.

2.5 Beslut att avsti fran eller avbryta indrivning och inkasso. Regler for Enhetsche /SR Hogst 10 000 kronor per
ekonomisk motpart (klient/kund).
forvaltning

Anmiéls till nAimnd efter
verkstéllighet.

2.6. Anstand med betalning Regler for

i dovisnings. . Anmails ej.
a) hyresskulder inom 1 basbelopp el‘<0n0m.1sk a) re ov1sn1ng > ar'l‘sv mais €
b) hyresskulder Gver 1 basbelopp forvaltning b) stadsdelsdirektor
c) Ovriga skulder inom beloppsgransen 10 000 kronor ¢) redovisnings.ansv.
d) Ovriga skulder 6ver 10 000 kronor d) stadsdelsdirektor
Anstédnd med betalning féar
medges 1 hogst tre manader.

2.6.1 Anstand i.hégst 30 d:igar m.e.d b;talnigg av avgift och hyr.g Tillimp- Handliggare vid Handldggaren ska genomfora

avseende? 1nsgts som dr beviljad inom aldreqmsqrg och stod ningsanvis- | serviceforvaltningens uppdragen med tillimpning av

och service till personer med funktionsnedséttning. . - . .
ningen — kontaktcenter. aktuell tillimpningsanvisning
Regler . samt instruktion fran
faktureringk stadsdelsndmnden.
rav och
inkasso

262 Enhetschef/rektor max 25 000 kronor.

Loneskulder anstdnd 1 méanad eller avbetalningsplan max 6
ménader
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263 Loneskulder anstand max 2 manader eller avbetalningsplan Enhctschef/lekénk Over 205 000 kronor.
o I samrad med HR-chef
max 12 ménader.
2.6.4 Makulering av felaktigt utstilld faktura Regler for Enhetschef/Fektor Anmils j.
ekonomisk
forvaltning
2.7 Projektansckan (inkl. EU-ansSkan) a) stadsdelsndgmnd Anmiéls till nAimnd.
a) som medfor ekonomiska ataganden L
. b) stadsdelsdirektor
b) utan egenfinansiering
Upphandling och avrop
2.8 Upphandling av varor och tjdnster som inte r av rutinméassig Lagen om
karaktir, t.ex. ombyggnad, begiran hos fastighetsdgare om offentlig
ombyggnad som inte har beslutats av ndmnden i verksamhets- | upphandling
program eller andra planer. (LOU)
a) Inom beloppsgrinsen 1 miljon a) Stadsdelsdirektor Anmiéls till nAimnd.
kronor.
b) Inom beloppsgriansen 500 000 b) avdelningschef Anmiils till ndmnd.
kronor.
2.9 Upphandling av tjanster — utom tjénster enligt bistindsbeslut LOU

for vard och omsorg.

a) Inom beloppsgransen 500 000 kronor. Vid
flerarskontrakt
1500 000 kronor.

a) Stadsdelsdirektor

b) Avdelningschef
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b) Inom beloppsgransen 300 000 kronor. Vid
flerarskontrakt ¢) enhetschef/rektor
900 000 kronor.
¢) Inom beloppsgransen 200 000 kronor. d) lokalindentent
d) Inom beloppsgriansen 100 000 kronor avseende
byggnadsarbeten ¢) enhetschef/rektor
e) Inom beloppsgrinsen 1 basbelopp
2.10 Avrop fran ramavtal av varor som inte dr av rutinméssig LOU
karaktar. Avrop for 16pande drift-
forsorjning ar verkstillighet och
a) Inom beloppsgransen 500 000 kronor. a) Stadsdelsdirektor behover inte anmaélas
b) Inom beloppsgransen 300 000 kronor. b) Avdelningschef
¢) Inom beloppsgransen 200 000 kronor. ¢) enhetschef/rektor
2.11 Avrop fran ramavtal av tjinster som inte dr av rutinméassig LOU Avrop for 16pande drift-
karaktir — utom tjanster enligt bistandsbeslut for vard och forsorjning ar verkstillighet och
omsorg. behover inte anmélas
a) Inom beloppsgransen 500 000 kronor. Vid a) Stadsdelsdirektor
flerarskontrakt
1 500 000 kronor. b) Avdelningschef
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b) Inom beloppsgransen 300 000 kronor. Vid
flerarskontrakt ¢) enhetschef/rektor
900 000 kronor.
¢) Inom beloppsgransen 200 000 kronor.
2.12 Avrop fran ramavtal av rutinméssig beskaffenhet for LOU Avrop for [5pande driftforsorjning
verksamhetens behov av varor av verkstillighet och behover inte
anmalas.
a) Inom beloppsgriansen 500 000 kronor. a) Stadsdelsdirektor
b) Inom beloppsgransen 300 000 kronor b) avdelningschef
¢) Inom beloppsgrinsen 200 000 kronor c) bitrddande
enhetschef/bitridande
rektor
d) Inom beloppsgrinsen tva basbelopp d) inkopare/lokalindentent
¢) Inom beloppsgréinsen ett basbelopp e) koksansvarig inom barn
och ungdom
2.13 Beslut om direktupphandling av varor och tjénster LOU Enhetschef/rektor Direktupphandling ska foregas i

samrad med avdelningschef. For
direktupphandling géller
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kommunstyrelsens riktlinjer, dnr
125-845/2014
Observera!
Att direktupphandling aldrig far
ske nér avtal redan foreligger.
2.14 Beslut om att forlinga/inte forlinga* avtal, LOU Se beloppsgranser och lagsta *) Under forutsittning att avtalet
delegat 2.8 och 2.11. till sin utformning gér att
forldnga.
2.15 Lamna uppdrag om uppdragsupphandling till stadens centrala | LOU stadsdelsdirektor Anmiéls till nAimnd.
upphandlingsentreprendr eller vid flera forvaltningars
gemensamma upphandling 1dmna uppdrag till direktor for den
forvaltning som driver upphandlingen.
2.16 Beslut om erhéllande av betalkort och foretagsupphandlade LOU stadsdelsdirektSr
privatkort.
2.17 Beslut om erhillande av forskottskassa. avdelningschef Verkstallighet.
Lokaler
2.18 Tréffa avtal om 12 kap JB
stadsdelsdirektor

a) forhyrning av lokaler

b) avtal om forhyrning av bostader

ekonomichef

Arshyra under kontraktstiden max
6 mnkr rdknat pa hyrestid om 5 ar.
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Hogsta arskostnad 500 tkr och
hogsta kostnad for hela
kontraktstiden 1 500 tkr
2 kap IB
lokalintendent Anmiéls till nAimnd.
Hogsta arskostnad 200 tkr
2.19 Tréffa avtal om uthyrning av lokaler som forhyrs. 12 kap JB lokalintendent
2.20 Teckna kontrakt for lokaler 12 kap JB ckonomichef Efter nimndens beslut att hyra in
lokal (avser lokalinhyrning da
arskostnaden 6verstiger 500 tkr
och kostnaden for hela
kontraktstiden 6verstiger 1 500
tkr).
Anmils till nimnd.
221 Tillfallig upplatelse av lokal inom enhet och enstaka fastigheter 12 kap JB Enhetschef/rektor Anmils ¢j
220 Triffa .avj[.al om forhyrmn“g f)ch t?ckna kontrakt for en eller 12 kap JB lokalintendent Hogsta arskostnad 200 tkr.
flera forsokslagenheter/traningslagenheter
Anmils ej.
2.23 Tréffa avtal om andrahandsuthyrning av ldgenheter inom 12 kap JB lokalintendent Anmils ej.
enstaka fastigheter.
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2.24 Hyresadministration av andrahandsuthyrning

- ge anstand pé hyra i en (1) ménad, enligt av
servicendmnden beslutat grinssnitt, vid forfrdgan fran
brukare eller

- ge anstand pa forsta manadshyran vid dubbla
boendekostnader i hogst tva (2) ménader, enligt av
servicendmnden beslutat granssnitt, vid forfragan fran
brukare eller

- vid utebliven hyresbetalning, avtala med brukare om
avbetalningsplan, enligt servicendmnden beslutat
granssnitt, om hogt tre (3) manader samt

serviceforvaltningens
forvaltningschef Anmiils ej.

aterbetala hyra upp till ett belopp motsvarande tva (2)
manadshyror vid avflyttning eller dodsfall enligt underlag fran
av forvaltningen utsedd behorig person.

2.25 a) uppsdgning av kontrakt for lokaler som hyrs 12 kap JB a) ekonomichef Anmils till ndmnd 2 génger per
b) uppsdgning av ldgenheter som hyrs 12 kap JB b) lokalintendent ar.

2.26 Teckna och avsluta abonnemang om energi, vatten och lokalintendent
sophdmtning

Anmidls ej.

N enhetschef/rektor
dndring av abonnemang
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Statsbidrag

Kommunens ratt till ersdttning frain Migrationsverket for kostnader i samband med mottagande av utldnningar regleras i férordningar; forordning (1990:927) om
statlig erséttning for flyktingmottagande m.m., férordning (2010:1122) om statlig erséttning for insatser for vissa utldnningar, forordning (2017:193) om statlig

ersittning for asylsékande m.fl.

297 Beslut om étersokning av statsbidrag Forord- Samordnare vid Anmidls till ndmnd
1 enskilda drenden for nimndens kostnader for insatser for | ning om statsbidragsenheten vid
asylsokande och nyanlénda inklusive ensamkommande statlig arbetsmarknadsforvaltningens
barn och unga ersittning | ckonomistad
for asyl-
sOkande
mfl
298 Beslut om att 6verklaga avslagsbeslut eller dom i1 &rende | 40 § FL Ekonomichef vid Anmidls till ndmnd
respektive mal om aters6kning av statsbidrag arbetsmarknadsforvaltningen
s ekonomistab




	2. Ekonomiärenden, upphandling och lokaler

