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Forvaltningschef

Sammanfattning

Stockholms stadsarkiv har den 12 september 2022 inspekterat
Overformyndarforvaltningens arkiv samt hantering av allméinna
handlingar. Stadsarkivet har forelagt forvaltningen att:

— Forsékra sig om att det finns en strategi/plan for hur den di-
gitala informationen ska hanteras pa ldng sikt och att den ar
dokumenterad och forankrad i organisationen. Foreldggan-
det giller sokregister till det allménna diariet i Warna infor
kommande avveckling, sokregister till det dldre diariet som
lagras i Ciceron/Diabas och sékerstélla funktioner for gall-
ring och arkivering i det nya kommande systemstodet LEX.

— Anvinda aktomslag som &r arkivbestidndiga.

— Komplettera bevarandeforteckningen enligt anvisningar i
riktlinjerna till stadens arkivregler.

— Avsluta bevarandeforteckningen for foregaende arkivbild-
ning 2012-2017.

En atgirdsrapport ska vara stadsarkivet tillhanda senast den
31 maj 2023.

Bakgrund

Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) ska alla myndigheters arkiv

. bevaras, hallas ordnade och vardas sé att de tillgodoser:
Overférmyndarférvaltningen

RS Rr 1. rétten att ta del av allménna handlingar,

16211 Vallingby 2. behovet av information for réttskipningen och forvaltningen,
erika.eriksson@stockholm.se

start.stockholm och
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3. forskningens behov.

Stockholms stadsarkiv #r tillsynsmyndighet 6ver Overfosrmyndar-
forvaltningens arkiv. De har som uppgift att se till att stadens verk-
samheter hanterar sina arkiv pé ett korrekt sétt. Detta gors bade ge-
nom radgivning och inspektioner. Inspektionen den 12 september
2022 var foraviserad och forvaltningens arkivarier hade infor in-
spektionen besvarat ett antal frégor fran Stadsarkivet och skickat in
flera styrdokument som beskriver myndighetens informationshante-
ring. Forvaltningen har tidigare inspekterats &r 2015.

Arendet

Stadsarkivet menar att forvaltningens hantering av allménna hand-
lingar i stora delar &r god, och att en stor forbéttring kan konstateras
fran inspektionen 2015. Utifrén inspektionen har dock stadsarkivet
forelagt forvaltningen att atgarda fyra omréden. En atgérdsrapport
ska vara stadsarkivet tillhanda senast den 31 maj 2023. De har dven
gett forvaltningen ett antal rekommendationer, som ska foljas men
som inte behdver aterkopplas till stadsarkivet.

Arendets beredning

Arendet har beretts av forvaltningens arkivarier.

Forvaltningens synpunkter och férslag

Strategi for hur den digitala informationen ska hanteras pa
lang sikt

Stadsarkivet har forelagt forvaltningen att:

Forsikra sig om att det finns en strategi/plan for hur den digitala in-
formationen ska hanteras pé lang sikt och att den &r dokumenterad
och forankrad i organisationen. Foreldggandet giller:

- Sokregister till det allménna diariet i Wérna infor kom-
mande avveckling

- Sokregister till det dldre diariet som lagras i Ciceron/Diabas

- Sékerstdlla funktioner for gallring och arkivering i det nya
kommande systemstodet LEX.

Forvaltningens allménna diarium férdes mellan aren 2015-2020 i
systemet Wirna medan handlingarna arkiverades pa papper. Det in-
nebir att Warna utgor sokingéngen till forvaltningens allménna dia-
rium under denna period. Systemet Wéarna kommer att avvecklas i
samband med att forvaltningen 6vergér till drendehanteringssyste-
met LEX. Det finns redan idag ett utskrivet sokregister per ar ord-
nad efter datum. Stadsarkivet dnskar att det &tminstone finns tvd
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olika utskrivna sokregister for att underlétta sokning. Forvaltning-
ens arkivarier kommer under histen att skriva ut sokregister med en
annan ordning &n datumordning for dren 2015, 2017, 2018 och
2020. Fler sokregister for aren 2016 och 2019 &r inte mojligt att
skriva ut da dessa ar gallrades av misstag d& gallring av Wérna ge-
nomfordes for forsta gdngen ar 2020, vilket stadsarkivet &r informe-
rade om.

Under aren 2009-2015 anvindes ett annat system, Ciceron/Diabas
som systemstdd for det allménna diariet. 2017 Sverldmnades for-
valtningens arkivbildning till och med 2011 till Stadsarkivet. I och
med overldmningen blir Stadsarkivet ansvarig for arkivet. Forvalt-
ningen kan alltsé endast paverka arkivbildningen frdn och med
2012. I likhet med hur det allménna diariet hanterades i Wérna sé
arkiverades handlingar i pappersform medan systemet Ciceron/
Diabas anvindes som sokingang. Det finns utskrivna sokregister
ordnade efter diarienummer. Det finns alltsa ingen digital informa-
tion i systemet som ska bevaras. Forvaltningen har i dagsldget ingen
tillgéng till systemet Ciceron/Diabas, men forvaltningens arkivarier
ska underska mojligheten att {3 tillgéng till detta system for att
kontrollera om ytterligare sokregister med en annan ordning kan
skrivas ut.

Géllande funktioner for gallring och arkivering i det nya kommande
systemstédet LEX sa finns det mgjlighet att gallra information och
att exportera handlingar till e-arkiv for slutforvaring. Forvaltningen
har framfort 6nskemé&l om att exportera handlingar till stadsarkivet
fran och mer ar 2026.

Arkivbestandiga aktomslag

Stadsarkivet har forelagt forvaltningen att anvianda aktomslag som
ar arkivbestandiga.

Forvaltningen anvénder idag fiargade aktomslag for att sérskilja
handlingar utifran drendegrupp. Detta underléttar atersokning av
handlingar for handldggare. Stadsarkivet har uppmérksammat for-
valtningen pa att fargade aktomslag séllan &r arkivbestdndiga. For-
valtningen kommer under hdsten att kontrollera med leveranttren
av aktomslag om aktomslagen dr arkivbesténdiga, och om de inte &r
det kommer de att bytas ut i samband med gallring av akter infor le-
verans till Stadsarkivet.

Bevarandeférteckning

Stadsarkivet har forelagt forvaltningen att komplettera bevarande-
forteckningen enligt anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivreg-
ler.
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Forvaltningens nuvarande arkivbildning paborjades 2018. Bevaran-
deforteckningen for denna arkivbildning &r uppdaterad till &ret fore
foregéende ar, vilket &r i enlighet med stadens arkivregelverk. For-
teckningen maste dock kompletteras med vissa fortydliganden. For-
valtningen bedémer att detta inte &r ett omfattande arbete och att det
kan genomfotras innan den 31 maj 2023.

Bevarandefoérteckning for féregaende arkivbildning 2012-
2017

Stadsarkivet har forelagt forvaltningen att avsluta bevarandeforteck-
ningen for foregdende arkivbildning 2012-2017.

Forvaltningens bevarandeforteckning for foregaende arkivbildning
2012-2017 behdver atgérdas bland annat med information om hand-
lingar arkiveras digitalt eller analogt. Forvaltningens arkivarier har
sedan tidigare planerat att g& igenom den avslutade arkivbildning
2012-2017 under hosten 2022. Forvaltningen bedomer att detta inte
dr ett omfattande arbete och att det kan genomftras innan den 31
maj 2023.

Ovriga synpunkter

Under januari 2024 kommer forvaltningen att flytta sina kontorslo-
kaler till Tekniska ndmndhuset. Det finns i nuléget inte tillrdckliga
arkivlokaler for forvaltningens cirka 350 hyllmeters pappersarkiv,
vilket patalats till berdrda beslutsfattare. Detta &r mycket oroande
med tanke pa att forvaltningens pappershandlingar maste forvaras
pa ett sddant sitt att det uppfyller arkivlagens bestimmelser. Hand-
lingarna kan inte heller flyttas till en extern lokal eftersom att hand-
laggare dagligen behover ha tillgéng till handlingarna. Behovet av
detta kommer med tiden att minska i och med 6vergangen till syste-
met LEX men forvaltningens arkivarier bedomer att det kommer att
ta flera &r innan behovet minskat s& pass mycket att arkivlokalen
inte nddvandigtvis méste finnas i anslutning till handldggarnas ar-
betsplats.

Under aret har forvaltningen undersokt mojligheten att skanna in
hela forvaltningens arkiv via ett externt skanningsforetag for att
gora digitala kopior pé handlingarna tillgéingliga i nya systemet
LEX. Detta hade 16st forvaringsfrdgan men stadens jurister har ne-
kat forvaltningen att anvénda sig av den upphandlade tjansten for
skanning av pappershandlingar som finns inom Stockholms stad,
med hénvisning till att handlingarna omfattas av stark sekretess.
Forvaltningen har ingen mojlighet att skanna in alla handlingar
sjédlva, bade for att den specialistkompetensen inte finns inom for-
valtningen och for att det ror sig om ett vildigt omfattande material.

For att dven fortséttningsvis leva upp till arkivlagens bestimmelser
och for att kunna bedriva sin verksamhet maste alltsa forvaltningen
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forvara sina handlingar i godkénda lokaler i Tekniska ngmndhuset.
Forvaltningen samarbetar med bade Fastighetskontoret och
Stadsarkivet for att hitta en s& bra 16sning som mgjligt avseende
véra fysiska handlingar.

Bilagor

Stadsarkivets inspektionsrapport 2022:08.



