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Julia Jonsson Rinkeby-Kista stadsdelsnamnd
Telefon: 0850801884 2019-08-29

Arkivinstruktion och arkivorganisation

Forslag till beslut
Stadsdelsndmnden lagger anmélan till handlingarna.

Sammanfattning

Enligt Stockholms stads arkivregler (Kfs 2015:27) ska myndigheter
1 staden faststélla en ansvarsfordelning for hanteringen av allminna
handlingar och arkiv.

Med anledning av organisationsforidndringar och
personalomsittningar behover arkivinstruktionen och
arkivorganisationen uppdateras. Senaste versionen dr fran 2014.

Arendets beredning
Arendet har beretts av den administrativa avdelningen.

Arendet

Enligt Stockholms stads arkivregler (Kfs 2015:27) ska myndigheter
1 staden faststélla en ansvarsfordelning for hanteringen av allménna
handlingar och arkiv.

Med anledning av organisationsforandringar och
personalomséttningar behdver arkivinstruktionen och
arkivorganisationen uppdateras. Senaste versionen ar fran 2014.
Arkivinstruktionen och arkivorganisationen &r bifogad.

Stadsdelsdirektoren har ett 6vergripande ansvar for arkivfragorna pa
forvaltningen. Hen beslutar om arkivinstruktion och faststéller
stadsdelsforvaltningens klassificeringsstruktur som ligger till grund
for styrdokumenten inom arkivvérden.

Avdelningschefer har ansvar for att allmdnna handlingar inom deras
respektive avdelning hanteras pa ratt sitt vad géller framstéllning,
arkivering, hantering, férvaring och skydd samt bevarande eller
gallring.

Arkivansvarig ansvarar for att samordna arbetet kring arkivfragor
genom att bland annat ta fram lokala hanteringsanvisningar,
informera och utbilda forvaltningens personal, uppdatera
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bevarandeforteckningen och véarda avdelningarnas arkivhandlingar
och halla dem tillgéngliga enligt offentlighetslagstiftningen.

Forslag

Forvaltningen arbetar med att tillsétta de vakanta platserna i
arkivorganisationen. Vidare kommer arkivansvarig att upprétta en
arbetsplan for arkivverksamheten for det kommande aret for att
sdkerstélla att all dokumentation uppdateras och att uppfoljningar
gors.

Forvaltningen foreslér att stadsdelsnimnden godkanner
redovisningen av arkivbeskrivningen och arkivorganisationen och
lagger anmélan till handlingarna.

Susanne Leinskold Johan Hernman
stadsdelsdirektor administrativ chef
Bilagor

1. Arkivinstruktion
2. Arkivorganisation
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