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Skédrholmens stadsdelsforvaltning inspekterades 2024-01-30. Infor
inspektionen har forvaltningen besvarat ett frageformuldr om sin
hantering av allménna handlingar och skickat detta till Stadsarkivet,
tillsammans med flera styrdokument som beskriver myndighetens
arkiv- och informationshantering.
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Hanteringen av allménna handlingar hos Skdrholmens
stadsdelsforvaltning &r i flera delar god. Forvaltningen har en bra
styrning av sin arkiv- och informationshantering med tydliga
rutiner. Man har nyligen flyttat till nya kontorslokaler och i
samband med det inrédttat nya nérliggande arkivlokaler.

Forvaltningen uppvisar vissa brister i sin informationsredovisning
och behover komplettera samtliga sina arkivbildningsperioder.

Inspektionen var foraviserad. I rapportens bilaga Hantera allmédnna
handlingar klargors behovet av en styrd och planerad arkiv- och
informationshantering utifrdn stadens géllande regelverk. Av denna
anledning &r inspektionsrapporten tdmligen kortfattat formulerad.



g%gckholms

Hantering av allménna handlingar hos
Skdrholmens stadsdelsférvaltning

Inspektionsrapport 2024:01
Dnr SSA 2023/6835
Sida 3 (14)

SAMMANFATTNING AV FORELAGGANDEN OCH
REKOMMENDATIONER

Foérelagganden
Stadsarkivet foreldgger Skédrholmens stadsdelsforvaltning att:

e Uppdatera och komplettera arkivbeskrivningen enligt
anvisningarna i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Stadsarkivet rekommenderar att forvaltningen
upprdttar en arkivbeskrivning per arkivbildningsperiod.

e Uppdatera och komplettera bevarandeforteckningen enligt
anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Avser perioden 2019-pagdende.

e Avsluta tidigare bevarandeforteckning enligt PIR.
Kommentar: Avser perioden 2012-2018.

e Avsluta tidigare arkivforteckning enligt allménna arkivschemat.
Kommentar: Avser perioden 1996-2011.

o Sikerstilla att arkivhandlingarna forvaras skyddat under samt
efter ombyggnation eller flytt.
Kommentar: Avser flytt av handlingar mellan arkivlokalerna.

e Uppritta handlingsplan for sanering i arkivlokal med installerat
sprinklersystem for vatten.

e Forsakra sig om att det finns en strategi/handlingsplan for hur den
digitala informationen ska hanteras pé lang sikt och att denna &r
dokumenterad och faststalld.

Skdrholmens stadsdelsforvaltning ska senast 2025-01-31 inkomma
med en atgdrdsrapport dar forvaltningen skriftligen redovisar hur
foreldggandena har atgdrdats. Vid denna frists utgang forvintas
arbetet med att atgdrda samtliga foreldgganden vara avslutat.

Rekommendationer
Stadsarkivet rekommenderar Skdrholmens stadsdelsforvaltning att:

e Faststilla ansvarsfordelningen mellan central forvaltning och
lokala enheter.
Kommentar: Avser gransdragning mellan forvaltningens
arkivfunktion och funktionen Stadsdelsarkivarier.

o Sikerstilla att frdgor rérande arkiv- informationshantering
rutinméssigt bevakas och omhéndertas vid
verksamhetsforandringar.
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e Ta fram rutiner for att halla informationsredovisningen
uppdaterad.

e Folja de allménna rad for arkivforvaringen som anges i RA-FS
2013:4 (t ex riktvdrden for lufttemperatur och luftfuktighet).

Hantering av allmdnna handlingar hos
Skarholmens stadsdelsférvaltning
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1. FORDELA ANSVAR OCH ARBETSUPPGIFTER

Arkivansvaret har faststallts

Skérholmens stadsdelsforvaltning har faststéllt ansvaret i en
skriftlig instruktion. Forvaltningen har utsett dokumentcontroller
och registrator Ann-Christine Sjosten till arkivansvarig.
Arkivansvarig har haft denna roll under ménga ar och &r vil insatt i
fragorna. Forvaltningen uppger att man har for avsikt att anstélla en
arkivarie.

Sarskilda arbetsuppgifter har férdelats

Forvaltningen har beskrivit fordelningen av arbetsuppgifter och hur
ansvaret dr organiserat i en arkivinstruktion. I arkivorganisationen
ingér en arkivhandldggare och flera arkivredogorare, vid sidan av
arkivansvarig. Forvaltningen har utsett en eller flera
arkivredogorare per enhet eller motsvarande, som bevakar och
stottar arkivhandlaggaren med den praktiska hanteringen.

Arkivinstruktionen dr bra och nyligen uppdaterad. Den uppdateras
arligen. Dock saknas uppgifter om grinsdragning och ansvar mellan
den egna forvaltningens arkivorganisation och den centrala och
stadsdelsgemensamma funktionen Stadsdelsarkivarier.

Stadsarkivet noterar att forvaltningen anvénder en egen framtagen
arkivinstruktion istéllet for den stadsdelsgemenamma mallen som
stadsdelsarkivarierna har tagit fram.

Villkor fér extern lagring av information/ anvandande av
gemensamma IT-st6d &r reglerat

Forvaltningen har angett i svarsformuléret att man inte lagrar
information hos externa IT-leverantorer. Inte heller lagrar man
analoga handlingar hos nagon extern aktor.

Pa fradgan om forvaltningen delar IT-st6d med andra myndigheter
hénvisas till Stadsarkivets nyligen genomférda kartlaggning av
delade IT-stod inom staden. I kartliggningen har Stadsarkivet
upptéckt att det finns en del oklarheter géllande it-stod som delas
med regionen.

Pa frdgan om forvaltningen har limnat ver verksamhet eller tjanst
till privat utférare anger man att detta ibland sker inom ramen for
lagen om valfrihetssystem (LOV), ddr medborgarna har méjlighet
att vianda sig till privata utforare inom vard och omsorg om de vill
det. [ dessa fall forekommer det att forvaltningen kdper in tjdnster
vid sidan av redan upphandlade utforare. Férvaltningen anvinder da
stadens centrala avtalsmallar.

Stadsarkivet papekar att forvaltningen behdver utreda behov och
forutséttningar for att avtala om 6verldmnande av
information/handlingar som uppkommer inom uppdraget hos den



-4 Stockholms
1@ stad

Hantering av allménna handlingar hos
Skdrholmens stadsdelsférvaltning

Inspektionsrapport 2024:01
Dnr SSA 2023/6835
Sida 6 (14)

privata utféraren. Stadsdelsarkivarien meddelar att man arbetar med
fragan och 4dr i slutfasen av detta arbete. Detta omfattar exempelvis
hanteringen av LSS-akter och HSL-akter.

Bevaka konsekvenser for arkiv- och informationshanteringen
vid verksamhetsférandringar

Skérholmens stadsdelsforvaltning meddelar att det pagér eller
planeras ett antal verksamhetsforéndringar, nu ndrmast en
omorganisation under vdren, men menar samtidigt att dessa
verksamhetsfordndringar inte kommer att paverka handlaggningen
av allménna handlingar.

Stadsarkivet vill &ndd uppmana forvaltningen att bevaka eventuella
konsekvenser som omorganisationen kan medfora, t ex
behorighetsstyrning i it-stod som behover dndras. Andra
verksamhetsfordndringar som paverkar informationshanteringen
kan vara inférande av nya it-st6d.

Stadsarkivet betonar vikten av att ha rutiner for att alltid gora en
risk- och konsekvensanalys vid verksamhetsforéndringar, for att
sdkerstilla att man fangar upp alla fragor och verksamhetsdelar som
kan tdnkas paverkas.

Rekommendationer

e Faststilla ansvarsfordelningen mellan central f6rvaltning och
lokala enheter.
Kommentar: Avser grinsdragning mellan forvaltningens
arkivfunktion och funktionen Stadsdelsarkivarier.

o Sikerstilla att frigor rérande arkiv- informationshantering
rutinméssigt bevakas och omhéndertas vid
verksamhetsforéandringar.

2. HANTERA ALLMANNA HANDLINGAR

Faststallda post- och diarieféringsrutiner finns
Forvaltningen har rutiner for hur inkommande, utgaende och
upprittade handlingar ska hanteras. Dessa &r beskrivna i det pa
forhand inskickade dokumentet ”Hantering av dokument och
utlimnande av allmén handling”.

Diarieforingen sker centralt hos dokumentcontroller/registrator i IT-
stodet eDok. Handldggare lagger in/laddar upp sina handlingar i
pagdende drenden som arbetsdokument och registrator diariefor
darefter handlingarna. Registrator 6ppnar och sténger drendena.

Forvaltningen uppger att handlingar som omfattas av sekretess fors
i register, t ex i Paraplyet eller diariet. Back-up vid frdnvaro av
registrator finns i form av forvaltningens arkivhandléggare.
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Individuella e-postlador bevakas generellt av innehavaren.

Faststalld klassificeringsstruktur finns

Skérholmens stadsdelsforvaltning anvénder en stadsdelsgemensam
klassificeringsstruktur som godkéndes av Stadsarkivet genom beslut
SSA 2018:23. Det pdgér en dialog mellan stadsdelsarkivarierna och
Stadsarkivet om att revidera klassificeringsstrukturen avseende
processgrupp 2.8 Redovisa och forvalta information med
underliggande processer, men detta dr dnnu inte férdigutrett.

Ordna handlingar enligt faststdllda och valkanda anvisningar
Forvaltningen tilldmpar de stadsdelsgemensamma
hanteringsanvisningar som stadsdelsarkivarierna tagit fram och
forvaltar. Hanteringsanvisningarna stracker sig dver alla aktuella
verksamhetsomraden och processer och omfattar bade analog och
digital information. Hanteringsanvisningarna &r uppdaterade och
mycket tydliga och bra. Dock aterstar fragan om att revidera dem
utifrdn kommande eventuella dndring inom processgrupp 2.8 i
klassificeringsstrukturen. En revidering innebér att de drenden i
eDok som nu &r registrerade pa nivder som kommer tas bort
framover, behover flyttas och omregistreras.

Forvaltningen uppger att hanteringsanvisningarna dr kénda och
anvénds av medarbetarna. De skickas ut till nyckelfunktioner inom
forvaltningen med tips om att ligga upp dem som favorit pa
intranétet. Hanteringsanvisningarna finns tillgéngliga pa
stadsdelsarkivariernas samarbetsyta i Sharepoint.

Rutiner for arkiviaggning och avslut av drenden finns
Forvaltningen uppger att det finns tydliga rutiner for att avsluta
drenden infor arkivering, bade vad giller resning av utkast och
arbetsmaterial och att avsluta drenden i eDok. Det finns dven rutiner
for att sékerstélla att all relevant information tas med i arkiveringen.
Forvaltningen har bra kontroll pa att avsluta drenden nér de ska.

Kunskap om allmédnna handlingar

Nyanstéllda chefer och nyckelfunktioner fér en introduktion om
diarieforing och hantering av allménna handlingar tillsammans med
dokumentcontrollern/registratorn. Vid sidan av det genomfors
utbildningar och informationstillfédllen f6r personalen vid behov och
utifrén efterfrdgan. Stadsarkivet papekar att det &r ldmpligt att hélla
regelbundna utbildningar och informationstillféllen, da det ofta
behover paminnas om hur rutiner ser ut och vad som giller.

Forvaltningen uppger att den allménna kunskapsnivén ar generellt
god och sérskilt god hos forvaltningens chefer. Arkivansvarig ar
noga med att alla nyanstillda far en bra introduktion i fragorna.
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Tva génger per ar triffas alla arkivredogérare och man har dven
infort gemensamma gallringsdagar. Man har en pagaende och
kontinuerlig dialog med varandra.

3. REDOVISA ALLMANNA HANDLINGAR

Arkivbeskrivningen behdéver uppdateras

Forvaltningen har en sammanhallen arkivbeskrivning for hela sin
arkivbildning, dvs. frdn ndmndens bildande 1996 fram till idag.
Detta innebér att arkivbeskrivningen stracker sig dver tre olika
arkivbildningsperioder: 1996-2011, 2012-2018 och 2019-pagéende.
Det &r tillatet att géra sa, men det stéller stora krav pa att man kan
lasa ut till vilken tidsperiod de olika delarna tillhor.

Arkivbeskrivningen dr bra, men behdver fortydligas.
Arkivbeskrivningen behdver dven uppdateras och kompletteras med
uppgifter om framfor allt den dldre arkivbildningen, t ex rérande dé
gillande gallringsbeslut, sekretessbestimmelser och systemstod.

Stadsarkivet rekommenderar forvaltningen att upprétta en separat
arkivbeskrivning som géller for perioden 1996-2011 som redovisas
enligt allménna arkivschemat och en annan arkivbeskrivning for de
senare perioderna. Dokumenten kommer dé att bli enklare att
underhalla.

Stadsarkivet rekommenderar ocksé att forvaltningen anger start-
och slutar for de olika forskolorna, for att ytterligare ge tydlighet i
arkivbeskrivningens sokingangar.

Varbergs sjukhem och vad som har levererats darifran till
Stadsarkivet behover fortydligas i arkivbeskrivningen. Detta tillhor
den éldsta arkivbildningen.

Bevarandeférteckningar behdver uppdateras

Forvaltningen har tva bevarandeforteckningar enligt
redovisningsmodellen PIR (processbaserad utifrén
klassificeringsstrukturen) som avser perioderna 2012-2018 och
2019-pagaende. Bevarandeforteckningarnas struktur f6ljer den for
respektive period géllande klassificeringsstruktur.

Forvaltningen anvdnder sig av forteckningsprogrammet Visual
Arkiv.

Bevarandeforteckning 2012-2018

Forteckningen 4r i det ndrmaste avslutad, men behdver kompletteras
med exempelvis information som arkiveras direkt frén de
stadsgemensamma IT-stoden (Agresso, LISA, Jobba i stan m.fl) och
som tillhor forvaltningen. Detta behdver tydligare redovisas.
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En del ljud-, bild- och filmmaterial saknas i forteckningen.
Stadsarkivet fragar om socialtjdnsten t ex sparar intervjuer pa
gruppdisk, dé detta inte kan lagras i socialtjénstens IT-stod
Paraplyet. Rutinen forekommer pé andra stadsdelsférvaltningar,
men Skdrholmen svarar att man inte arbetar sa.

Information som regelbundet levereras och 6verldmnas till
Stadsarkivet behdver ocksa framgé i bevarandeforteckningen, bade
det som finns kvar och det som har verlamnats.
Stadsdelsarkivarierna arbetar just nu med att ta fram
stadsdelsgemensamma mallar for hur detta ska redovisas enligt bade
allménna arkivschemat och PIR, vilket kommer att implementeras
framover.

Den digitala informationen &r svér att hitta i forteckningen. En del
uppgifter saknas som borde finnas med, sdsom digitala
forskolebilder som har overldamnats till Stadsarkivet, men som ingar
i arkivbildningsperioden samt digital information som lagras
utanfor verksamhetssystem.

Bevarandeférteckning 2019-pagaende

Tidpunkt for arkivbildningsperiodens start &r 1 januari 2019. Detta
behover tydligare framga i bade arkivbeskrivning och
bevarandeforteckning. Bevarandeforteckningen behdver bade
kompletteras och uppdateras med analoga och digitala handlingar
som ska bevaras. Det forekommer ocksa en del oklarheter och
otydligheter i forteckningen som behover ses Gver. Stadsarkivets
inspektionsforréttare skickar over sin granskning till forvaltningen.

Aldre arkivférteckning ska avslutas

Det finns en dldre arkivforteckning som féljer modellen allménna
arkivschemat och som giller for &ren 1996-2011. Denna &r i det
ndrmaste avslutad, men behover ses dver. Viss digital information
saknas —t ex fran stadsgemensamma IT-st6d och vissa argangar
saknas. Sorteringsordning behéver fortydligas. Aven hir skickar
inspektionsforréttaren 6ver sina anteckningar for fortydligande.

Forvaltningen har ett arkivkalendarium for att styra och f6lja upp
arbetet med informationsredovisningen som man uppger fungerar
bra, framfor allt for den analoga informationen. Dock kan
Stadsarkivet konstatera att det krévs ytterligare rutiner for att uppna
en kontinuitet i forteckningsarbetet och fangsten av digital
information.

Det finns inget behov i nuldget att leverera analoga arkivhandlingar
till Stadsarkivet.
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Foreldagganden

e Uppdatera och komplettera arkivbeskrivningen enligt
anvisningarna i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Stadsarkivet rekommenderar att forvaltningen
upprdittar en arkivbeskrivning per arkivbildningsperiod.

e Uppdatera och komplettera bevarandeforteckningen enligt
anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Avser perioden 2019-pagaende.

e Avsluta tidigare bevarandeforteckning enligt PIR.
Kommentar: Avser perioden 2012-2018.

e Avsluta tidigare arkivforteckning enligt allménna arkivschemat.
Kommentar: Avser perioden 1996-2011.

Rekommendationer
e Ta fram rutiner for att halla informationsredovisningen
uppdaterad.

4. FORVARA ALLMANNA HANDLINGAR

Handlingar skyddas i slutarkivet

Forvaltningen har tre stycken arkivlokaler. En av dessa anvinds
som slutarkiv och dr beldgen pa Bredholmsgatan 4 under
Skérholmens centrum, rumsbeteckning SL 105. Denna lokal dr
godkénd av Stadsarkivet sedan tidigare med den ldgre brandklassen
EI 60, enligt beslut SSA 2016:12. Forvaltningen uppger att inga
andringar har skett sedan arkivlokalen godkéndes av Stadsarkivet.

Vid inspektionsbestket konstaterades att lokalen kéndes lite for
varm och forvaltningen uppmanas att sitta upp en métare for
lufttemperatur och luftfuktighet samt att kontinuerligt bevaka
védrdena for detta for att sékerstilla ett korrekt klimat. Forvaltningen
bor dven sitta ut klisterfallor for att bevaka férekomst av skadedjur.

Handlingar skyddas i tva nararkiv

Dértill har forvaltningen tva nybyggda arkivlokaler som nyligen har
fardigstéllts pa adress Masholmstorget 20, med rumsbeteckningar
2222 (aktrum med aktlador) och 2222 A (arkivrum), som bada
fungerar som nérarkiv. Stadsarkivet har varit rddgivande under
projekteringen och har dven granskat lokalerna under pagéende
byggnation. Ett godkdnnande om dispens for att kunna bygga med
en ldagre brandklass (EI 90) har getts for bada lokalerna enligt
Stadsarkivets beslut SSA 2022:17.
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Vid inspektionstillfillet kunde konstateras att dessa tva lokaler ar
utforda enligt bestimmelserna i Riksarkivets foreskrift RA-FS
2013:4. Fuktmaétare dr nyligen uppsatta, dessa visar 38 %
luftfuktighet i lokal 2222 och 41 % luftfuktighet i lokal 2222 A.
Lufttemperaturen kéndes sval och bra, men mittes inte vid
inspektionstillfillet. [ anslutning till de tva lokalerna finns en
nyinstallerad klimatanldggning.

Stadsarkivet handlégger ett separat drende for att godkénna de nya
arkivlokalerna. Detta hanteras i sérskild ordning utanf6r detta
inspektionsédrende.

Det finns behov av rutiner for lokalens drift och underhall
Forvaltningen behover bevaka och kontinuerligt méta luftfuktighet
och lufttemperatur i arkivlokalerna och vid behov justera detta.
Forvaltningen har satt ut klisterfdllor i arkivlokalerna, vilket ar bra.
Har bor man dven etablera en rutin for att regelbundet vittja fallorna
for skadedjur i lokalerna. Stadsarkivet tipsar om en sa kallad
insektsnyckel for att ldttare kunna identifiera eventuella skadedjur i
lokalerna.

Forvaltningen behover ta fram en handlingsplan for sanering med
anledning av det installerade sprinklersystemet i de tvéd nya
lokalerna samt sétta upp topphyllor i lokal 2222 A. Hyllor dr enligt
uppgift bestéllda, men har inte levererats dnnu.

Forvaltningen behover dven ta fram en rutin for hur flytt av
arkivhandlingar mellan arkivlokalerna ska g till och skriftligt
dokumentera den. Detta for att sékerstélla handlingarnas skydd vid
flytt mellan nérarkiv och slutarkiv.

Arkivskap anvénds

Skérholmens stadsdelsforvaltning anvénder arkivskap ute pa vissa
av forvaltningens forskolor. Dessa star emot brand i 120 minuter
enligt forvaltningens inskickade underlag. Forskolor som idag
anvénder godkénda arkivskap &r:

Forskolan Ekholmsvégen 227

Forskolan Rénnholmsgréand 42

Forskolan Frimurarvdgen 7-9

e Forskolan Bjorksétravigen 53

Forskolan Stangholmsbacken 97-99

I medborgarhuset dir den centrala forvaltningen sitter anvénds inga
arkivskap for forvaring av allmédnna handlingar, dd man har
nybyggda nérliggande arkivlokaler som tédcker behovet. Dock
anvénds arkivskap vid nagra 6vriga utforarenheter och hér behdver
forvaltningen inkomma med en kompletterad forteckning Gver
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brandklassen for dessa skdp. Brandklassen far inte understiga tva
timmars brandskydd (EI 120).

Krisberedskap finns

Forvaltningen uppger att det finns en framtagen rutin for
krisberedskap, Checklista vid arkivskada, pa stadsdelsarkivariernas
samarbetsyta.

Stadsarkivet upplyste om att det inom kort kommer att publiceras en
stadsgemensam vigledning for krisberedskap som den
myndighetsspecifika handlingsplanen kan utga ifran.

Foérelagganden

o Sikerstilla att arkivhandlingarna forvaras skyddat under samt
efter ombyggnation eller flytt.
Kommentar: Avser flytt av handlingar mellan arkiviokalerna.

e Uppritta handlingsplan for sanering i arkivlokal med installerat
sprinklersystem for vatten.

Rekommendationer
e Folja de allménna rad for arkivforvaringen som anges i RA-FS
2013:4 (t ex riktvdrden for lufttemperatur och luftfuktighet).

5. BEVARA ALLMANNA HANDLINGAR

Digital information lagras i IT-system

En stor del av forvaltningens allménna handlingar hanteras i
drendehanteringssystemet eDok och i 6vriga stadsgemensamma IT-
stod, exempelvis stadens sociala system. Forvaltningen anvinder
inga egna IT-stod.

Ingen digital information lagras utanfér verksamhetssystemen
Forvaltningen uppger att man endast forvarar arbetsmaterial pa
nétverkets gruppdiskar och pa samarbetsytor. Alla faststillda
allménna handlingar omhéndertas i antingen eDok eller i andra IT-
stod. Enligt uppgift forekommer ingen lagring av allmédnna
handlingar i mappstrukturer pa gruppdisk.

Webbplatser, intranat och sociala medier

Forvaltningen ingar i stadens centrala webbdomén och har ddirmed
ingen egen webbplats. Man har ddremot egna konton pa Facebook
och Instagram. Dessa har dnnu inte arkiverats, men planer finns att
under aret bevara ett urval via den for stadsdelsférvaltningarna
upphandlade tjdnsten Arkiwera.
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Forvaltningens kommunikationsstrateg uppger att man lagrar
kommunikationsmaterial i IT-tjinsten Mediaflow. Detta behover
ses Over, da detta inte &r en arkiveringslosning och det material som
forvaltningen ska bevara behover omhéndertas i annan
lagringslosning for arkivering.

Strategi for digital langtidslagring

Forvaltningen saknar idag en samlad beskrivning av sina digitala
lagringsplatser. Stadsdelsarkivarierna har tagit fram en metod for att
styra och planera myndighetens digitala informationshantering som
motsvarar en strategi for bevarande, genom det sé kallade
Ledningssystem for arkiv- och informationshantering. Skdrholmens
stadsdelsforvaltning bér implementera ledningssystemet i sin
verksamhet for att sékerstélla att det finns en langsiktig plan for hur
den digitala informationen ska hanteras och lagras.

Forvaltningen uppger att det i nuléget inte finns nagra planer pa att
byta ut nagra IT-stdd. I svarsformulédret framgér att man idag inte
har nagon etablerad rutin for att bevaka arkivperspektivet vid utbyte
eller vidareutveckling av IT-stdd. Stadsarkivet betonar att det ar
viktigt att ha med arkivperspektivet dven vid avveckling av IT-stdd.

Skrivmateriel och kontorsutrustning

Det finns en etablerad rutin for kontroll vid ersédttningsskanning,
men den &r inte skriftligt dokumenterad. Kvalitetskontroll vid
ersattningsskanning gors av dokumentcontrollern/registratorn.

Forvaltningen hanterar inte nagra separata digitala lagringsmedia,
sasom CD-skivor, USB-minnen m.m.

Det finns inget behov av att éverlamna arkiv

Forvaltningen uppger att det i nuldget inte finns ndgot behov av att
overldmna arkivhandlingar till Stadsarkivet, varken analoga
handlingar eller digitala.

Handlingar i udda format

I frageformuldret har man angett att man inte har nagra analoga
handlingar i udda format. I forvaltningens arkivkalendarium ndmns
dock att man planerar att samla in analoga fotografier i de fall det
visar sig finnas.

Foreldgganden

e Forsikra sig om att det finns en strategi/handlingsplan for hur den
digitala informationen ska hanteras pa lang sikt och att denna &r
dokumenterad och faststilld.
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6. VARDERA OCH GALLRA ALLMANNA HANDLINGAR

Gallringsbeslut finns

Skdrholmens stadsdelsforvaltning har inga myndighetsspecifika
gallringsbeslut, men man tilldmpar bade stadsgemensamma och
stadsdelsgemensamma beslut for bevarande och gallring.

Gallringsbeslut tillampas

Forvaltningen uppger att man verkstéller gallring enligt befintliga
gallringsbeslut, bdde avseende den analoga och den digitala
informationen. Det finns en framtagen rutin for arlig och
kontinuerlig gallring. Sekretesskérl anvinds for gallring av kédnslig
och sekretessbelagd analog information.

Aktuella gallringsfrister framgér i hanteringsanvisningarna. |
nuldget gallras ingenting i eDok och det finns heller inget behov av
det.

I forvaltningens introduktion f6r nyanstéllda gar man igenom vikten
av att kontinuerligt gallra i sin e-post och pé gruppdisk.

Forvaltningen foljer lagreglerad gallring inom socialtjansten utifran
bestimmelser i bland annat socialtjénstlagen. Detta omfattar bade
analoga och digitala handlingar, som arligen antingen ska gallras
eller levereras till Stadsarkivet.

Stadsarkivet informerar om att arkivansvaret for stadens sociala
system fran och med 2024 ligger hos Socialforvaltningen, medan
den tekniska systemforvaltningen ligger kvar hos
Stadsledningskontoret. Detta ar omfattar gallringen/leveranserna
dven budget- och skuldrddgivningsakter, vilket &r nytt sedan
tidigare.

Det finns inget behov av informationsvérdering
Forvaltningen uppger att det idag inte finns nagot behov av
ytterligare gallringsbeslut.

Just nu pagar ett arbete hos funktionen stadsdelsarkivarier att se
over och revidera det stadsdelsgemensamma gallringsbeslutet SSA
2015:23. Beslutet kommer att mynna ut i ett antal nya uppdaterade
beslut, ett per verksamhetsomrade.

Stockholms stadsarkiv 2024-02-12

Kristina Pannel
Inspektionsforrattare



