Stockholms
1[ stad

Skarholmens stadsdelsférvaltning
Stab

Masholmstorget 20, 127 48 Skarholmen
Box 503

127 26 Skarholmen

Véaxel 08-508 24 000

Fax

skarholmen@stockholm.se
stockholm.se

Skarholmens stadsdelsférvaltning Tjansteutlatande
Stab Dnr SKHLM 2023/1265
2024-12-20
Sida 1 (4)
Handlaggare Till
Hanna Elisabeth Gillblad Skarholmens stadsdelsnamnd

Telefon: 08-50824473

Atgardsrapport efter stadsarkivets inspektion av
hanteringen av allmanna handlingar vid
Skarholmens stadsdelsforvaltning

Forvaltningens forslag till beslut
Stadsdelsndmnden godkénner forvaltningens atgirdsrapport till
Stockholms stadsarkiv.

Sammanfattning

Stadsarkivet har genomfort en inspektion vid Skdrholmens
stadsdelsndmnd den 30 januari 2024. Vid inspektionen granskades
forvaltningens arkivverksamhet och hantering av allménna
handlingar.

Stadsarkivet har inkommit med sju foreldigganden och ett antal
rekommendationer. De foreldgganden som inkommit redovisas i
arendet tillsammans med forvaltningens dtgérder.
Rekommendationerna dmnar forvaltningen att arbeta med under
kommande ar.

Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av kommunfullmiktige att granska
att stadens forvaltningar och bolag hanterar sina allminna
handlingar enligt rddande arkiv-regelverk. Forvaltningen har ett
ansvar att halla sina handlingar ordnade och sdkbara bade for
medborgarnas rétt att ta del av allménna handlingar och
forvaltningens behov av information.

Stadsarkivet utfardar foreldgganden om forvaltningens hantering av
allminna handlingar inte foljer arkivlagen. Foreldgganden ska
atgdrdas och redovisas for stadsarkivet i skriftlig form.

Stadsarkivet har sammanstillt en inspektionsrapport, se bilaga 1,
dér de forelagganden och rekommendationer redovisas.
Stadsarkivet rapporterar till stadens revisor om brister som
konstaterats vid inspektionstillfillet inte réttats till.
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Arendet

Stadsarkivet genomforde en inspektion vid Skdrholmens
stadsdelsndmnd den 30 januari 2024. Vid inspektionen granskades
forvaltningens arkivverksamhet och hantering av allmidnna
handlingar.

Stadsarkivet har inkommit med sju foreldgganden och ett antal
rekommendationer. De foreldgganden som inkommit redovisas i
Forvaltningens synpunkter och forslag tillsammans med
forvaltningens dtgiarder. Rekommendationerna dmnar forvaltningen
att arbeta med under kommande ar.

Arendets beredning
Arendet har beretts av stadsdelens arkivarie Hanna Gillblad i
samrad med stadsdelsarkivarien Theresa Tham.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Skdrholmens stadsdelsforvaltning instimmer med stadsarkivets
foreldgganden som framkommit under inspektionen. Foérvaltningen
har utfort vad forvaltningen anser dr 1ampliga dtgéirder.

e Uppdatera och komplettera arkivbeskrivningen enligt
anvisningarna i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Stadsarkivet rekommenderar att
forvaltningen uppriittar en arkivbeskrivning per
arkivbildningsperiod.

Stadsdelsforvaltningen har uppréttat en arkivbeskrivning per
arkivbildningsperiod utifrdn mallar som
stadsdelsarkivarierna tagit fram. I dessa framgér vilka
gallringsbeslut och sekretessbestimmelser som var aktuella
vid de olika perioderna.

Varbergs sjukhem har beskrivits mer utforligt i
arkivbeskrivningen for 1997-2011. Forskolornas start och
slutdatum har lagts till for att ge mer tydlighet i
arkivbeskrivningens sokingangar.

e Uppdatera och komplettera bevarandeforteckningen
enligt anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler.
Kommentar: Avser perioden 2019-pagdende
Vi har gétt igenom och lagt till handlingslag och
forvaringsenheter dir det saknats. En del av processerna
som saknades 1 underlaget som stadsarkivet tog del av men
finns inlagt 1 bevarandeforteckningen sedan tidigare. Den
del av forteckning som hénvisar till tidigare
klassificeringsstruktur dr justerad och innehall i enstaka
forvaringsenheter ar fortydligat.

e Avsluta tidigare bevarandeforteckning enligt PIR.
Kommentar: Avser perioden 2012-2018
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Bevarandeforteckningen har gétts igenom och de uppgifter
som saknats har uppdaterats, t.ex. digitala forskolebilder
som levererats till e-arkiv. Processerna foljer aktuell
klassificeringsstruktur for perioden, placeringarna ar
uppdaterade efter flytt och beskrivningar av digitala
forvaringsenheter har setts over. Planen for digital
information som lagras utanfor verksamhetssystem &r att
detta ska samlas in till digitalt ndrarkiv under varen 2025
och sedan ha kontinuerliga leveranser till ndrarkivet. Detta
finns dven med i verksamhetsplanen for 2025.

Avsluta tidigare arkivforteckning enligt allmiinna
arkivschemat.

Kommentar: Avser perioden 1996-2011.

Vi har genomfort en noggrann Gversyn av hela
forteckningen och fortydligat innehéllet for vissa serier och
volymenheter. Dér information har varit otillricklig har vi
kompletterat detta 1 forteckningen. Vad géller digital
arkivering har vi specificerat var materialen forvaras. Vi har
aven granskat och fortydligat vaga formuleringar,
placeringar samt statusen for levererade och ej levererade
objekt.

Sikerstilla att arkivhandlingarna forvaras skyddat
under samt efter ombyggnation eller flytt.

Kommentar: Avser flytt av handlingar mellan arkivlokaler.
Vi har utvecklat en tydlig rutin for 6verforing av
arkivhandlingar mellan olika arkivlokaler. Rutinens syfte ér
att sdkerstélla en korrekt och effektiv hantering vid
forflyttning av bdde sma och stora informationsméngder.
Uppriitta en handlingsplan for sanering i arkivlokal med
installerat sprinklersystem for vatten.

Vi har baserat vart arbete pa stadens gemensamma mall for
sanering av arkivlokaler och utarbetat en specifik
handlingsplan for sanering av arkivlokal i hindelse av att
sprinklersystemet aktiveras.

Forsakra sig om att det finns en strategi/handlingsplan
for hur den digitala informationen ska hanteras pa ling
sikt och att denna ir dokumenterad och faststilld.

Vi har implementerat stadsdelsarkivariernas strategi for
bevarande Ledningssystemet for arkiv- och
informationshantering. Strategin beskriver hur Skiarholmens
digitala information ska hanteras och lagras. Vi har ocksa
etablerat ett digitalt ndrarkiv ddr lagring av forvaltningens
digitala handlingar paborjats. For att sdkerstélla en
kontinuerlig hantering av digital information utvecklar vi for
ndrvarande rutiner for &terkommande digitala leveranser,
som kommer att ske i samband med den arliga leveransen av
analog information. Vidare planerar vi att inleda arkivering



Stockholms
stad

Atgardsrapport efter stadsarkivets
inspektion av hanteringen av allménna
handlingar vid Skdrholmens
stadsdelsforvaltning

Tjansteutlatande
Dnr SKHLM 2023/1265
Sida 4 (4)

av sociala medier och annat kommunikationsmaterial under
2025. I syfte att optimera arkivhanteringen har vi dven
paborjat ett ndra samarbete med IT-funktionen for att
sakerstidlla att arkivfragor beaktas 1 ett tidigt skede av
forvaltningens arbete.

Jamstalldhetsanalys
Forvaltningen anser att dtgérderna ar jamstilldhetsneutrala.

Lisa Kinnari Stefano Prestinoni
Stadsdelsdirektor Avdelningschef
Skarholmens Skéarholmens
stadsdelsforvaltning stadsdelsforvaltning
Bilagor

1. Inspektionsrapport
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