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Svar pa stadsarkivets inspektionsrapport 2022:02

Forvaltningens forslag till beslut
1. Stadsdelsndmnden dverldmnar forvaltningens tjansteutlatande
som svar pa foreldggandet.

Sammanfattning

Stadsarkivet som har ett tillsynsansvar gentemot
stadsdelsforvaltningarna genomforde en inspektion vid Skarpnécks
stadsdelsforvaltning den 31 januari 2023. Vid inspektionen
granskades forvaltningens arkivverksamhet och hantering av
allménna handlingar, bade pappershandlingar och digitala
handlingar.

I inspektionsrapporten framgér det att stadsarkivet bedomer att
forvaltningens hantering av allminna handlingar i vissa delar &r
god, samt att det finns en stor medvetenhet 1 forvaltningen kring
arkivregelverket. Stadsdelsforvaltningens hanteringsanvisningar ar
gemensamma med Stockholms stads ovriga stadsdelsforvaltningar,
vilka av verksamheterna anses bra och informativa. Stadsarkivet
menar att forvaltningen uppvisar vissa brister 1 informations-
redovisningen dd bevarandeforteckningarna inte uppdaterats
kontinuerligt och tidigare redovisningar inte dr kompletta.
Forvaltningen saknar ocksé godkénda arkivlokaler.

Inspektionsrapporten innehéller dtta foreldgganden gillande arkiv-
och informationshanteringen pa forvaltningen. Dessa redovisas i
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arendet tillsammans med forvaltningens atgirder.
Stadsdelsndmnden har behandlat inspektionsrapporten vid
sammantridde den 27 april 2023 och forvaltningen ansokte om
forldngd svarstid i december 2023.

Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av Kommunfullméktige att granska
att stadens forvaltningar och bolag hanterar sina allménna
handlingar enligt arkivregelverket. Syftet med arkivlagen och dess
foljdforfattningar ér att varje forvaltning ska skapa rutiner som gor
att det r mojligt att fa insyn 1 offentlig verksamhet. Det dr dven
viktigt att hantera allmé@nna handlingar pé ett sitt som uppfyller
forvaltningens egna behov av information.

I stadsarkivets uppdrag ingar att se till att hanteringen av allminna
handlingar vid forvaltningar, bolag och stiftelser sker
kostnadseffektivt och rationellt. Forvaltningen sparar bade pengar
och tid pa att ha en fungerande arkiv- och informationshantering.
Stadsarkivet utfardar foreldgganden om forvaltningarnas hantering
av allménna handlingar inte foljer arkivlagen eller stadens
arkivregler (Kfs 2015:27). En atgérdsrapport utifran foreldaggandena
ska redovisas for stadsarkivet 1 skriftlig form.

Stadsarkivet sammanfattar forvaltningens arkiv- och
informationshantering, samt eventuella foreldgganden i en
inspektionsrapport, bilaga 1.

Arendet

Stadsarkivet har inspekterat forvaltningens arkivverksamhet och
hantering av allménna handlingar, bdde pappershandlingar och
digitala handlingar.

I inspektionsrapporten framgar det att stadsarkivet bedomer att
forvaltningens hantering av allménna handlingar i vissa delar dr god
och att det finns en stor medvetenhet kring arkivregelverket i
forvaltningen. Forvaltningens hanteringsanvisningar ar
gemensamma som stadens dvriga stadsdelsforvaltningar, vilka
forvaltningen anser dr bra och informativa. Férvaltningen uppvisar
vissa brister i sin informationsredovisning da bevarandeforteckning
inte uppdaterats kontinuerligt och tidigare redovisningar inte &r
kompletta. Forvaltningen saknar ocksd godkénda arkivlokaler.

Inspektionsrapporten innehéller foljande foreldgganden dér
forvaltningen uppmanats att redovisa atgérder 1 ett beslutsunderlag
som ska beredas i stadsdelsnimnden (dessa dtgirder redovisas
under Forvaltningens synpunkter och forslag). I december 2023
ansokte forvaltningen om forldngd svarstid med hénvisning till det
omfattade arbete som forvaltningen initierat for att hantera
stadsarkivets foreldgganden.



w Stockholms

Atgérdsrapport géllande stadsarkivets
forelagganden efter arkivinspektion den 31
januari 2023

Tjansteutlatande
Sida 3 (5)

Stadsarkivet forelagger forvaltningen att:

1) Uppritta/uppdatera/komplettera arkivbeskrivningen for
tidigare arkivbildningsperiod.

2) Uppdatera/komplettera/fortydliga bevarandeforteckningen
enligt anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler.

3) Avsluta tidigare arkivforteckning enligt allménna
arkivschemat.

4) Avsluta tidigare bevarandeforteckning.

5) Raitta till brister 1 arkivlokalen enligt f6ljande: Inkomma
med en formell ansékan om godkénnande av arkivlokal,
samt 1 samband med detta dtgirda de brister lokalerna
uppvisar.

6) Inkomma med dispensansdkan som anger kompenserande
atgarder for forvaring av allminna handlingar och/eller
dispensansokan for dokumentskdp som motstar brand
kortare tid dn tvd timmar. Forvaltningen ska sjélv gora
beddmningen av de juridiska och ekonomiska riskerna om
handlingarna forstors.

7) Forsdkra sig om att det finns en strategi/handlingsplan for
hur den digitala informationen ska hanteras pa lang sikt och
att denna dr dokumenterad och faststélld.

Kommentar: géller digitala handlingar som lagras pa
gruppdisk gemensamma mappar.

8) Verkstilla gallring.

Kommentar: giéller digitala handlingar dir foreskriven
gallring inte utforts.

Arendets beredning
Arendet har beretts pa avdelningen for HR och kansli i samrad med
en arkivkonsult fran stadsarkivet och en av stadsdelsarkivarierna.

Arendet har behandlats i forvaltningsgruppen och pensionirsradet
den 17 oktober 2024.

Forvaltningens synpunkter och forslag
Nedan redovisas forvaltningens atgérder for respektive
foreldggande.

Forelidggande 1: Forvaltningen har med stod av arkivkonsult fran
stadsarkivet kompletterat arkivbeskrivningen for tidigare
arkivbildningsperiod.

Forelidggande 2: Forvaltningen har med stod av arkivkonsult fran
stadsarkivet uppdaterat bevarandeforteckningen enligt anvisningar i
riktlinjerna till stadens arkivregler.

Foreliggande 3: Tidigare arkivforteckning enligt allménna
arkivschemat har avslutats. Forvaltningen fick ocksa en
rekommendation fran stadsarkivet i samband med
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inspektionsrapporten om att se dver mojligheten att leverera arkiv
till stadsarkivet for slutforvaring. Forvaltningen arbetar med
forberedelser for leverans av dldre material. Leveransen dr planerad
till hosten 2024.

Foreliggande 4: Tidigare bevarandeforteckning har avslutats.

Foreliggande S: Forvaltningen har analyserat de brister i
arkivlokalerna pa Bjorkhagsplan 6 som inspektionsrapporten belyst.
Dialog om dessa brister har sedan forts med fastighetsédgaren
Svenska Bostider for att se vilka dtgdrder som maste vidtas.
Forvaltningen har tagit stod av serviceforvaltningens lokalfunktion
for att undersoka mojliga atgérder i forvaltningshuset for att fa till
stand ett nytt godként arkiv. Forvaltningen har 1 samarbete med
fastighetsidgaren genomfort en projektering for ett nytt arkiv i
forvaltningshuset. Stadsarkivets inspektor har varit med i dialogen
kring placering och utformning av arkivet.

Forvaltningen har ddrefter fattat beslut om att bygga ett nytt samlat
forvaltningsgemensamt arkiv pa Bjorkhagsplan 6 med en
klimatanldggning. Byggnation av det nya arkivet pigar fran
sommaren 2024 till arsskiftet 2024/25.

Forvaltningen kommer dérefter att inkomma med en formell
ansdkan om godkidnnande av den nya arkivlokalen.

Foreliggande 6: Forvaltningen har inkommit med dispensansdkan
som anger kompenserande atgérder for forvaring av allmidnna
handlingar och/eller dispensansdkan for dokumentskap som motstér
brand kortare tid &n tva timmar.

Foreliggande 7: Ett ledningssystem for informationshantering och
arkiv kommer att etableras under hosten 2024/b6rjan av 2025
utifran den process som staden har tagit fram for arbetet.
Ledningssystemet omfattar hanteringen av digital information.
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Foreliggande 8: Forvaltningen arbetar med att verkstilla gallring
avseende digitala handlingar dir foreskriven gallring inte utforts.

Forvaltningen foreslar att stadsdelsndmnden godkénner
tjansteutlatandet som svar pa stadsarkivets inspektionsrapport.

Karin Biilow Elisabet Tullgren
Stadsdelsdirektor Avdelningschef
Bilagor
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