BEFOGENHETSMATRIS S:t Erik Markutveckling AB - Novier 2025-05-09 S:T { MARK ECK

Befogenhet Typ av belopp Bestiillare (B) Férvaltning (L) Kommentarer
Fastighetschef
Utvecklingschef
Ekonomichef Uppdrags-
SEK, allt exklusive moms VD Projektchef ansvarig (U) Forvaltare (F) | Teknisk frvaltare (T) Ekonom

0. Kontrakt férvaltningsentreprenad
0.1 Beslut om tillége till avtal X Ombuden skriver pa tillégg till avtalet, ex. tillkommande fastighet

0.2 Bestalla tillaggsarbeten X Férslaget ska vara skriftligt fran L, B bestéller genom agresso inkép

Forandringar av avtal kravs paskrift av ombud. Tolkningar hanteras av Uppdragsansvarig och Fastighetschef,

0.3 Ovri talsfra X
Vriga avtalsiragor Jdessa ska dokumenteras.
1. Fastighetskép och férséljningar Hanteras av B efter beslut av Kommunfullmaktige
2. Hyresavtal
L upprattar hyresavtal enligt 6verenskommen avtalsmall, samt granskar. Utkast skickas till B(Fastighetschef) for
2.1 Underteckna nytt hyresavtal X l,],p v . et " S . 8 L . { € )
L skickar sedan ut for elektronisk signering. Se attestordning for signering

" L upprattar hyresavtal enligt 6verenskommen avtalsmall, samt granskar. Utkast skickas till B for godkannande. L

2.2 Andring av hyresavtal (tilliggsavtal) X PP v gt 8 8

skickar sedan ut for elektronisk signering. Fortydligande: hyresrabatter regleras alltid i undertecknade avtal

2.3 Inga dvriga hyresavtal (t.ex. skyltar, L uppréttar och tecknar avtal i enlighet med 6verenskommen avtalsmall. Fértydligande: hyresrabatter regleras

parkeringsplatser) alltid i undertecknade avtal
Underteckna " . . . 5 . " "
X L uppréttar uppsagning. granskar och skickar for B.s godkannande, B signerar for hand. Se attestordning

uppsagning(avflvttning/villkorséndring)

Ansvarig F har ratt att lamna hyresoffert battre eller lika med 6verenskommen hyresniva
(affarsplan/fastighetsméte).

2.6 Avskriva hyresforluster X L upprattar alltid skriflig 6verenskommelse. B signerar. Se attestinstruktion

L uppréttar avtal, samt granskar. Utkast skickas till B(Fastighetschef) for godkdnnande. L skickar sedan ut fér
elektronisk signering. Se attestordning for signering

L har ratt att besluta om mindre avvikelser fran gransdragningslista for att framja hyresgastrelationen. Tex nya
vitvaror, byte kradnglande armaturer.

2.5 Lamna hyresoffert X

2.7 Overenskomma om fdrandrat nyttjande X

2.8 Mindre avvikelser fran gransdragningslista X

3. Investeringsprojekt (hyresgdstanpassningar och

storre. underhall)
3.1 Beslut om investeringsprojekt X L tar fram investeringsbeslut, med motivering till investeringen for godkannande av B. Se attestordning

L férbereder bestéllning/avtal och B signerar, se attestordning. Bestallningar av underkonsulter som ryms inom
3.2 Bestdllning av beslutat investeringsprojekt X 8/ 5 & & V!

avrop for projektledning bestalls direkt av L.

3.3 Bestdllning vid kostnadsavvikelse

|investeringsprojekt
4. Underhallskostnader

Bestillning av kostnadsavvikelse gors av utsedd projektledare, efter godkannande av B

L har ratt att bestalla i enlighet med sarskild bestéllningsrutin forutsatt att det ror sig inom ramen for faststalld

4.1 Bestillning planerat underhall Under 300 000 X
budget.

4.2 Bestilining planerat underhall Gver 300 000 X Ltar franj |n.vester|r|gsbeslut for godkdnnande av B(Fastighetschef). Bestllning sker sedan enligt upphandling-
och bestallningsrutin.

4.3 Beslut om tidigarelagt planerat underhll X Ompriorit“ering av unfierhéllsétgﬁrder mot drets slut. Forutsatt att det ryms inom koncernens budget. | annat
fall skall férslag godkédnnas av B.

4.4 Beslut vid kostnadsavvikelse underhallsprojekt X Vid 10% 6verskridande innebar att L omedelbart ska informera till B.

|5. Driftskostnader

5.1 Bestéllning avhjilpande underhall Under 50 000 X

5.2 Bestalining avhjalpande underhall Over 50 000 X L ska gora bestélining enligt sarskild bestaliningsrutin, alltid med skriftligt godkannande av B.

5.3 Inkop av férbrukningsmaterial och varor X Avser inkop inom fastighetens budget och sadant som B bekostar (ex ljuskallor). Faktura fran L.

6. Skatter och myndighetsavgifter
6.1 Uppréttande av deklaration X L ar deklarationsombud och ansvarar for inlimning i tid
6.2 Utanordning X Skickas med betalfil eller attestarar manuellt av tva i férening(VD och Ekonomichef/Utvecklingschef).

7. Upphandling, avtal

7.1 Forsorjnir di X
Avser det som e] ingar i L:s leverans. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, 6vergripande

7.2 Teckna serviceavtal X till med U.

7.3 Inkép av tjanster inom drift och underhall X Utanfér L:s dtagande. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, évergripande tillsammans med U.
Avser det som ej ingar i L:s leverans. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, évergripande

7.4 Ovriga fastighetsavtal X tillsammans med U.

8. Manuella bokfdringsorder

|81 Attest X L utfor Ipande bokf(")rin_giord rar. B(Ekonomichef) attesterar tertialvis.

9. Likvidéverforing

9.1 Utanordning X Tva i forening (VD och Ekonomichef{Utvecklingschef).

10. Fakturor

10.1 Attest av leverantorsfakturor Alla X L ansvarar sjalv fér uppsattning av sakgranskning, minst en sakattestant. B(Fastighetschef) alltid slutattestant

10.2 Attest av fakturor frén L Alla X X X Sakattest av L (avmande underhall - teknisk férvaltare, arvode-UL), attest av B.

11. Administration

11.1 Rapport till myndigheter X X Ex skriva pa koldmedierapportering, taxeringsunderlag

11.2 UEEEifter till SCB X Fylla i och skicka in.

Ovrigt:
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