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Policy for langtidslagring av digital information

Denna policy for langtidslagring av digital information har sin utgangspunkt fran att
Stockholmshem har ménga system dér det hanteras allménna handlingar som ska bevaras for
framtiden. Stockholmshem foljer Arkivregler for Stockholms stad (Kfs 2015:27). Dir anges
att digitalt upprattad information ska bevaras 1 digitala format. Informationen ska vara lasbar,
begriplig och anvdndbar under hela den tid den bevaras.

En policy for digital langtidslagring ska sékerstilla att digital information hanteras, férvaras
och skyddas under hela sin bevarandetid. Bevarandet omfattar savél fysisk som logisk
kvalitet.

Syfte och forhallningssatt

Stockholms stadsarkiv dr Stockholmshem arkivmyndighet som har det tillsynsansvar 6ver
stadens forvaltningar och bolag. Hos stadsarkivet finns vigledningen At hantera digital
information i Stockholm stad, som fungerar som en checklista for vad en strategi for
langtidslagring ska innehélla. Vigledningen beskriver arbetet med att planera for
myndighetens digitala langtidslagring 1 foljande sju omraden:

Fordela ansvar och roller

Stilla arkivkrav pa IT-stod

Virdera informationen

Redovisa informationen

Sékerstilla lasbarhet och atkomst 6ver tid
Forbereda for kommande arkivering
Leverera informationen till stadens e-arkiv

Nk W=

Stockholmshem har nu antagit och anpassat denna vagledning for bolagets verksamhet.

Affarsmassighet — god ordning och offentlighetsstruktur

Detta innebér att pd Stockholmshem hanterar vi var information pa de digitala ytorna i enligt
med stadens krav och riktlinjer for informationshantering och sékerstéller att digital
information som ska bevaras blir omhindertagen pa ett sikert sitt.

Ansvar
Respektive medarbetare ansvarar for att folja ovanstaende policy samt bolagets eventuella
riktlinjer och rutiner som foljer av detta dokument.
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