Instruktioner:

Har foljs internkontrollplanen upp. Det ar sarskilt
viktigt att dokumentera ev. avvikelser. Vid visentliga

avvikelser ska atgarder identifieras och

dokumenteras. Dokumentera nar dtgarden ska

genomforas och vem som ar ansvarig.

Klicka pa l3gqg till ikonen o for att skapa nya objekt
Klicka pa rapporterablocket [# for att folja upp objekt

Steg 1: Sitt en status pa kontrollaktiviteterna och skriv
en analys = Eipbboisd o ingen svikeise wF Mindre aviikelse W Storme aviikeise

Steg 2: Skapa atgarder dar vasentliga avvikelser har

identifierats

Fér mer info klicka pa [Eli verktygsfaltet till hager

Internkontrollplan (Valnémnden)

4} Budgetfoljsamhet

Effektiv lokalforsorjning i
stadens verksamheter

Arbetssatt

Budgetjustering

Tertialrapport.
Overenskommelse med
serviceforvaltningen om
stod och radgivning i
prognosarbetet.

Behov av tillfalliga lokaler
inventeras i god tid infor
val och beredskap finns
for ett eventuellt extraval.
Kontakt tas med stadens
fastighetsédgare och
externa fastighetsagare
vid behov. Avtal skrivs sa
snart det ar majligt.

Systematisk kontroll

Manadsuppféljning

Hur dokumenteras kontrollen? *
Manadsrapport

Nar utfors kontrollen?*
Varje manadsskifte

Budgetuppfdljning

Hur dokumenteras kontrollen? *
Tertialrapport

Nar utfors kontrollen?*
Tertialrapport

Lokalbehov

Hur dokumenteras kontrollen? *
Rostningslokaler offentliggors av
Valmyndigheten efter beslut om
lokaler av valnamnden.

Nar utfors kontrollen?*
Lopande infor val

Kontrollaktivitet

| samarbete med
serviceforvaltning i
samband med
manadsrapport. |
samarbete med
serviceforvaltning i
samband med
manadsrapport. |
samarbete med
serviceforvaltning i
samband med
manadsrapport.

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

| samband med
manadsrapport och
tertialrapporter.

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

Lokalregister
granskas I6pande.

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01
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Analys

Beskrivning och Status
resultat av

kontrollaktivitet: Mindre
Valn&mnden avvikelse
prognostiserar ett

underskott om 1

mkr.

Med stod av Status

serviceforvaltningen
och controller pa
finansavdelningen
prognostiserar
valnamnden ett
underskott om 1
mkr. Underskottet
beror till stor del pa
kraftigt 6kade
kostnader for
tillfalliga lokaler och
kostnader for
bevakning och
sadkerhet beroende
paden férhojda
sakerhetsnivan.

Mindre
avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse



Fakturahantering

Arbetssatt

Kontroll av fakturor

Systematisk kontroll

Overenskommelse med

Kontrollaktivitet

Serviceforvaltningens

avseende kontering och | serviceforvaltningen om granskning i Status
underlag. stickprovskontroll av moms, samband med @Ingen
kontering och fakturor. manadsrapport avvikelse
Ansvarig chef*
Eva Debels Hur dokumenteras kontrollen? * Kontrollansvarig*
Rapport fran serviceforvaltningen = Eva Debels
Nar utfors kontrollen?*
Manadsvis granskas 7 fakturor.
Under tiden maj till oktober ska 15 | Slutdatum
fakturor i manaden kontrolleras. 2024-12-31
Vilken funktion kontrollerar?* Startdatum
Godké&nnare och attestant 2024-01-01
Kontroll kontering
och underlag Status
@Ingen
Kontrollansvarig* avvikelse
Roger Wihlborg
Beskrivning
| samband med
tertialrapporter och
VB ska kontering
kontrolleras.
Overenskommelse
med
serviceforvaltning om
att de ska utfora
kontroller.
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
Forebygga otillaten Information om Information Personalméte och
paverkan javssituationen och introduktionsprogram Status
representation. Bisysslor Hur dokumenteras kontrollen? * for anstalld. @Ingen
som paverkar Minnesanteckningar. Personalakt. avvikelse
anstéllningen maste
Ansvarig chef* anmalas och godkannas. ' Nar utfors kontrollen?*
Eva Debels Inképsprocessen kriaver | Arlig info pa personalméte och vid
dels godkdnnande, dels | nyanstélining Slutdatum
attest av tva olika 2024-12-31
personer. Vilken funktion kontrollerar?*
kanslichef Startdatum
2024-01-01
Oegentligheter Fakturakontroll gérs av. = Manadsrapport Kontroll av
godkannare och oegentligheter Status
attestant. Hur dokumenteras kontrollen? * @Ingen
Overenskommelse med | | samband med ménadsrapport Kontrollansvarig* avvikelse
Ansvarig chef* serviceforvaltningen om Eva Debels
Eva Debels stickprovskontroller av Nér utfors kontrollen?*
fakturor. Antalet fakturor | Manatligen
som kontrolleras Beskrivning
eskaleras i samband med Kontroll av
val. oegentligheter
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
| samband med
serviceforvaltningens Status
manatliga kontroller. @Ingen
avvikelse
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
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En inkluderande och
attraktiv arbetsplats.

Ansvarig chef*
Eva Debels

{7 Fédrebygga otillaten

paverkan

w Inkop och avtalstrohet

Ansvarig chef*
Eva Debels

Risk- och sdkerhetasanalys

Ansvarig chef*
Eva Debels

Systematiskt

informationssakerhetsarbete

Ansvarig chef*
Eva Debels

Arbetssatt

Ett oppet klimat och hogt

till tak. Chef ska ha hog
tillganglighet.
Medarbetarsamtal och
uppfoéljningssamtal
genomfors.

Information pa
personalmote och vid
introduktion av
nyanstallda om vilka
regler som géller om
mutor, representation
och bisyssla.

Avtalstrohet

En redundansanalys
genomfors tillsammans
med stadens
sakerhetsavdelning och

kommunikationsenheten.

Behorighetshantering

Systematisk kontroll

Genom kommunikation och nar
arbetsgruppen ar tillracklig stor
genom medarbetarenkit.

Nar utférs kontrollen?*
Arligen

Paminnelser pa personalmoéte.

Vilken funktion kontrollerar?*
Kanslichef

Vid inkop och attest av fakturor

Hur dokumenteras kontrollen? *
Agresso

Nar utfors kontrollen?*
Manadsrapport eller nar faktura
attesteras

Vilken funktion kontrollerar?*
Godkénnare och attestant

Avstamningar tillsammans med
sékerhetsavdelningen och
kommunikationsenheten.

Hur dokumenteras kontrollen? *
Minnesanteckningar

Nar utfors kontrollen?*
Lopande med hogre intensitet ju
narmre valet.

Vilken funktion kontrollerar?*
Ansvarig chef

Vid avslut av tjanst gallras all

behorighet och tjanstekort avslutas

Nar utfors kontrollen?*
Vid avslut och var tredje manad.

Vilken funktion kontrollerar?*
Informationsakerhetssamordnare

Kontrollaktivitet

Medarbetarsamtal
och medarbetarenkat

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

Kontroll tillsammans
med
serviceforvaltningen.

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

Kontroll vid attest

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Beskrivning
Leverantdrskontroll

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

Moten

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Beskrivning
Mote med
avstamning av
omvardsanalys

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01
Rutinen for
avslutande av tjénst.

Kontrollansvarig*
Eva Debels

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01
Kontroll av
behorigheter.

Kontrollansvarig*
Roger Wihlborg

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01
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Status

@Ingen

avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse

Status

@Ingen

avvikelse



Arbetssatt Systematisk kontroll Kontrollaktivitet  Analys

Implementering av lokal ' Uppfdljning av genomforda Antal genomférda
anvisning utbildningar i utbildningsportalen | utbildningar granskas Status
vid personalmate. genom datauttag fran @Ingen
Utbildningsportalen avvikelse
var sjitte manad.
Nar utfors kontrollen?*
Var sjitte manad. Kontrollansvarig*
Roger Wihlborg
Vilken funktion kontrollerar?*
Informationssékerhetssamordnare
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
Data fran
utbildningsportalen Status
granskas var sjatte @Ingen
manad. avvikelse
Kontrollansvarig*
Roger Wihlborg
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
Incidenthantering Incidenthantering Kontroll att alla pa
kansliet ar medvetna Status
Hur dokumenteras kontrollen? * om rutiner. @Ingen
Enligt SLK:s avvikelse
incidenthanteringslogg
Nar utfors kontrollen?*
Vid oonskad handelse. Slutdatum
2024-12-31
Vilken funktion kontrollerar?*
Informationssédkerhetssamordnare | Startdatum
Kanslichef 2024-01-31
Kontroll att alla pa
kansliet ar medvetna Status
om rutiner. @Ingen
avvikelse
Kontrollansvarig*
Roger Wihlborg
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
Uppféljning av Uppfoljning av forvaltningsplan Informationssakerhet
forvaltningsplan for och rapport fran Status
Kaskelot. Uppfdljning av  utbildningsportalen. Kontrollansvarig* @Ingen
anstilldas status Roger Wihlborg avvikelse
gallande utbildningar i Hur dokumenteras kontrollen? *
informationssakerhet Protokoll och rapport.
och dataskydd. Beskrivning
Nar utfors kontrollen?* Kontroll att
Arligen av forvaltningsplan, Valndmnden utfor
I6pande av utbildningar. systematiskt
dataskyddsarbete
Slutdatum
2024-12-31
Startdatum
2024-01-01
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Arbetssatt

Systematisk kontroll

Kontrollaktivitet

Informationstillgang

Status
Kontrollansvarig* @Ingen
Roger Wihlborg avvikelse
Beskrivning

Systemet anvénds
dagligen. Rapport till
support ska ske
omedelbart.

Slutdatum
2024-12-31

Startdatum
2024-01-01

sida 5 av 5 (2024-08-27)



	Internkontrollplan (Valnämnden)

