Instruktioner:

Hér skapas Kontrolfaktiviteter. Alla dessa hamnar i
internkontrollplanen (IKP). Utan en kontrollaktivitet
kommer den alltsd ef med till internkontrollplanen!

Fér ytterligare instruktion klicka pa fragetecknet i
H verktygsfaltet 1angst ut till hdger

Steg 1: Skapa Kontrollaktiviteter till alla
obtnskade handelser som ska med till IKP

Hittar du inte din odnskade handelse kan du
aa tillbaka till féregdende vy och vilja att
den ska med till upprattande av IKP

**Uppréattande av internkontroliplan - 2025 (Valndmnden)

KF:s mal for

verksamhetsomradet

3.1st i ar

Arbetssatt

stark, héllbar och lagger
grunden for en jamlik
valfard

3.4 Medarbetare i
Stockholm ska ges goda
forutsattningar att gora ett
bra jobb

3.5 Hog beredskap och
stark radighet ska radai alla
verksamhetsomraden

v

v

Budgetjustering

Tertialrapport.
Overenskommelse med
serviceforvaltningen om stod
och radgivning i

Systematisk kontroll

Manadsuppféljning
Hur dokumenteras kontrollen? *

Manadsrapport

Nér utfors kontrollen?*
Varje manadsskifte

Budgetuppfdljning

Hur dokumenteras kontrollen? *
Tertialrapport

prognosarbetet.
Nar utfors kontrollen?*
Tertialrapport
Fakturahantering Kontroll av fak d o] k Ise med
k ing och underl servicefor i om

Ansvarig chef*
Eva Debels

Lonehantering Godkannande i LISA

Oegentligheter Fakturakontroll gérs av
godkéannare och attestant.
Overenskommelse med
serviceforvaltningen om

av fak

Ansvarig chef*
Eva Debels

p
Antalet fakturor som
kontrolleras eskaleras i
samband med val.

En inkluderande och
attraktiv arbetsplats.

Ett 6ppet klimat och hagt till
tak. Chef ska ha hog
tillganglighet.
Medarbetarsamtal och
Ansvarig chef* uppféljningssamtal genomfors.
Eva Debels

stickprovskontroll av moms,
kontering och fakturor.

Hur dokumenteras kontrollen? *
Rapport fran serviceférvaltningen

Vilken funktion kontrollerar?*
Godkénnare och attestant

Nar utfors kontrollen?*
Ménadsvis granskas 7 fakturor.

Under tiden maj till oktober ska 15
fakturor i manaden kontrolleras.

Kontroll i LISA

Hur dokumenteras kontrollen? *
LISA

Vilken funktion kontrollerar?*
Kanslichef

Nar utfors kontrollen?*
Infor 16nekorning

Manadsrapport
Hur dokumenteras kontrollen? *

| samband med méanadsrapport

Nar utfors kontrollen?*
Manatligen

Genom kommunikation och niar
arbetsgruppen ar tillracklig stor
genom medarbetarenkat.

Nar utfors kontrollen?*

Oodnskad handelse Kontrollaktivitet

Bristande prognosséakerhet

Med till upprattande av IKP?
Ja

Felaktig prognos

Med till upprattande av IKP?
Ja

Felaktig kontering alternativt fel
betalningsmottagare.

Med till upprattande av IKP?
Ja

Felaktig kontering eller att
underlag saknas

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Felaktig I6n eller annan
ersattning

Med till uppréttande av IKP?

Ja
Oegentlighet Fakturakontroll
Med till uppréttande av IKP? Startdatum
Ja 2025-01-
01
Slutdatum
2025-12-
31

Otrivsel i personalgruppen

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Arligen
Forebygga otillaten fi pap | Pa Iser pa p I gelk
paverkan och vid introduktion av
nyanstéllda om vilka regler som
géller om mutor, rep i Vilken funktion [l
och bisyssla. Kanslichef
Systematiskt Behorighetshantering Vid avslut av tjanst gallras all

informationssakerhetsarbete

Ansvarig chef*
Eva Debels

Implementering av lokal
anvisning

behorighet och tjanstekort avslutas
Vilken funktion kontrollerar?*
Informationsékerhetssamordnare

Nar utfors kontrollen?*
Vid avslut och var tredje manad.

Uppféljning av genomférda
bildm i utbildni talen

ig tillgang till
information.

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Felaktig hantering av

vid personalméte.
Vilken funktion kontrollerar?*
Informationssékerhetssamordnare

Nér utfors kontrollen?*
Var sjatte manad.
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Med till uppréttande av IKP?
Ja

Lé&ckage av information

Med till upprattande av IKP?
Ja



KF:s mal for

verksamhetsomrédet

3.6 Tryggheten ska dka
genom férebyggande
insatser

v Forebygga vilfirdsbrott

Arbetssatt

Incidenthantering

Systematisk kontroll

Incidenthantering

Hur dokumenteras kontrollen? *
Enligt SLK:s
incidenthanteringslogg

Vilken funktion kontrollerar?*
Informationssékerhetssamordnare
Kanslichef

Nar utfors kontrollen?*
Vid o6nskad héndelse.

Siakra meddelanden

Odnskad handelse
Incident som inte hanteras
korrekt.

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Léackage av information.

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Bristande

al av
Kaskelot, det enda

forvaltar.

Hur dokumenteras kontrollen? *
Informationsklassningsprotokoll
och i KLASSA.

Nér utfors kontrollen?*
Arligen och vid féréandringar i
tjansten

Utredning om "Sikra meddelanden”
ska anvandas i forvaltningen

Hur dokumenteras kontrollen? *
Instruktion till anstéllda

Vilken funktion kontrollerar?*
Chef

Nar utfors kontrollen?*
Verksamhetsberattelse

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Lackage av personuppgifter

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Uppfdljning av for

for Kaskelot. Uppféljning av
anstalldas status gallande
utbildningar i
informationssékerhet och
dataskydd.

Kontroll av leverantérer

Uppfoljning av for
och rapport fran
utbildningsportalen.

Hur dokumenteras kontrollen? *
Protokoll och rapport.

Nar utfors kontrollen?*
Arligen av forvaltningsplan,
I6pande av utbildningar.

Kontroll av leverantérer och
underleverantorer

Vilken funktion kontrollerar?*
Upphandlare

Nar utfors kontrollen?*
Utfors i samband med

Dataintrang eller att
personuppgifter rojs

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Valadministrativa systemet
ligger nere 6ver lang tid

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Avtal med oserios leverantor

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Dataintrang

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Det administrativa systemet
Kaskelot paverkas

Med till uppréttande av IKP?
Ja

Vallokal eller réstningslokal blir

obrukbar

Med till upprattande av IKP?
Ja

Vallokal eller réstningslokal blir

upphandling

IT-sékerhet f akerhetskl IT-sakerhet

gjord

Hur dokumenteras kontrollen? *
Rapport frén leverantor
Nar utfors kontrollen?*
Lépande

Tillgénglighet Kontroll av tillgangligh Tillgangligh
Hur dokumenteras kontrollen? *
Lopande i administrativt
datasystem
Nér utfors kontrollen?*
Lopande

Val- eller r6 lokal blir ing av reservlokaler att | Vid samtliga besdk i vallokaler

obrukbar inda vid akut héndel. i foren Il
expansion
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Med till uppréttande av IKP?
Ja

Kontrollaktivitet

Kontroll av e-post

Beskrivning
Kvartalsvis uppféljning

Uppféljning

Infor

Uppfdljning av

infor

Vid uppdatering av system.

Kontrollansvarig*
Katina Staf

Startdatum
2025-01-
01

Slutdatum
2025-12-
31

Startdatum
2025-01-
01

Slutdatum
2025-12-
31

Startdatum
2025-01-
01

Slutdatum
2025-12-
31



KF:s mal for Arbetssatt Systematisk kontroll Odnskad héndelse Kontrollaktivitet
verksamhetsomradet

Det administrativa systemet
Kaskelot paverkas

Med till uppréttande av IKP?
Ja
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